Institutia Publica Liceul Teoretic ,,Traian”

Aprobat:

Gogu Tatiana, director

PLAN DE ACTIVITATE

Perioada: aprilie 2022

Nr. Activitati Termen Responsabil
ord

1. | Repartizarea preventiva a orelor pentru anul de studii | Aprilie Gogu Tatiana,

2022-2023 directorii  adjuncti,
sefii CM,

2. | Completarea chestionarului ,,Date cu privire la | Saptamanal, joi | Gogu Tatiana
vaccinarea angajatilor”

3. | Completarea chestionarului ,,Date cu privire la | Saptaméanal Chiriac Ina
frecventa elevilor”

4. | Completarea chestionarului ,,Date statistice privind | Saptaméanal Chiriac Ina
monitorizarea situatiei COVID-19”

5. | Elaborarea tabelului de pontaj pentru luna aprilie Sfarsitul lunii | Carp Ala

6. | Monitorizarea organizarii serviciului pe scoald, | Pe  parcursul | Chiriac I., Carp Ala
profesori si elevi, graficul termometriei lunii

7. | Organizarea substituirilor lectiilor in caz de lipsa a | Aprilie Ruban A., Carp Ala
cadrelor didactice

8. | Emiterea ordinelor interne cu referire la activitatea de | Aprilie Directori adjuncti
baza, personal si elevi Secretar

Director

9. | Elaborarea informatiilor relevante pentru plasarea pe | Aprilie Echipa manageriala
PAGINA WEB a institutiei (cate o informatie lunar de
catre fiecare director adjunct)

10. | Publicarea informatiilor relevante pe pagina web a | Pe parcurs Echipa manageriald,
institutiei si pe panoul informational privind: contabilul -sef
- executarea bugetului (lunar), realizarea planului de
activitate al institutiei / rapoartelor financiare si alte
informatii privind activitatea institutiei.

11. | Monitorizarea prin inspectii si asistente la ore (4 ore | Pe  parcursul | Directorii adjuncti
saptamanal), prin verificarea proiectelor didactice, | lunii
nivelul de pregatire de lectii a cadrelor didactice la
disciplinele patronate.

12. | Coordonarea activitatii de formare continuda a |Pe  parcursul | Usatii Nadejda
personalului didactic lunii

13. | Salubrizarea teritoriului aferent/ adiacent, inclusiv | Permanent Gogu T., maturatorii
evacuarea frunzisului.

14. | Monitorizarea respectarii cerintelor sanitaro-igienice in | Permanent Gogu T., lucratorii
contextul epidemiologic Covid-19 auxiliari

15. | Asigurarea mentinerii conditiilor igienico — sanitare in | Permanent Gogu T. Ciobanu
institutie. Svetlana

16. | Rezultatele evaluarii performantelor profesionale ale | 04.04.2022 Gogu Tatiana
angajatilor pentru trimestrul I

17. | Elaborarea si transmiterea Notei Informative cu privire | Saptdmanal Chiriac Ina

la salubrizarea teritoriului
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18. | Pregatirea si expedierea dosarelor elevilor pentru | Pana la | Ruban A, Postica O
,,10” din oficiu ( BAC-2022) 10.04.2022

19. | Organizarea si desfdasurarea Pretestdrilor in clasele | Pana la | Echipa manageriala,
absolvente 08.04.2022 profesorii

20. | Sesiunea de lichidare a corigentelor la sem.Il (a doua | 11.04-19.04.22 | Ruban A.,
incercare)

21. | Administrarea platformei studii.md Pe  parcursul | Ruban A.

lunii

22. | Totalurile sondajului cu privire la disciplinele | Aprilie Ruban A.
optionale: constatari, concluzii, decizii.

23. | Participarea profesorilor de fizica la atelierul de formare | 20.04.2022 Prof. de fizica

al profesorilor de fizica, organizat de catre DGETS,
20.04.2022 cu tema ,Realizarea proiectelor
i rocesului educational”

Organizarea Inscrierii copiilor in clasa I-1 in anul de
studii 2022-2023

01.04.2022 -
10.06.2022
14.06.2022-
29.08.2022

Carp A., comisia
inscriere 1n clasa I-i

25. | Actualizarea continud a bazei de satii Nadejda,
evidenta personalului didactic, didactic auxiliar si | lunii dirigintii de clase
nedidactic si e alevilor in SIME. (la necesitate)

26. | Prezentarea rapoartelor statistice anuale M3 (castigurile | 01.04.2022 Contabil-sef
salariale in  2021) 2-INV-anual (investitiile capitale Serviciul economic
anuale), 1-BE (balanta energetica p/u anul 2021)

27. | Prezentarea formularului 3-RBL —Retea, state si | 05.04.2022 Serviciul economic
contingente pentru bugetul anului 2022

28. | Calculul salariului pentru luna martie 2022 05.04.2022 Contabilitatea

29. | Prezentarea raportului FD-049 (datorii) si FD- | 06.04.2022 Contabil-sef
050(reteaua de state) pentru luna martie Serviciul economic

30. | Transferul salariului la cardurile salariatilor p/u luna | 10.04.2022 Contabilitatea

martie 2022

31. | Primirea si examinarea documentelor primare de la | Pe  parcursul | Contabilitatea
furnizori lunii

32. | Transferuri pentru marfuri si servicii Pe  parcursul | Contabil-sef

lunii
33. | Executarea raportului privitor la cheltuielile lunii martie | Pana la | Serviciul economic,
10.04.2022 contabilitatea

34.| Executarea si prezentarea informatiei privind | Pina la | Contabil-sef
indicatorii financiari si nefinanciari aprobati pentru anul | 15.04.2022 Serviciul economic
2022 la DGF

35. | Executarea si prezentarea rapoartelor lunare catre | Lunar pana la | Contabil-sef
Institutiile de Stat (IFS, Statistica, DGF...) pentru luna | data de 25 a | Serviciul economic
precedenta lunii curente

36. | Executarea si prezentarea rapoartelor trimestriale catre | Pana la | Contabil-sef
Institutiile de Stat(IFS, Statistica,DGF...) pentru tr. 1 | 30.04.2022
anul 2022

37.| Raspuns la interpelarile angajatilor institutiei (cereri, | Pe  parcursul | Contabilitatea
fise, extrase, s.a.) lunii

38. | Raportarea privind achitarea platilor salariale lunar | Pana la | Gogu Tatiana
(chestionar) 10.04.2022

39.| Extras din Planul de actiuni privind punerea in Aprilie Ruban Angela

aplicare a Instructiunii privind procesul de
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selectare si organizare a disciplinelor optionale in
invatamantul general

Organizarea procesului de studiere a intereselor
elevilor, rezultatele carora sunt aduse la cunostintd
Comisiilor metodice. (sondajul)

Pana
31.03.2022

Administratia
Consiliul elevilor

Analiza riguroasa a cercetarii si elaborarea ofertei
educationale a ariei curriculare, bazatd pe potentialul,
gradul de pregatire si disponibilitatea membrilor CM si
inaintarea ofertei pentru orele optionale administratiei
institutiei

Aprilie

Comisiile metodice

Transmiterea de Consiliul Elevilor catre Comisiile
Metodice propunerile sale pentru realizarea orelor
optionale in urmatorul an de studii

Aprilie

Consiliul Elevilor

40.

Sedinta Consiliului profesoral (online)

Aprilie

Gogu T.

Deciderea privind admiterea la examenul national de
bacalaureat, sesiunea 2022 a candidatilor EXTERNAT
igscrisi la profilul real/sport ce au solicitat sustinerea

iferentelor de program in scopul certificarii gradului
de Insusire a continuturilor curriculare la disciplinele
prevazute de Planul-cadru pentru anul de studii 2021-
2022.

11.04.2022

Gogu T.

Sedinta Consiliului de Adminstratie

Aprilie

Chiriac Ina

Activitatea  Consiliului  FElevilor 1n  vederea

democratizdrii vietii scolare.

Aprilie

Chiriac Ina, director
adjunct

Respectarea criteriilor de identificare a elevilor care
necesitd ajutor material pentru scolarizare

Aprilie

Chiriac Ina, director
adjunct

Rezultatele controlului ,,Realizarea orelor optionale:

Aprilie

Echipa manageriala

AN

Situatii financiare lunare

Aprilie

Contabil sef

42.

Sedinta Comisiei Metodice Consiliere si Dezvoltare
Personala

Aprilie

Chiriac Ina
Roadedeal Natalia

1.Raport despre studierea experientei avansate a
dirigintei Sajin Liliana.

2.Totalurile desfasurarii Campaniei de informare si
educatie ,,Pro Sanatatea” ( Ore publice la disciplina
Consiliere si dezvoltare personala)

3.Respectarea criteriilor de identificare a elevilor care
necesitd ajutor material pentru scolarizare
(documentatia necesard)

Aprilie

Chiriac Ina

43.

Programul activitatilor  extracurriculare si

extrascolare

Aprilie

Chiriac Ina

Programul activitatilor extracurriculare si extrascolare
1. Proiect Ecologic ,,Arata ca-ti pasa”, editia a VII-a

2. Festivalul concurs municipal al cantecului popular
,Pentru tine, Doamne”, editia a XXIII-a

Ziua Pacilelilor

Ziua Pasarilor

Ziua Nationala de Inverzire a Plaiului

Ziua Mondiala a Sanatatii

Ziua Planetei Pamant

. Ziua Drapelului National

©NOo O AW

Aprilie

1 Aprilie

6 Aprilie
7 Aprilie
22 Aprilie
27 Aprilie

Chiriac Ina
Dirigintii de clasa

Concurs intelectual: ,,ERUDITII”, ora 13.05, cab.
223 (clasa a Vl-a ,,A”);

08.04.2022

Balacan Olesea
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v' | Activitate extracurriculard: ,,Un mirtisor pentru | 07.04.2022 Tabarani  Tatiana-
stramosi”, ora 13.15, cab. 221 (clasa a V-a ,,.D”); Andreea
44.| Sedinta Comisie pentru protectia drepturilor | Aprilie Membrii Comisiei
copilului
1.Solicitarea si pregatirea pachetului de documente ce | Aprilie
tine de acordarea ajutorului material pentru scolarizare
2.0rganizarea si desfasurarea Lunarului ,,PRO
Sanatatea”
3.Despre implementarea Politicii de Protectie a
Copilului.
45.| Sedinta Consiliului Elevilor Aprilie Membrii CE
1. “Un mediu curat, o viatd mai buna” Aprilie Membrii CE
2. Actiuni de salubrizare a teritoriului liceului si celui
adiacent.
3. Incadrarea in activititile campaniei de promovare a
modului sanatos de viata ,,Pro-sanatate”
46. | Sedinta Comisiei Metodice Limbi striine Aprilie Chiriac Ina,
Rezultatul Pretestarilor in cl.a XI1-a -profil real si Aprilie Sefa CM
umanist la limba franceza si engleza — analize textuale Director.adjunct.
\’ si statistice. Plan de actiuni pentru recuperarea Membrii CM
deficientelor.
Elaborarea ofertei educationale a ariei curriculare Pana la | Echipa manageriald
\/ (descriere succinta a disciplinelor optionale, elaboratda | 27.04.2022 Sefii Comisiilor
pe intelesul tuturor elevilor). metodice
47.| Sedinta Comisiei Metodice Limba si literatura | Martie Gogu Tatiana
romana
Elaborarea ofertei educationale a ariei curriculare Echipa manageriala
(descriere succinti a disciplinelor optionale, elaborati | Pana la | Sefa _ Comisiei
pe intelesul tuturor elevilor). 27.04.2022 metodice
Rezultatul Pretestarilor in cl.a XI1-a -profil real si Aprilie Sefa CM
V umanist la limba si literatura romdna — analize Director.adjunct.
textuale si statistice. Plan de actiuni pentru Membrii CM
recuperarea deficientelor.
48. | Sedinta Comisiei Metodice Biologie si chimie Aprilie Usatii Nadejda
Chirita Iulia
~/ Elaborarea ofertei educationale a ariei curriculare | Pana la | Echipa manageriala
(descriere succinta a disciplinelor optionale, elaborata | 27.04.2022 Sefa Comisiei
pe intelesul tuturor elevilor). metodice
Organizarea si desfagurarea activitatilor in cadrul Pe  parcursul | Chirita Iulia
Saptamanii disciplinelor scolare biologie/chimie/ lunii Membrii CM
geografie. Elaborarea programul de activitate. Data:11-
Totalurile activitatilor demarate in cadrul saptamanii. 15.04.2022 . )
’ 19.04.2022 Chirita Iulia
49. | Programul de activitate a comisiei metodice Arte, | Aprilie Usatii Nadejda
Tehnologii, Sport
\j Elaborarea ofertei educationale a ariei curriculare Péana la | Echipa manageriala
(descriere succintd a disciplinelor optionale, elaborata | 27.04.2022 Sef Comisie
pe intelesul tuturor elevilor). metodica
Prevenirea si combaterea esecului scolar prin Pe  parcursul | Chiriac lon
valorificarea potentialului fiecdrui elev. lunii Istrati Aliona
Olimpiada locali la educatia fizica 01,04.04.2022 | Istrati Aliona

Boboc Constantin
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Chiorescu Alexandrin.

50. | Sedinta Comisiei Metodice Stiinte socio-umane Aprilie Musteata Nicolae
Chirita lulia
Elaborarea ofertei educationale a ariei curriculare Pana la | Echipa manageriala
V (descriere succinta a disciplinelor optionale, elaborata | 27.04.2022 Sef Comisie
pe intelesul tuturor elevilor). metodica
Formarea si dezvoltarea competentelor inter/ Pe  parcursul | Musteata Nicolae
transdisciplinare ale elevului la lectia de istoria lunii TreleaT.
romanilor si universala Doronceanu V.
Totalurile activitatilor demarate n cadrul saptdmanii
istoriei.
Saptamana disciplinei scolare Geografia. Program de 11.04- Musteata Nicolae
activitate 15.04.2022 Prof. de geografie
51.| Sedinta Comisiei Metodice Matematica, Fizica, | Aprilie Ruban A.
Informatica
\/ Elaborarea ofertei educationale a ariei curriculare | Pana la | Echipa manageriala
(descriere succinta a disciplinelor optionale, elaborata | 27.04.2022 Sefa Comisiei
pe intelesul tuturor elevilor). metodice
Rezultatul Pretestarilor in cl.a XI1-a -profil real si Aprilie Sefa CM
umanist — analize textuale si statistice. Plan de actiuni Director adjunct.
pentru recuperarea deficientelor. Membrii CM
52. | Sedinta Comisiei Metodice Invitimant primar Aprilie Carp Ala,
Stirbu M.
Elaborarea ofertei educationale a ariei curriculare | Pana la | Echipa manageriala
V (descriere succintd a disciplinelor optionale, elaborata | 27.04.2022 Sefa Comisiei
pe intelesul tuturor elevilor). metodice
SAPTAMANA Comisiei Metodice a claselor primare | 04.04.2022- Membrii CM
08.04.2022
Galerie de postere cu genericul 04.04.2022 Paralela claselor |
,,Un mediu sdndtos pentru un viitor frumos”
Parada ECO ,,Natura — o usa deschisa tuturor!” Cadrele didactice,
Hol |
Expozitie ,,Nu toate deseurile sunt gunoaie” 05.04.2022 Cadrele didactice,
Hol | paralela claselor a Il-
a
,,La balul pasarilor” 06.04.2022 Cadrele didactice,
Centrul Academic ,,M.Eminescu” bibliotecari,
parinti
Scena declamatorilor ,,Poezia ecologica” 07.04.2022 Cadrele
Sala de festivitatiti,ora 14:00 didactice,
paralela
claselor a Ill-a
Concursul pe statii 08.04.2022 Cadrele didactice,
,,Natura ne cheama la joaca!” Salile de clasa
Paralela claselor a
Conferintd de presa simulata IV-a
,,O0S — Terra e 1n pericol!”
Biblioteca IPLT ,,Traian”
48 | Sedinta Comisiei Multidisciplinare Intrascolare Aprilie Carp Ala
Evaluarea progresului scolar al elevului din clasa a 2D Membrii CMI
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Referirea elevului spre evaluarea
multidisciplinara la SAP.

complexda si

49. | Programul controlului intern Aprilie
e Controlul documentatiei scolare Aprilie
» | Controlul cataloagelor Aprilie Echipa manageriala
e Control tematic Aprilie Directorii adjuncti
» | Cultura fizica si educatia pentru sanatate — factor Pe  parcursul | Usatii Nadejda
important in promovarea unui mod de viatd sandtos lunii Sefii CM
50. | Activitatea metodicia (atestarea ) Aprilie Usatii N.
Pregatirea pentru ultima etapa a atestarii (comisia | Aprilie Cadrele didactice
municipald si republicand) a cadrelor didactice supuse
atestarii Tn anul de studii 2021-2022
51. | Planul lunar de activitate al serviciului medical Aprilie Cioban Svetlana
Monitorizarea permanentd a starii de sanatate a | Permanent Asistentul medical
angajatilor si respectarea de catre ei a masurilor de
prevenire si combatere a infectieit COVID-19.
Asigurarea asistentei medicale de urgenta Permanent Asistentul medical
Perfectarea si prezentarea informatiei directorului | Permanent Asistentul medical
despre starea sanatatii elevilor
Monitorizarea activitatii Comisiei de triere Permanent Asistentul medical
Realizarea impreund cu profesorul de serviciu trierea | Permanent Asistentul medical
matinald a elevilor si angajatilor, cu respectarea
cerintelor si inscrierea rezultatelor in Registrul special.
Verificarea certificatelor medicale ale elevilor, prezenta | Permanent Asistentul medical
informatiei despre efectuarea vaccinurilor necesare.
Supravegherea elevilor in timpul pauzelor, cu accent | Permanent Asistentul medical
asupra respectarii distantei sociale/fizice.
Respectarea planului de igienizare si dezinfectie a | Permanent Asistentul medical
zonelor comune si de agrement, a incaperilor, claselor,
separat pentru fiecare bloc/ grupa (graficul fiind afisat
la loc vizibil). Planul trebuie sa includd igienizarea
obligatorie a toaletelor, chiuvetelor, obiectelor frecvent
afectate (manerele usilor, intrerupatoarelor de lumina,
balustradele scarilor, etc.).
Organizarea si monitorizarea procesului de curatare si | Permanent Asistentul medical
dezinfectie a spatiilor claselor, a terenului, a
suprafetelor atinse, precum si a inventarului, utilajelor
si materialelor didactice.
Monitorizarea pastrarii corecte a produselor detergente | Permanent Asistentul medical
si dezinfectante
Supravegherea respectarii actelor normative privitor la | Permanent Asistentul medical
receptionarea si pastrarea produselor alimentare.
Izolarea elevului si personalului bolnav/suspect pana Permanent Asistentul medical
va fi preluat de serviciul 112, anuntarea parintilor
pentru a insoti copilul.
Verificarea necesarului de echipamente de protectie Permanent Asistentul medical
individuala, medicamente si preparate biodistructive in
caz de insuficientd vor transmite demersuri de
solicitare catre administratie
52. | Planul lunar de activitate al bibliotecii Aprilie Cucereavii Tatiana

Atragerea elevilor din scoala in sfera lecturii §i
punerea in circuitul lecturii

Pe parcursul
lunii

Cucereavii Tatiana
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Indrumarea permanent a elevilor in lectura, Saptamanal Cucereavii Tatiana
colaborarea cu colectivul didactic.
Lectura in biblioteci. Imprumut de carte. Saptamanal Cucereavii Tatiana
Selectarea literaturii pentru sarbatorile pascale. Aprilie Cucereavii Tatiana
Organizarea lecturii, lectiilor bibliografice inchinate 18-22 aprilie Cucereavii Tatiana
sarbatorilor pascale.

Cucereavii Tatiana
Recital de poezie si cantece pascale organizate in 18-22 aprilie

biblioteca.

Aranjarea cartilor pe raft.

Pe parcursul
lunii

Cucereavii Tatiana

53. | Planul lunar de activitate al serviciului psihologic Aprilie Beneficiari
Ciobanu Svetlana
[ Activitatea de preventie/profilaxie
Spune NU violentei. 04-09 Elevi cl.VII
Casuta sufletului. 04-09 Elevi cl.1l
Dispozitia mea. 11-16 Elevi cl.ll
Prietenul la nevoie se cunoaste. 11-16 Elevi cl.I
Colegialitate si prietenie. 11-16 Elevi cl.VI
Importanta relationarii. 18-23 Elevi cl.V
Semnele stresului 18-23 Elevi cl.VI
1 Activitatea de evaluare psihologica si psihodiagnoza
Asistari la ore Elevi cl.1,-XII
i Activitatea de interventie psihologica
Consiliere psihologica individual/grup Elevi, parinti, cadre
didactice
Activitatea de dezvoltare personala
Programul ,,Familia promotor al valorilor ” La solicitare
Programul ,,Atenuarea agresivitatii la preadolescenti’’ La solicitare
Programul,,In drum spre casa” La solicitare
Programul,, Cariera mea incepe la scoala” La solicitare
v Alte activitati
Activitati organizatorice
Completarea documentatiei psihologului zilnic
Elaborarea materialelor necesare pentru desfasurarea | zilnic
activitatilor
Prelucrarea datelor evaluarii psihologice periodic
V Activitati metodice
Sedinta clubului psihologului practician,,Firul 28.04.2022

Ariadnei”
Modulul II:,,Masuri de interventie si directii de
activitate in lucru cu cadrele didactice.’’




