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PLAN DE ACTIVITATE

Aprobat:

Gogu Tatiana, director

Nr. Activitati Termen Responsabil
ord
1. | Organizarea olimpiadelor la disciplinele scolare (etapa 06.02.2022 | Gogu Tatiana,
municipala) la limba si literatura romana Anghelutd Tatiana
2. | Organizarea alimentatiei elevilor/ LA PACHET (in | Pe parcursul | Gogu T., Carp Ala
perioada studiilor la distanta ) lunii
3. | Organizarea si desfasurarea sedintelor cu parintii in clasele | 10-28.02.22 | Ruban A., Carp A,
absolvente. Chiriac |., dirigintii
4. | Actualizarea datelor statistice cu referire la numarul de | 10.02.2022 | Ruban A.,
candidati la examenul de absolvire al ciclului gimnazial,
2022, conform anexelor (ordinul DGETS nr. 181 din
27.01.2022)
5. | Pregatirea documentatiei cu privire la atestare a | 23.02.2022 | Managerii patroni
profesorilor care se atesteazd
6. | Prognoza retelelor de clase si elevi pentru anii de studii | 03.02.2022 | Ruban A.
2022-23, 2023-24, 2024-25
7. | Organizarea substituirilor lectiilor in caz de lipsa a cadrelor | Februarie Ruban A., Carp Ala
didactice
8. | Completarea chestionarului ,,Date cu privire la vaccinarea | Saptamanal, | Gogu Tatiana
angajatilor” joi
9. | Completarea chestionarului ,,Date cu privire la frecventa | Saptamanal | Chiriac Ina
elevilor”
10.| Completarea chestionarului ,,Date statistice privind | Saptamanal | Chiriac Ina
monitorizarea situatiei COVID-19”
11.| Elaborarea tabelului de pontaj pentru luna februarie Sfarsitul Carp Ala
lunii
12.| Monitorizarea organizarii serviciului pe scoala, profesori si | Pe parcursul | Chiriac 1., Carp Ala
elevi, graficul termometriei lunii
13.| Actualizarea datelor statistice cu referire la numarul | Pe parcursul | Carp Ala
elevilor participanti la testarea nationald in invatamantul | lunii
primar, sesiunea 2022 (ordinul DGETS nr. 174 din | februarie
26.01.2022)
14.| Elaborarea tabelului de pontaj pentru luna februarie Starsitul Carp Ala
lunii
15.| Prezentarea raportului cu privire la realizarea achizitiilor | 01.02.2022 | Balan Ana
de valoare micd la Agentia Achizitii Publice
16.| Prezentarea raportului FD-049 (datorii) si FD050(reteaua | 08.02.2022 | Contabil-sef
de state) pentru luna precedenta Serviciul economic
17.| Prezentarea Raportului cu privire la executarea bugetului | 10.02.2022 | Contabil-sef
pentru anul 2021, reteaua de state anul 2021 form.048 BL Serviciul economic
18.| Elaborarea tarifierii in conditiile noi de salarizare 05.02.2022 | Serviciul economic
19.| Calculul salariului pentru luna ianuarie 2022 05.02.2022 | Contabilitatea
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20.| Transferul salariului la cardurile salariatilor pentru luna | 10.02.2022 | Contabilitatea
ianuarie 2022
21.| Primirea si examinarea documentelor primare de la | Pe parcursul | Contabilitatea
furnizori. lunii
22.| Transferuri pentru marfuri si servicii Pe parcursul | Contabil-sef
lunii
23.| Executarea raportului privitor la cheltuielile lunii ianuarie | Pina la | Serviciul economic,
10.02.2022 | contabilitatea
24.| Executarea si prezentarea rapoartelor lunare catre | Lunar pina | Contabil-sef
Institutiile de Stat (IFS, Statistica, DGF) pentru luna | la data de 25 | Serviciul economic
precedenta a lunii
curente
25.| Raspuns la interpelarile angajatilor institutiei (cereri, fise, | Pe parcursul | Contabilitatea
extrase, s.a.) lunii
26. | Elaborarea situatiilor cu necesarul de lucrari, de reparatii si | Februarie Director
modernizari in noul an scolar. Contabil-sef
27.| Perfectarea contractelor de furnizare a serviciilor publice | Februarie Director
Contabil-gef
28.| Elaborarea planului de achizitii pentru anul 2022 Februarie Director
Elaborarea Rapoartelor de achizitii pentru 2021 Contabil-sef
29.| Publicarea informatiilor relevante pe pagina web a | Pe parcurs Echipa
institutiei si pe panoul informational privind: manageriala,
- executarea bugetului (lunar), realizarea planului de contabilul -sef
activitate al institutiei / rapoartelor financiare si alte
informatii privind activitatea institutiei.
30.| Monitorizarea prin inspectii si asistente la ore (4 ore | Pe parcursul | Directorii adjuncti
saptamanal), prin verificarea proiectelor didactice, nivelul | lunii
de pregatire de lectii a cadrelor didactice la disciplinele
patronate.
31.| Monitorizarea  calitatii =~ desfasurarii  procesului | 1-4.02.2022 | Echipa manageriala
educational la distantd, in conditii de carantina, la
disciplinele scolare” (in temeiul Hotardrii CNESP nr. 2 din
20.01.2022, Hotardrii CESP a mun. Chisindu nr.52 din
21.01.2022, circularei MEC nr. 03/1-09238 din 21.01.2022).
32.| Monitorizarea agendei electronice Studii.md Pe parcursul | Ruban Angela
lunii
33.| Coordonarea activitatii de formare continud a personalului | Pe parcursul | Usatii Nadejda
didactic lunii
34.| Salubrizarea teritoriului aferent/ adiacent, inclusiv | Permanent | Gogu T.,
evacuarea frunzisului. maturdtorii
35.| Raportarea privind achitarea platilor salariale lunar | 10.02.2022 | Gogu Tatiana
(chestionar)
36.| Monitorizarea respectarii cerintelor sanitaro-igienice in | Permanent | Gogu T., lucratorii
contextul epidemiologic Covid-19 auxiliari
37.| Asigurarea mentinerii conditiilor igienico — sanitare in | Permanent | Gogu T. Ciobanu
institutie. Svetlana
38.| Realizarea activitatilor obligatorii In procesul de atestare | Februarie Cadre didactice
39.| Emiterea ordinelor interne cu referire la activitatea de baza, | Februarie Directori adjuncti

personal si elevi

Secretar
Director
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40.| Elaborarea informatiilor relevante pentru plasarea pe | Februarie Echipa manageriala
PAGINA WEB a institutiei (cate o informatie lunar de catre
fiecare director adjunct)
41.| Actualizarea datelor in SIME Pe parcursul | Usatii Nadejda,
lunii dirigintii de clase
42.| Completarea bazei de date SAPD ( BAC-2022) 28.02.2022 | Ruban A, Trelea T,
Anghelutd T
43.| Raport cu privire la rezultatele sesiunii de lichidare a | 20.02..2022 | Ruban A., prof.
corigentelor la sem.I (I etapd) implicati
44.| Prezentarea informatiei cu privire formarea cadrelor de | 02.02.2022 | Usatii Nadejda
conducere/ didactice privind implementarea Standardelor
de competentd profesionalda ale cadrelor de conducere/
didactice din Invatdmantul general (solicitari)
45.| Intocmirea listei elevilor cu diagnostice (baieti) nascuti in | 28.02.2022 | Asistentul medical
anul 2006 pentru Comisariatul militar
46.| Intocmirea listei elevilor cu diagnostice nascuti in anul | 28.02.2022 | Asistentul medical
2007 pentru vaccinare ROR si DTP
47.| Sedinta Consiliului profesoral (regim MIXT) 23 Gogu T.
februarie Usatii N.
ora 14.30
Evaluarea sustinerii publice a rapoartelor de autoevaluare | Februarie Usatii N.
si deciderea :
v asupra recomandarilor privind: conferirea gradului
didactic doi; conferirea / confirmarea gradului
didactic intdi/superior
v’ confirmarii gradului didactic doi
asupra inaintarii solicitantilor de conferire/confirmare a
gradelor didactice la sustinerea publica a rapoartelor de
autoevaluare si a interviului de performanta
Activitatea cadrelor didactice in asigurarea protectiei | Februarie Chiriac Ina
elevilor in mediul scolar ANET
Monitorizarea implementarii Instructiunii si a Planului de
actiuni la prevenirea si combaterea abandonului scolar §i
absenteismului.
Responsabilizarea parintilor pentru supravegherea vietii si
securitatii copiilor.
Scrisoarea Metodica privind organizarea de catre
institutia de invatamant a activitatii cu parintii
Validarea rezultatelor sesiunii de lichidare a corigentelor | Februarie Ruban A.
Validarea limbii strdaine pentru examenul de BAC-2022. | Februarie Ruban A, Trelea T,
Angheluta T
Diverse Februarie Gogu T.
48.| Sedinta Consiliului de Adminstratie Februarie | Chiriac Ina
v' | Controlul ~ documentatiei  scolare: completarea | Februarie Echipa
cataloagelor scolare si a catalogului electronic. manageriald
v’ | Situatii financiare lunare Februarie Balan Ana
v' | Respectarea actelor normative reglatorii in procesul de | Februarie Carp Ala
organizare a alimentatiei scolare.
v" | Despre rezultatele inventarierii tehnico-materiali a Februarie Contabil sef

bunurilor.
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49.| Sedinta Comisiei Metodice Consiliere si Dezvoltare | Februarie | Chiriac Ina
Personali Roadedeal Natalia
v" | Personalitatea cadrului didactic diriginte in asigurarea Chiriac Ina
protectiei elevilor in mediul scolar (ANET)
50.| Programul activititilor extracurriculare si extrascolare | Februarie | Chiriac Ina
v' | Participari la activitatile economice organizate de catre JA | Februarie Ruban A., prof.
Moldova care predau
disciplini
economice
v' | Participari la olimpiadele scolare (etapa de sector) Echipa
manageriala
51.| Sedinta Comisie pentru protectia drepturilor copilului | Februarie | Membrii Comisiei
1.0rganizarea serviciului psihologic scolar in activitatea | Februarie
cu copiii din grupul de risc.
2.Activitatea dirigintilor claselor liceale cu privire la
frecventa elevilor.
3.Diverse
52.| Sedinta Consiliului Elevilor Februarie Membrii CE
1 Organizarea si desfagurarea activitatilor dedicate lui | Februarie Dirigintii
Dragobete
2. Incadrarea in organizarea si desfasurarea activitatilor in
cadrul saptdmanii Sigurantei pe Internet
53.| Sedinta Comisiei Metodice Limbi straine Februarie | Chiriac Ina,
Eriomenco
Tatiana
Petrecerea Saptamanii limbilor striine in institutie si a Sefa CM
Zilei Francofoniei. Director.adjunct.
2.Comunicare: Eficientizarea procesului de predare - Membrii CM
invatare -evaluare prin utilizarea web-ului si rolul Raportor -Moraru
profesorului in interactiune cu elevul. Rodica
54.| Sedinta Comisiei Metodice Limba si literatura romani | lanuarie Gogu Tatiana
Angheluta
Tatiana
Proiect de cercetare-strategie de invatare la disciplina de | Februarie Angheluta Tatiana,
literatura romana. cadrele didactice
.Cultura literara, sursa spirituala a personalitatii”
55.| Sedinta Comisiei Metodice Biologie si chimie Februarie Usatii Nadejda
Chirita Iulia
Rezultatele Olimpiadelor de sector Februarie Usatii Nadejda
Chirita Iulia
56.| Sedinta Comisiei Metodice Stiinte socio-umane Februarie Musteata Nicolae
Chirita Iulia
Rezultatele Olimpiadelor de sector Februarie Musteata Nicolae
Chirita Iulia
57.| Sedinta Comisiei Metodice Matematica, Fizica, | Februarie Ruban A.
Informatica
Seminar ‘“Proiectele STEM/STEAM elaborate in sem.l: | Februarie Ruban A, Membrii

realizdri, constatari, directii de perspectiva”

Comisiei metodice
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Siguranta pe internet Februarie Untu Z., Snegur T.,
Chilian V.

Pregatirea elevilor pentru olimpiada municipala la Februarie Prof. Roadedeal N.,

matematica Goncearuc A.

58.| Sedinta Comisiei Metodice Invatimant primar Februarie Carp Ala
1.,, Valorificarea tipurilor moderne de invatare la lanuarie - | Stirbu M.,
disciplina ,,Istoria romanilor si universala” in clasa a IV- | februarie invatatoare,

a.” gr.didactic |
2. Organizarea si desfasurarea concursurilor la
nivel intern.

48 | Sedinta Comisiei Multidisciplinare Intrascolare Februarie | Carp Ala
Evaluarea progresului scolar al elevului din clasa a 2D Membrii CMI
Chiorescu Alexandrin.

Referirea elevului  spre evaluarea complexa si Stratila Ecaterina
multidisciplinara la SAP.

49.| Programul controlului intern

e Controlul frontal lanuarie — | Usatii Nadejda
Educatia pentru societate Februarie
e Controlul documentatiei scolare

» | Cataloagele scolare Monitorizarea implimentarii Februarie Carp Ala
Metodologiei Evaluarii Criteriale prin Descriptori la
toate disciplinile scolare in clasele I-1- a 1V-a.

» | Portofoliile cadrelor didactice, repartizarea timpului de Periodic Echipa manageriala
munca a personalului didactic

e Control de observare: Februarie

» | ,,Monitorizarea implementarii Metodologiilor de evaluare | Pe parcursul | Usatii N.
prin descriptori in clasele a V-a, VI-a, Vll-a, X-a, Xl-a, lunii
Xll-a”

50.| Activitatea metodica (atestarea ) Februarie Usatii N.

Sedinta Comisiei de Atestare institutionali: 18 februarie | Usatii N.

»Studierea activitatilor aferente procesului de atestare, | ora  14.10 | Membrii CA

prezentate de solicitantii pentru atestare 2022 in Fisa de | CM Ora 14.10

atestare, in vederea cuantificarii lor in credite profesionale”

Elaborarea STUDIULUI DE CAZ pentru solicitantii de

a confirma gradul didactic Doi.

Monitorizarea procesului de atestare la nivel institutional | Pe parcursul | Usatii N.
lunii Membrii CA

Activitate de consiliere a cadrele didactice care au solicitat | 03.02.2022 | Usatii N.

atestare 1n anul de studii 2021-2022 ,Pregatirea Ora 14.10

materialelor necesare predecesorii Consiliului profesoral” online

51.| Planul lunar de activitate al serviciului medical Februarie Cioban Svetlana
Monitorizarea permanenta a starii de sanatate a angajatilor | Permanent | Asistentul medical
si respectarea de catre ei a masurilor de prevenire si
combatere a infectiei COVID-19.

Asigurarea asistentei medicale de urgenta Permanent | Asistentul medical
Perfectarea si prezentarea informatiei directorului despre | Permanent | Asistentul medical
starea sanatatii elevilor

Monitorizarea activitatii Comisiei de triere Permanent | Asistentul medical
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Realizarea impreuna cu profesorul de serviciu trierea
matinald a elevilor si angajatilor, cu respectarea cerintelor
si Inscrierea rezultatelor in Registrul special.

Permanent

Asistentul medical

Verificarea certificatelor medicale ale elevilor, prezenta
informatiei despre efectuarea vaccinurilor necesare.

Permanent

Asistentul medical

Supravegherea elevilor in timpul pauzelor, cu accent
asupra respectarii distantei sociale/fizice.

Permanent

Asistentul medical

Elaborarea si punere in aplicare un plan de igienizare si
dezinfectie a zonelor comune si de agrement, a incéperilor,
claselor, separat pentru fiecare bloc/ grupa (graficul fiind
afisat la loc vizibil). Planul trebuie sa includa igienizarea
obligatorie a toaletelor, chiuvetelor, obiectelor frecvent
afectate (manerele usilor, iIntrerupatoarelor de lumina,
balustradele scarilor, etc.).

Permanent

Asistentul medical

Organizarea si monitorizarea procesului de curdtare si
dezinfectie a spatiilor claselor, a terenului, a suprafetelor
atinse, precum si a inventarului, utilajelor si materialelor
didactice.

Permanent

Asistentul medical

Colaborea cu medicul de familie in scopul monitorizarii
elevilor suspecti de COVID-19 ramasi la domiciliu.

Permanent

Asistentul medical

Evidenta elevilor, personalului, la care a fost suspectat
COVID-19 pentru a determina, la necesitate, contractii.

Permanent

Asistentul medical

Intocmirea listei contatilor cu persoana suspecti la
COVID-19 si transmiterea listei reprezentantilor Agentiei
Nationale de Sdnatate Publica.

Permanent

Asistentul medical

Monitorizarea pastrarii corecte a produselor detergente si
dezinfectante

Permanent

Asistentul medical

Supravegherea respectarii actelor normative privitor la
receptionarea si pastrarea produselor alimentare.

Permanent

Asistentul medical

Izolarea elevului si personalului bolnav/suspect pana va fi
preluat de serviciul 112, anuntarea parintilor pentru a
insoti copilul.

Permanent

Asistentul medical

Verificarea necesarului de echipamente de protectie
individuala, medicamente si preparate biodistructive in
caz de insuficienta vor transmite demersuri de solicitare
catre administratie

Permanent

Asistentul medical

Intensificarea activitatii educativ-sanitare cu accent asupra
masurilor de prevenire si raspandire a infectiei COVID-109.

Permanent

Asistentul medical

Organizarea instruirii pentru cadrele didactice, cadrelor
auxiliare privind masurile de prevenire COVID-19, igiena
mainilor si respiratorie.

Permanent

Asistentul medical

Organizarea si coordonarea masurilor de prevenire a
infectiilor n cazul suspectiei a COVID-19 in randul
elevilor si/sau angajatilor.

Permanent

Asistentul medical

52.

Planul lunar de activitate al bibliotecii

Februarie

Cucereavii
Tatiana
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Curétenie 1n biblioteca

Saptamanal

Cucereavii Tatiana

Asezarea cartilor pe raft

Saptamanal

Cucereavii Tatiana

Atragerea elevilor din scoala 1n sfera lecturii si punerea in
circuitul lecturii

Pe parcursul
lunii

Cucereavii Tatiana

Indrumarea permanent a elevilor in lectura, colaborarea cu | Februarie Cucereavii Tatiana
colectivul didactic
Lectura in bibliotecd, imprumutul de carte Februarie Cucereavii Tatiana
Selectarea literaturii pentru activitatea lui Grigore Vieru Februarie Cucereavii Tatiana
Expozitie de carte: ,,Grigore Vieru-Luceafarul limbii Februarie Cucereavii Tatiana
basarabene”
Organizarea activitatii in sala de lectura. Februarie Cucereavii Tatiana
Clasele primare
Activitatea: Grigore Vieru-poetul copilariei Februarie Cucereavii Tatiana
Clasele primare
Ziua Dragobetelor -ziua dragostei si bunei vointe Februarie Cucereavii Tatiana
53.| Planul lunar de activitate al serviciului psihologic Februarie | Beneficiari
Ciobanu Svetlana
[ Activitatea de preventie/profilaxie
Respectul intre colegi. 07-12 Elevi cl.IV
Tara egalitatii. 14-19 Elevi cl.IV
Coeziunea grupului. 14-19 Elevi cl.VI
Copacul calitatilor. 21-26 Elevi cl.VII
Traficul de copii. 21-26 Elevii cl.X
Stilurile parentale/educatia copilului. Parinti
1 Activitatea de evaluare psihologica si psihodiagnoza
Asistari la ore Elevi cl.1,-XII
i Activitatea de interventie psihologica
Consiliere psihologica individual/grup Elevi, parinti, cadre
didactice
Activitatea de dezvoltare personala
Programul ,,Familia promotor al valorilor ” La solicitare
Programul ,,Atenuarea agresivitatii la preadolescenti’’ La solicitare
,,29 ore pentru cariera mea” La solicitare
,,Cariera mea incepe la scoala.” La solicitare
v Alte activitati
V Activitati organizatorice
Completarea documentatiei psihologului zilnic
Elaborarea materialelor necesare pentru desfasurarea | zilnic
activitatilor
Prelucrarea datelor evaluarii psihologice periodic
Activitati metodice
Sedinta clubului psihologului practician ,,Firul Ariadnei” | 24.02.2022
Modulul II: ,,Masuri de interventie si directii de activitate
in lucru cu cadrele didactice.”’
54.| Planul lunar de activitate al serviciului psihologic Februarie | Beneficiari
Palarie Aliona
l. Activitatea de preventie/profilaxie
Barometrul violentei 07-11 Elevi cl.VII
Coeziunea grupului 14-18 Elevi cl.VI
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,,Copacul calitatilor”
,, Traficul fiintelor umane”
Stilurile parentale/educatia copilului
Activitatea de evaluare psihologica si psihodiagnoza

Orientarea profesionala
Activitati organizatorice

Completarea documentatiei psihologului

Elaborarea materialelor necesare pentru desfasurarea
activitatilor
Prelucrarea datelor evaluarii psihologice

Activitati metodice

Masuri de interventii si directii de activitate in lucru cu
cadrele didactice

Cursuri de formare continua

15-22 Elevi cl.VII
22-25 Elevi cl.XI
21-25 Cadre didactice
21-25 Elevii claselor X
zilnic

zilnic

periodic

24.02.2022 online

Pe parcursul

anului
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