
ПЛАН РАБОТЫ АДМИНИСТРАТИВНОГО СОВЕТА 

НА 2023-2024 УЧЕБНЫЙ ГОД 

Последний вторник месяца 

Цель: Развитие деятельности по участию и обеспечению прозрачности в 

принятии решений 

 
№ 

Месяц Содержание вопросов Ответств. Форма 

предоставления 

матер. 

1 Август 1. Об утверждении 

плана работы ТЛ 

Твардица на 2023 – 2024  

учебный год 

Администрация 

лицея 

  

План 

2.  Об утверждении 

схемы расписания  

звонков  на 2023-2024 

уч. г. 

Смирнова М. Г. 

  

Расписание 

3. Об утверждении 

режима работы 

работников лицея 

Смирнова М. Г. 

  

Приказ 

4. Об утверждении 

тарификационного 

списка дидактического 

и недидактического 

персонала и штатного 

расписания на 2023-

2024 учебный год 

Смирнова М. Г. 

  

  

  

Тарификационный 

список 

Приказ 

5. Об утверждении 

схемы расписания 

уроков 

Фердешли А. З. 

Желяпова А. Г. 

Расписание 

6. Об утверждении 

курсов по выбору, 

кружков и спортивных 

секций 

Фердешли А. З. Заявления 

учащихся 

7. Об утверждении 

отчета о 

самооценивании ТЛ 

Твардица  и отчетов 

Смирнова М. Г. отчеты 



самооценивания 

руководящих кадров за 

2022-2023 уч. г. 

2 Сентябр

ь 

  

1. О поощрении 

дидактических кадров к 

профессиональному 

празднику День 

Учителя  на районном и 

местом уровне 

Администрация 

профком 

  

Рекомендательный 

список 

 

2.Об утверждении 

схемы расписания 

спортивных секций и 

кружков 

Желяпова Т. И. 

  

Расписание 

3.О развитии 

отношений 

сотрудничества с УЗ, 

примарией,  ЦОЗ, 

полицией др. 

учреждениями г. 

Твардица,  

Смирнова М. Г. 

 

 

договора, планы 

работы 

4.Об утверждении 

списка учащихся, 

освобожденных от 

оплаты учебников 

Смирнова М. Г. список 

5.Оценивание 

работников лицея и 

установление надбавок 

за достижения на 

последующие 3 месяца 

оценочная 

комиссия 

Оценочные карты 

3 октябрь 1. О результатах 

проверки правильности 

заполнения личных дел 

учащихся 1 и 10 класса 

Зам. дир. по 

учеб. работе 

Фердешли А. З. 

Желяпова А. Г. 

Справка   

2.  Утверждение 

Положений конкурсов 

«Педагог года»,  

«Научно-

исследовательских 

работ», «Положение об 

организации и 

проведении предметных  

олимпиад среди 

учащихся 1-4, 5-8 

Фердешли А. З. 

Желяпова А. Г. 

  

  

Положения 



классов» 

3. О проведении 

инструктажа по  ТБ для 

учащихся  в лицее и в 

кабинетах ОИ, физики, 

химии, на уроках физ. 

воспитания 

Желяпова А. Г. 

Фердешли А. З. 

 

Справка 

4. О результатах 

проверки документации 

на уровне 

Методической комиссии 

Желяпова А. Г. 

Фердешли А. З. 

 

Справка 

5. О готовности 

лицея к работе  в 

отопительный сезон. 

Калинков И. Д. Информация 

6. О результатах 

проверки выполнения 

Инструкции по ведению 

классных журналов 

Фердешли А. З. 

Желяпова А. Г. 

Справка 

4 

  

Ноябрь 1. Об уточнении 

бюджета ТЛ Твардица в 

течение 2023 года 

Гл. бухгалтер 

  

Информация 

2. Мониторинг 

выполнения санитарно- 

гигиенических норм 

при организации  

учебного процесса. 

Профилактические 

меры по охране 

здоровья учащихся. 

мед. сестры, зам. 

дир. по хоз. 

части 

отчет 

3.  Мониторинг 

работы столовой по 

обеспечению 

качественным питанием 

учащихся 

Медработник, 

старший повар 

  

Отчѐт 



4. О работе с детьми 

из социально-уязвимых 

семей. 

Дерменжи А. И. 

кл. рук. 

 

Отчеты 

5 Декабрь 1. Об уровне 

реализации стандартов 

качества в перспективе 

Школы дружественной 

ребенку в области 

«Здоровье, безопасность 

и защита» 

координаторы по 

предотвращению 

насилия 

Справка 

2.  О работе кружков 

и  спортивных секций 

Желяпова Т.И. Справка 

3. Оценивание 

работников лицея и 

установление надбавок 

за достижения на 

последующие 3 месяца 

Администрация 

Предс. профкома 

Оценочные карты 

4. Об утверждении 

бюджета на 2024 год 

Гл. бухгалтер 

Директор 

Бюджет 

5. О соблюдении 

Инструкции 

менеджмента 

домашнего задания в 

начальном, 

гимназическом и 

лицейском цикле 

Желяпова А. Г. 

Фердешли А. З. 

Справка 

6. О результатах 

участия ТЛ Твардица в 

конкурсах на уровне 

учебного заведения, 

районном уровне, 

республиканском и 

международном 

уровнях 

Желяпова А. Г. 

Фердешли А. З. 

Желяпова Т.И. 

Отчет 

6 

  

Январь 

  

  

1. Об исполнении 

бюджета ТЛ Твардица в 

2023 г. 

Гл. бухгалтер 

  

Информация 



  2.  О результатах 

проверки заполнения БД 

SIME  классными 

руководителями 

Фердешли А. З. 

  

Справка 

3.  О результатах 

проверки выполнения 

Инструкции по ведению 

классных журналов и 

личных дел учащихся 

10-12 классов 

Зам. дир. по УР 

Фердешли А. З. 

Желяпова А. Г. 

Справка 

 

4. Итоги 

внутрилицейской 

олимпиады по 

предметам и подготовка 

к районной олимпиаде 

Фердешли А. З. 

Желяпова А.Г. 

Руководители 

МК 

Справка 

5. Об утверждении 

итогов инвентаризации 

Гл. бухгалтер 

зам. дир. по хоз. 

части 

Информация 

7 февраль  1. О работе 

классных 

руководителей по 

предупреждению и 

борьбе с отсевом и 

пропусками занятий. 

кл. рук Отчеты 

2. Меры по 

профилактике детского 

травматизма на уроках 

физического воспитания 

Желяпова Т.И. 

преп. физ. восп. 

Справка 

Отчеты 

3. Деятельность 

дидактических кадров 

по формированию 

здоровье сберегающей 

среды 

рук. МК Информация 

8 

  

Март 

  

  

1.  Оценивание 

работников лицея и 

установление надбавок 

за достижения на 

последующие 3 месяца 

Администрация 

Предс. профкома 

Оценочные карты 



2. Организация 

воспитательной 

деятельности классного 

руководителя. 

рук. МК 

«Развитие 

личности» 

информация 

3. О результатах 

проверки выполнения 

Инструкции по ведению 

классных журналов 1-12 

классов 

Зам. дир. по УР 

Фердешли А. З. 

 

Справка 

4.  О результатах 

проверки ведения и 

контроля тетрадей 

учащихся по предметам.  

Желяпова А. Г. 

Фердешли А. З. 

  

Справка 

9 Апрель 1. О результатах 

мониторинга 

подготовки к 

выпускным экзаменам 

за курс начального, 

гимназического и 

лицейского образования 

Смирнова М. Г. 

Фердешли А. З. 

Желяпова А. Г. 

Справка 

2. Об утверждении 

плана зачисления в 1 и 

10 классы ТЛ Твардица 

на 2024-2025 уч. г. 

Смирнова М. Г. план зачисления 

10 май  1. О выполнении 

учебных программ по 

предметам. 

Зам. дир. по УР 

Фердешли А. З. 

Желяпова А. Г. 

Справка 

2. Об утверждении  

Учебного плана на 

2024-2025 уч. г. 

Смирнова М. Г. учебный план 

11 июнь 1. О подготовке УЗ к 

следующему учебному 

году 

Смирнова М. Г. План 

2.  О результатах 

проверки заполнения БД 

SIME  классными 

руководителями 

Фердешли А. З. 

  

Справка 



3. Оценивание 

работников лицея и 

установление надбавок 

за достижения на 

последующие 3 месяца 

Администрация 

Предс. профкома 

Оценочные карты 

4. О результатах 

проверки выполнения 

Инструкции по ведению 

классных журналов и 

личных дел учащихся 1-

12 классов 

Зам. дир. по УР 

Фердешли А. З. 

Желяпова А. Г. 

  

Справка 

 


