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| Dispozitii generale

1.1 Misiunea bibliotecii este sa produca servicii de informare, lectura, in scopul
satisfacerii cerintelor unui segment cat mai amplu de utilizatori, prin obiective
concrete: activitati extracurriculare, lansari de carte, intalniri literare, vitrine si
expozitii de carti, standuri de noutati editorial sau colectii de carte, concursuri,
spectacole,etc.

1.2. Prezentul Regulament este elaborat in baza Legii nr.160 din 20.07.2017 cu privire
la biblioteci (MONITORUL OFICIAL al R.M 2017 nr.301-315,art.529) si stabileste
princiipiile de organizare si functionare a bibliotecii scolare.

1.3. Biblioteca scolard este parte integrata a institutiei si indeplineste functia de
sustinere informationala a procesului de instruire si educatie.

1.4 Patrimoniul Bibliotecii scolare este o colectie de carti, care asigura utilizarca
acestora in scop de informare, educatie, organizare si desfasurare de proiecte si
programe culturale.

1.5. Biblioteca scolara isi desfasoara activitatea in baza principiilor profesionale,
libertatii, neangajarii politice si religioase.

1.6 In biblioteca scolara se interzice:
a) crearea si functionarea oricaror formatiuni politice;

b) implicarea elevilor in activitati de organizare si propagare politica, prozelitizmul
religios;

c) implicarea in orice activitati ce incalca normele generale de moralitate si pericliteaza
integritatea fizica si psihica a elevilor;



I1. Obiective si atributii

2.1. Biblioteca scolara este parte integrata a institutiei, participa in procesul instructiv-
educativ si realizeaza urmatoarele obiective si atributii :

-sustinerea informationala a curriculumului scolar;

- constituirea, completarea unei colectii enciclopedice representative de
biblioteca:

- asigurarea accesului utilizatorilor la informatii si servicii ce tin de procesul de
studiu;

- promovarea lecturii si a valorilor cultural nationale si universale;
- asigurarea instruirii utilizatorilor in scopul formarii culturii informationale;
-stabilirea de relatii de parteneriat cu alte biblioteci, muzee, etc.

2.2 .Colectiile bibliotecii se constituie si se dezvolta prin achizitii,abonare, donatii si
se structureaza in :

e carti;
e publicatii seriale;
e documente cartografice;

e documente audiovizuale (discuri, benzi magnetice, casete audio, casete video, CD-
audio);

e documente grafice (fotografii, afise, reproduceri de arta plasticd);
e alte documente.

2.3 Colectiile bibliotecii fac parte din patrimoniul liceului si sunt nominalizate distinct
in evidentele financiar- contabile .

2.4 Biblioteca scolara este accesibila elevilor, cadrelor didactice, parintilor, precum si
altor categorii de personal al liceului.

2.5 Biblioteca scolara desfdsoara diverse activitati de promovare a lecturii, de informare
si de folosire optima a timpului liber, potrivit dorintelor si inclinatiilor utilizatorilor),
pentru toate categoriile de beneficiari serviti;

2.6 Formeaza si indrumeaza beneficiarii in folosirea diverselor surse de informare;

2.7 Efectueaza studii si cercetdri in domeniul cartii pentru copii, psthologiei si
sociologiei lecturii copiilor;

2.8 Biblioteca scolara initiaza si participd la implimentarea programelor si proiectelor
de asigurare informationala a procesului de instruire.


http://dexonline.net/definitie-optim
http://dexonline.net/definitie-timp
http://dexonline.net/definitie-potrivi
http://dexonline.net/definitie-dorin%C8%9B%C4%83
http://dexonline.net/definitie-%C3%AEnclina%C8%9Bie

2.9 Biblioteca scolara colaboreaza cu institutii similare, organizatii, asociatii
nonguvernamentale din tara.

11 Functionare si management

3.1. Biblioteca scolara achizitioneaza, organizeaza, prelucreaza si asigurd accesul la
colectii de carti, periodice si alte materiale de informatii, adecvata sustinerii procesului
de instruire.

3.2.Colectiile bibliotecii au statut de bunuri culturale comune sau bunuri culturale de
patrimoniu.

3.3. Colectiile cu statut de bunuri culturale comune, destinate imprumutului la
domiciliu, se pastreaza in servicii -alfabetice sau tematice, in sistem de acces liber la
publicatii de 80-100%.. Biblioteca scolard dispune de un spatiu adecvat organizarii si
pastrarii colectiilor, depozitarii manualelor, si nu admite folosirea lor 1n alte scopuri.

3.4.Toate documentele intrate in patrimoniul bibliotecii se marcheaza cu stampila
speciald, care se aplica pe pagina de titlu si pe pagina 17, pe filele si anexele cu harti,
scheme, tabele, ilustratii si reproduceri detagabile si/sau nenumerotate.

3.5. Numarul din registrul de inventar este si numarul unic de identificare al fiecarui
volum de biblioteca si se Inscrie pe stampila speciala.

3.6. Fiecare stoc de documente se prelucreaza si se pune la dispozitia beneficiarilor in
maximum 10 de zile lucratoare de la intrarea in Biblioteca.

3.7. Documentele se pun la dispozitia beneficiarilor numai dupa prelucrarea lor
biblioteconomica integrala si transferarea lor, conform CZU, in sala de lectura, fond de
referinta.

3.8 Organizarea, conservarea si gestionarea documentelor se efectueaza la nivelul
tuturor seviciilor Bibliotecii.

3.9 Eliminarea documentelor din colectii se efectueaza conform Instructiiunii” Evidenta
colectiilor de biblioteca (evidentei se supun toate documentele, se determina in mod
independent termenii de pastrare si componenta documentelor, reesind din misiunea
bibliotecii), cu aprobarea directorului institutiei si la propunerea comisiei de casare.

3.10 Verificarea colectiilor se efectuiaza conform ““ Evidenta colectiilor de biblioteca” (
constituind valori materiale si spirituale, de pastrare si gestionarea carora raspunde
bibliotecarul), documentele, indifferent de provenenta si valoarea lor trebuie cuprinse in
mod obligatoriu in sistemul de evidenta.

3.11 Recuperarea pagubelor produse colectiei de carte a bibliotecii de catre utilizatori,
se face prin inlocuirea altui document din colectia de carte distrus, sau unul identic,
similar, prin recuperarea valorica.



3.12 Biblioteca intreprinde operatiuni de avizare a utilizatorilor restantieri despre
recuperarea fizica sau valorica a documentului pierdut sau deteriorat in conditiile legii si
acestui Regulament.

3.13 Anual in biblioteca se efectuiaza scoaterea din uz a documentelor. Casarea
documentelor din colectia bibliotecii poate fi efectuata in situatii cand documentul: este
uzat fizic, este uzat moral, este pierdut, sustras si in alte situatii. Eliminarea colectiei se
constatd de o comisie speciald. Membrii acesteia , in cooperare cu bibliotecarul vor
alcatui procese-verbale privind casarea documentelor si vor consimti actul de casare
prin semnéturi. In procese-verbale se indica numarul total al volumelor posibile pentru
casare si valoarea totala a acestora, fiind insotite de fisele documentelor.

3.14 Biblioteca asigura elevii cu manuale, cadrele didactice cu literatura didactica,
pentru perioada anului de studiu.

3.15 Biblioteca imprumuta utilizatorilor publicatiile din colectia bibliotecii pe un termen
de 14 zile, care poate fi prelungit cu acordul bibliotecarului pana la cel mult 30 de zile,
deasemenea elevii pot beneficia de colectia bibliotecii si in sala de lectura.

3.16 In biblioteca scolard functioneazi Consiliul bibliotecii , ca organ consultativ,
format din elevi, ciclului gimnazial, liceal, care asigura colaborarea activitatii biblioteci
cu cadrele didactice si elevi.

3.17 Programul de functionare a bibliotecii scolare este stabilit in coordonare cu
administrasia liceului.



IV. Comunicarea colectiilor

Colectiile bibliotecii reprezinta “ totalitatea documentelor de biblioteca accesibile la
dispozitia utilizatorilor”, elementul de baza il constituie documentul de biblioteca.

4.1 Biblioteca pune colectiile sale la dispozitia tuturor elevilor, parintilor acestora,
cadrelor didactice, specialistilor in domeniul cartii. Regulele de inscriere a utilizatorilor
si regimul de folosire a colectiilor de carte este stabilit de bibliotecar, comform
standardelor biblioteconomice si Legea cu privire la biblioteci ( legea nr.160 din
20.07.2017).

4.2 Biblioteca facilizeaza accesul liber la colectiile desinute, expunand un numar cat
mai mare de publicatii la acces liber in salile de lectura si cele de imprumut la
domiciliu.

4.3 In scopul sporirii eficacitatii comunicarii colectiilor biblioteca organizeaza diferite
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activitati extracurriculare, ore de lectura, spectacole,etc.

4.4 Biblioteca asigura informarea curenta si diferentiata a utilizatorilor despre colectiile
bibliotecii, presteaza servicii de referinte elevilor, cadrelor didactice.

V.Dispozitii finale

5.1 Biblioteca scolara isi desfasoara activitatea in baza planului de activitate, aprobat de
directorul institutiei.

5.2 Bibliotecar-seful bibliotecii scolare prezinta la fiecare sfarsit de an de studiu raport
anual de activitate a bibliotecii.

5.3 Bibliotecarul scolar face parte din personalul didactic auxiliar si este membru al
consiliului pedagogic.
5.4 Prezentul Regulament poate fi modificat de cate ori este necesar de catre Consiliul

de administratie.

5.5 Controlul asupra respectarii prezentului Regulament se exercitd de catre
administratia liceului.

5.6 Prezentul Regulament intrd in vigoare de la data aprobarii de catre directorul
liceului.



