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I. Dispozitii generale

Art.1 Prezentul regulament contine prevederi privind organizarea si functionarea
liceului si este elaborat in conformitate cu prevederile articolului 20 din Legea

Invatdmintului si in baza ordinului ME al RM despre organizarea si functionarea
liceelor nr.415 din 06.11.06

Art.2 Liceul isi reglementeazd activitatea in baza prevederilor Constitutiei RM,
ale Legii Invatamintului, Hotdririlor Guvernului si actelor normative elaborate de
Ministerul Educatiei Culturii si Cercetarii,precum si in baza deciziilor DGETS,
Administratiei publice locale in concordantd cu prerogativele cu care acestea au
fost investite.

Art.3 In incinta Liceului Teoretic ,,Dragos-Vodda” se interzice crearea si
functionarea formatiunilor politice, precum si implicarea elevilor in activitati de
organizare §1 propagare politica.

Art.4 In liceu sunt interzise prozelitismul religios violent, precum si orice
activitdfi care Incalca normele generale de moralitate, pericliteazd integritatea
fizica sau psihica a elevilor.

Art.5 Liceul Teoretic Dragos-Voda este institutie de invatamint de stat, care
reprezintd o sistema unica a invatamintulur gimnazial si liceal.

Art.6 Inviatimintul este gratuit. Dreptul la invititurd este gratuit pentru toti
copiii de virsta scolard din s. Stauceni indiferent de nationalitate, sex, de originea si
starea sociala.

Art.7 Durata invatamintului general obligatoriu este de 9 ani ( clasa I[-IX pentru
copiii 1 adolescentii de 7-16 ani). Frecventarea obligatorie a scolii inceteaza la
sfirsitul anului de studii in care elevul atinge virsta de 16 ani.

Art.8 Invatamintul in Liceul Teoretic Dragos-Voda se organizeaza ca
invatamint de zi.

Art.9 Durata invatamintului liceal cu frecventa de zi este de 3 ani ( clasele a X-a
- a XII-a).

Art.10 Ca exceptie, In unitatile de invatamint liceal din mediul rural pot
functiona clasele a V-a - a IX-a si sunt scolarizati copiii din circumscriptia
teritoriala respectiva.

b

Art.11 Invatimintul liceal se desfisoara conform Legii:’
functionarea limbilor vorbite pe teritoriul RM™.

Cu privire la

Art.12 Admiterea elevilor in invatamintul liceal se face prin concurs, care se
desfasoara in baza regulamentului de admitere 1n licee, elaborat de MECC.



Art.13 Invatamintul gimnazial se incheie cu examen de capacitate, invatamintul
liceal se incheie cu examene de bacalaureat, care se desfasoara in conformitate cu
Regulamentul elaborat de MECC.

Art. 14 Invatdmintul liceal se organizeaza diferentiat pe profiluri real si umanist.

Art.15 Transferurile elevilor se fac numai la finele semestrului sau a anului
scolar cu exceptia situatiilor cind transferul e conditionat de schimbarea
domiciliului.

Art. 16 Pentru copiii cu infirmatii fizice grave, ce nu sunt incadrati in scolile
speciale se organizeaza instruire la domiciliu — in baza concluziei comisiei
municipale de medicina consultativa si a comisiei medico — psiho — pedagogica.

Art. 17 Activitatea instructiv — educativa se desfasoara in cinci zile saptaminal.

Art.18 La promovarea examenului de bacalaureat, absolventii obtin diploma de
bacalaureat, care confera dreptul de inmatriculare la invatamintul superior la toate
specialitatile.

Art.19 In caz de nepromovare, examenul de bacalaureat poate fi sustinut ( contra
platd), in cadrul sesiunilor, cel mult de doua ori in urmatorii trei ani.

I1. Structura anului scolar

Art. 20 Anul scolar se organizeaza in doud semestre, incepe la I septembrie si se
inchee la 31 august a anului calendaristic urmator. Orele de curs se finalizeaza la
data de 31 mai. Pentru sustinerea tezelor semestriale de iarna se stabilesc ultimele
doua saptamini ale semestrului.

Art.21 Avind in vedere necesitatea pregatirii temeinice a examenului de
absolvire pentru elevii claselor a IX-a , a XII-a semestrul al II-a al anului scolar se
va Incheia la 25 mai.

Art.22 Pe parcursul anului scolar elevii beneficiaza de patru vacante: de toamna,
de iarnd, de primavara si de vara.

Atrt.23 Structura anului scolar ( durata semestrelor, vacantelor, perioada
evaluarilor de certificare, teze, examene de bacalaureat) se stabileste anual de catre
ME.

II1. Programul scolar. Orarul scolii.

Art.24. Programul de activitate, ordinea si disciplina in liceu sunt reglementate
de Regulamentul de ordine interna aprobat de consiliul profesoral.

Art.25 Activitatea scolard incepe la orele 8% si se incheie la 14°. Se interzice
inceputul lectiilor inainte de ora 8%.



Art.26 Durata orei de curs este de 45 de minute, dupa a treia ora de curs este o
recreatie de 15 minute.

Atr.27 Orarul lectiilor se elaboreaza de catre directorul adjunct pentru instruire,
se discuta la consiliul de administratie si se aprobd de director. Definitivarea
orarului se face pind la 10 septembrie. Se admit ore perechi conform actelor
normative.

Art.28 1In elaborarea si aprobarea orarului directorul liceului poarta
responsabilitate de respectarea planului cadru, a cerintelor pedagogico-igienice si
de normare.

Art.29 Activitatile procesului de invatamint organizate in afara orelor de curs si
a liceului, cercurile, activitatile cultural - artistice, sportive, ecologice, se
desfasoara in afara orarului, cu exceptia celor incluse in planul de invatdmint in
norma didactica de predare.

Art.30 Este interzisa scoaterea elevilor de la ore pentru orice altfel de activitati.

IV. Activitatea instructiv —educativa

Art.31 Activitatea instructiv-educativa a Liceului Teoretic Dragos-Voda se
desfasoard conform obiectivelor educationale prioritare, concretizate in planurile
de invatamint, curriculumului disciplinar, instructiunile metodice, ordinile MECC,
dispozitiile DGETS.

Art.32 Planul anual de activitate si programele semestriale se discutd si se
aproba la consiliul profesoral. La finele semestrului si incheierea anului scolar
consiliul profesoral totalizeaza activitatea instructiv educativd pentru perioada
scolard anterioara si stabileste sarcinile pentru perioada urmatoare.

Art.33 Intreaga activitate didactica desfasuratd de profesori cu elevii se bazeaza
pe cunoasterea temeinica si respectarea obligatorie a prevederilor planului de
invatamint.

Art. 34 LT Dragos-Voda isi va stabili , in functie de profil, potentialul uman si

baza materiala, curriculumul liceal pentru care pot opta elevii.

Art.35 Respectarea continutului programelor, parcurgerea integrald si ritmica a
materiei sunt obligatorii pentru tntreg personalul didactic.

Art.36 Procesul instructiv educativ se realizeaza prin lectii, seminare, lucrari
practice, lucrari de laborator, prin cercuri de elevi si alte activitdti extrascolare.

Art.37 Evaluarea cunostintelor si competentelor elevilor se face ritmic, pe tot
parcursul anului scolar, in cadrul lectiilor prin examinari orale si scrise si
finalizarea cu teze semestriale anuale si examenelor de BAC.



Art.38 Aprecierea cunostintelor si competentelor elevilor se face cu note de la
,10”1a ,,1”. Nota ,,5” este nota minimad de promovare.

Art.39 Media semestriald la fiecare obiect se calculeazd pind la sutimi, fara
rotunjire. Media se calculeazd dupa cum urmeaza:

- la obiectele care nu se sustin teze, media semestriala este media aritmetica
a notelor obtinute la examinarile orale si cele scrise, lucrari practice si de
laborator;

- la obiectele la care se sustin teze, media semestriald se obtine adunind
media aritmetica a notelor de la examinarile orale si cele scrise cu nota de
la teza si impartind suma la doi in cazul in care ambele note nu sunt mai
mici decit,,5”.

Art.40 Media anuald la fiecare disciplind se calculeaza pind la sutimi, farad
rotunjire, pe baza mediilor semestriale si a notelor obtinute la mediile semestriale.
Media aritmetica a tuturor mediilor anuale, calculatd pina la sutimi fara rotunjire
constituie media generald. Pentru elevii corijenti sau aminati media generald se
calculeaza dupa sustinerea corijentilor.

Art.41 Nota generald la examenul de bacalaureat se calculeaza pina la sutimi,
fara rotunjire, in baza notelor obtinute la disciplinele de examene.

Art.42 Sunt promovati elevii, care la sfirsitul anului scolar obtin la toate
disciplinele cel putin media anuald ,,5” si sustin cu succes tezele semestriale.

Art.43 Sunt declarati corigenti elevii care la incheierea semestrului /anului
scolar obtin media sub ,,5” la cel putin 1 disciplina scolara.

Art.44 Se considera aminati elevii carora nu li se poate definitiva situatia scolara
din urmatoarele motive:

a) Absenteaza motivat sau sunt scutiti de frecventd de directorul institutiei
pentru participarea la festivaluri, concursuri, competitii sportive;
b) Absenteaza pe motiv de boala.

Elevii aminati pentru semestrul I isi vor incheia situatia scolard timp de o luna
de la incheierea acestuia, iar cea anualda in perioada stabilitd de conducerea
institutiei.

Art.45 Elevii care la incheierea cursului obtin media anuald sub ,,5” cel putin la

o disciplind scolara si nu sustin in termenele stabilite corigenta se
exmatriculeaza.

Art.46 La sfirsitul anului scolar profesorii incheie situatia scolara a elevilor.
Consiliul profesoral consemneaza prin proces verbal situatia scolara a elevilor:

,, promovat”, ,,corigent”, ,, aminat”, ,,exmatriculat™.



V. Elevii

Art.47 Inscrierea elevilor in clasa a X-a de liceu se face in baza rezultatelor
obtinute la concursul de admitere.

Art.48 Candidatii admisi care nu se prezintd la cursuri pina la data de 15
septembrie §i nu prezintd justificarea absentei sunt considerati ,, retrasi”.
Locurile vacante se completeazd intre 15 si 20 septembrie cu urmatorii
candidati.

Art49 In liceu se respecti drepturile si libertitile elevilor. Sunt interzise
pedepsele corporale, aplicarea sub orice forma a metodelor de violenta fizica si
psihica.

Art.50 Elevii au dreptul:

Sa-si expuna liber opiniile, convingerile, ideile;

Sa-si aleaga cursurile optionale, facultative;

Sa beneficieze de manuale gratuite;

Sa participe la cercuri stiintifice, tehnice, culturale, artistice, sportive;

Sa fie asigurati, in modul stabilit cu manuale, asistentd medicala,
alimentatie si alte inlesniri acordate de autoritatile publice locale;

Sa constituie consilii, asociatii care functioneaza dupa un statut propriu in
conformitate cu regulamentul liceului;

Sa fie alesi Tn componenta unor organe administrative si consultative ale
institutiei de invatamint.

Art.51 Elevii au urmatoarele responsabilitati:

1. Elevii sunt responsabili de a avea o comportare civilizata, de a fi politicosi
in scoald, in familie, pe strada si in locurile publice; trebuie sa cunoasca si sa
respecte legile statului, regulamentul scolar si cel de ordine interioara,
regulile de circulatie, cele cu privire la apararea sanatatii, normele de tehnica
securitdtii muncii, de prevenire si stingere a incendiilor, cele de protectie
civila si protectia mediului.( La inceputul fiecdrui an scolar, fiecare elev va
semna, in urma prelucrarii, de catre dirigintele clasei, un proces verbal de
protectie a muncii $i alte norme care asigura securitatea persoanei in incinta
scolii).

2. Elevii sunt responsabilei de a avea in scoala o tinutd vestimentara decenta,
potrivitd varstei lor. Tinuta trebuie sa fie curata si ingrijita: a) Se interzice
portul de podoabe, atat la baieti cat si la fete (fetele pot purta cercei si
eventual un inel simbolic). Se interzice piercing-ul (cercei in nas si in buric),
vopsitul parului si a unghiilor. b) Nu poate fi acceptatd o tinuta
provocatoare: imbracaminte transparenta sau care scot in evidentd, in mod
ostentativ, anumite partii anatomice sau sepci, ochelari de soare si pantaloni
scurti in timpul activitatii educative. c¢) Este interzis machiajul, parfumatul



sau folosirea deodorantelor in mod exagerat precum si a gelurilor de par, in
scopul formarii unor frizuri extravagant.

3. Elevii scutiti de la orele de educatie fizica au obligatia sa fie prezenti in
sala de sport, pe parcursul orei alocate clasei din care face parte.

4. Elevii sunt responsabili de a participa la toate orele, prevazute in orarul
clasei, sau alte activitdti programate. Elevii sunt obligati sa invete temeinic,
sa-si efectueze temele si sa indeplineasca toate sarcinile ce le revin.

5. Elevii sunt responsabili sa-si aduca rechizitele necesare cerute de
profesori la fiecare ora de curs. In cazul repetrii abaterii, elevii vor fi notati
si in functie de notite si de atitudinea fata de disciplina respectiva.

6. Elevii sunt responsabili sa-si aduca rechizitele necesare cerute de profesor
la fiecare ora de curs.

7. Elevii duc responsabilitate de a se prezenta la prima ord cu 10 minute
inainte de sunet. Elevii care intarzie la ore sunt primiti in clasa, iar absenta
notatd se va putea motiva de catre profesor la sfarsitul orei respective. Se
considera intarziere sosirea elevului in primele 5 minute ale orei.

8. Elevii sunt responsabili de a asista la orele indicate 1n orarul stabilit de
administratia unitatii scolare. In timpul cursurilor elevii nu pot parasi scoala,
decat cu aprobarea profesorului diriginte sau a profesorului de serviciu, care-
| invoieste pe propria raspundere; in timpul pauzelor elevii nu au voie sa
paraseasca incinta scolii, decat pentru motive foarte temeinice si cu
aprobarea dirigintelui sau a profesorului de serviciu. In cazul in care elevul
nu are acordul profesorului, raspunde personal de hotararea sa.

9. Este interzis elevilor sa deschida geamurile mari din salile de clasa si sa
se urce pe pervaz. In pauze e interzisa aplecarea elevilor pe geam, aruncarea
oricaror obiecte pe geam, precum si strigdtele de la geamuri.

10. Circulatia pe coridoarele scolii se face Tn mod civilizat, acordandu-se
respect cadrelor didactice si personalului scolii. Elevii sunt obligati sa
circule numai pe scdrile rezervate lor. Este interzisd alergarea pe coridoare,
imbrancirea, piedica si manifestarile zgomotoase si indecente in incinta
scolii.

11. Elevii sunt obligati sa astepte profesorul in liniste 1n sala de clasa, dupa
ce s-a sunat; nu li se permite sd astepte profesorul pe coridor, indiferent
pentru ce motiv..

12. Este interzis elevilor: sda distrugda documentele scolare: cataloage,
carnete de elev, foi matricole, etc.

13. Elevii sunt responsabili de a utiliza corect si civilizat mobilierul,
instalatiile electrice, sanitare sau de altd natura existente in diferite spatii din
incinta scolii. Este interzis elevilor sd deterioreze aceste bunuri aflate in
patrimoniul unitatii de invatdmant.

14. Este interzis elevilor sd posede si sa difuzeze materiale care au caracter
obscen sau pornografic. Materialele respective vor fi anuntate organelor de
politie.



15. Este interzis elevilor sa aduca materiale care atenteaza la independenta,
suveranitatea si integritatea nationald, cultivd violenta si intoleranta.
Materialele respective vor fi anuntate organelor de politie.

16. Elevii sunt responsabili de comportamentul adecvat. Este interzis
elevilor sa foloseascd limbaj sau gesturi vulgare, sd aducd jigniri si sa
manifeste agresivitate in limbaj si In comportament fata de colegi si fata de
personalul unitatii de invatamant.

17. Este interzis elevilor sa organizeze si sd participe la actiuni de protest
care afecteaza orele de curs, examenele si concursurile.

18. Este interzis elevilor sa utilizeze telefoane celulare in timpul orelor de
curs.

19. Este interzis elevilor sa lanseze anunturi false cu privire la amplasarea
unor materiale explozive in perimetrul scolii.

20. Este interzis elevilor sa introduca in perimetrul scolii: sprayuri
colorante, lacrimogene, paralizante sau iritante, a materialelor pirotehnice
(petarde, pocnitori, artificii) etc. care pun in pericol sandtatea celorlalti si
integritatea corporala.

21. Este interzis elevilor sd aducd in interiorul scolii: biciclete, motorete,
skateboard-uri, patine cu rotile, trotinete, jocuri electronice, carti de joc,
table, animale.

22. Este interzis elevilor s consume seminte si guma de mestecat si sa
arunce deseurile rezultate din ambalaje la intamplare.

23. Este interzis elevilor sd alerge pe coridoare, in clase, sa sara pe banci,
pe catedra, s tranteasca usile, sa murddreasca peretii claselor si ai scolii, sa
distruga bunurile scolii.

24. Este interzis elevilor sa intre si sa foloseasca toaletele sexului opus.

25. Elevii sunt responsabili de a nu insusi obiecte si bani care nu le apartin.
26. Elevilor le este strict interzis sa posede orice fel de arme, obiecte ascutite
sau taioase, cutite, care pun in pericol viata.

27. In timpul iernii este interzis elevilor si arunce cu bulgiri de zipada
asupra profesorilor, celorlalti elevi sau asupra cladirii scolii.

28. In perimetrul scolii se interzice cu desdvarsire: fumatul, introducerea si
consumul bauturilor alcoolice si a drogurilor.

29. FElevii trebuie sa utilizeze cu grija manualele scolare si cartile
imprumutate de la biblioteca scolii.

30. Elevii sunt responsabili sa pastreze ordine si curdtenie in toate incdperile
scolii, in clase, cabinete, laboratoare, coridoare, WC-uri si in curtea scolii.
31. In timpul lectiilor elevii duc responsabilitatea si pastreze ordinea si
disciplina, sd@ vorbeascd numai atunci cand sunt solicitati sau cand se anunta
pentru a interveni. Elevii sunt obligati sa indeplineasca intocmai sarcinile
primite si sa respecte dispozitiile profesorilor cu privire la conduitd si
comportament.

32. Elevii raspund de lucrurile personale atat in clasd, in cabinete, cat si in
salile de gimnastica.



33. Elevii au datoria sa ia atitudine Tmpotriva tuturor celor care aduc daune
avutului scolii sau nu se incadreaza in cerintele regulamentului, anuntand
profesorii de serviciu, dirigintele, coordonatorului cazurilor de ANET,
administratia.

34. Elevii au responsabilitatea sa respecte autoritatea cadrelor didactice si
sd ia atitudine fatd de colegii lor care incalca disciplina scolara, nu-si
respectd indatoririle de elev si prejudiciaza interesul comun al colectivului
de elevi, sanatatea sau integritatea fizica si morald a membrilor colectivului
scolii.

V.1I. Recompense

Art.52 Elevii care obtin rezultate remarcabile la invatatura si se disting prin
comportare exemplara pot primi urmatoarele recompense:

- evidentierea facutd de diriginte in fata colegilor de clasa;

- evidentierea facutd de director in fata colegilor de scoala;

- comunicare verbala sau scrisd adresatd de diriginte sau director parintilor;
- trimitere cu prioritate in excursii sau tabere de odihna;

- premii, diplome, diploma de merit, medalii, insigne;

- premii de onoare ale liceului.

V.I1. Sanctiuni

Art.53 Liceenii care incalca prevederile regulamentului institutiei de Tnvatamint
sunt sanctionati. In functie de gravitatea faptelor, sanctiunile sunt:

a)

b)

d)

observatie si avertizare individuala sanctiunea nu atrage si alte masuri
disciplinare, aplicarea ei poate fi efectuata de diriginte/invatator sau directorii
unitatii scolare;

mustrare la consiliul clasei/consiliul profesoral/sedinta CPDC: sanctiunea
constd in sfatuirea acestuia sd se poarte in asa fel incat sa dea dovada de
indreptare, atragandu-i-se totodata atentia cd dacd nu 1si schimba
comportamentul, 1 se va aplica o sanctiune mai severa. Sanctiunea se aplica
de catre diriginte/invatitor sau director si este insotita de scaderea notei la
purtare;

mustrare scrisd sanctiunea consta in dojenirea elevului in scris, la propunerea
consiliului clasei, sau a directorului unitatii de Invatamant, de cétre
diriginte/invatator si de catre directorul unitatii de Invatamant si Tnmanarea
documentului parintilor/tutorilor legali, personal, sub semndtura. Sanctiunea
este Tnsotitd de scdderea notei la purtare si documentul se inregistreaza in
registrul scolii. Sanctiunea se consemneaza in raportul consiliului clasei
prezentat consiliului profesoral/sedinta CPDC la sfarsitul semestrului.
eliminarea din liceu pe o perioada de 3-5 zile, cu avizarea parintilor d)
eliminarea de la cursuri pe o perioada de 3-5 zile: consta in substituirea
activitatii elevului, pe perioada aplicarii sanctiunii, cu un alt tip de activitate



g)

h)

)

in cadrul unitdtii de invatdmant. Sanctiunea este insotitd de scaderea notei la
purtare cu doua puncte si absentele din toatd aceastd perioada se
consemneaza in catalogul clasei. Aceasta sanctiune se aplica in urmatoarele
situatii: deteriorarea grava a bunurilor scolii, manifestiri agresive fati de
colegi si personalul scolii, jigniri aduse cadrelor didactice si personalului
scolii, repetarea abaterilor etc. Masura este adusa la cunostinta familiei, 1ar
in timpul aplicarii ei, elevul ramane sub observatia familiei si a scolii. Elevul
este obligat sa-si pregiteasca integral lectiile, urmand ca la reluarea
cursurilor si fie examinat din materia predati in perioada eliminarii. In
catalog la rubrica ,,observatii" se va mentiona ,,eliminat in zilele de...". Pe
perioada eliminarii, elevul va efectua o activitate, in cadrul scolii, stabilita de
Consiliul de administratie, la propunerea consiliului clasei. Daca elevul
refuza sa participe la aceste activitati, absentele din aceastd perioadd, sunt
considerate nemotivate si se consemneaza in catalogul clasei.

mutarea disciplinara la o clasa paralela: (elevul va fi mutat la o clasa

paraleld: din A-B-C-D-E-F...) sanctiunea este insotita de scaderea notei la
purtare si se Intocmeste o comunicare semnata de diriginte si director care se
inregistreaza in catalogul clasei, in registrul de evidenta al elevilor si in
registrul matricol. Documentul se inmaneaza personal parintilor. Sanctiunea
se consemneaza in raportul consiliului clasei la sfarsitul semestrului sau al
anului scolar

contestatiile impotriva sanctiunilor se adreseaza in scris Consiliului de
administratie al scolii/CPDC, de catre elev in termen de 5 zile de la aplicarea
sanctiunii. Contestatia se solutioneaza in termen de 30 de zile de la
depunerea acesteia la secretariatul scolii. Hotararea Consiliului de
administratie este definitivd. Recompense acordate elevilor:

exmatricularea din liceu cu drept de reinscriere in anul scolar urmator, cu
exceptia elevilor claselor a X-a care vor sustine un nou concurs de admitere.
Sanctiunea va fi comunicata parintilor in termen de 3 zile;

exmatricularea din liceu fard drept de inscriere ulterioard. Sanctiunea va fi
comunicata parintilor in termen de 3 zile;

suportarea cheltuielilor pentru pagubele materiale produse in laborator,
cabinete, sali de clase etc.

Art.54 Elevii care absenteaza motivat de la cursuri sau activitati peste 40 de ore
pot fi ( cu acordul elevului si al parintilor) declarati retrasi pentru anul de studii
respectiv, cu dreptul de a repeta anul de studii in anul scolar urmator.

Art.55 Elevii care absenteaza fara motiv, pe parcursul anului scolar, mai mult de
60 de ore ori 10 ore la o disciplind scolara se exmatriculeaza. Decizia de
exmatriculare apartine consiliului profesoral al liceului.



VI. Conducerea activitatii liceului. Organele
administrative si consultative. Personalul didactic

Art.58 In liceu functioneazi urmitoarele organe administrative si consultative:

- consiliul profesoral al liceului;
- consiliul de administratie;

- comisii metodice;

- comisia metodica a dirigintilor.

Art.56 In liceu activeaza:

- personal didactic de conducere, din care face parte directorul , directorii
adjuncti;

- personal didactic de predare — profesorii,

- personal didactic auxiliar si personal tehnico — administrativ, prevazut de
statele-tip aprobate de ME.

VLI. Consiliul profesoral

Art.57 Consiliul profesoral al liceului, cu rolul de decizie in domeniul instructiv
educativ, este format din personalul didactic de predare si este prezidat de director.
Secretarul consiliului profesoral este numit de director. Participarea personalului
didactic la sedintele consiliului profesoral este obligatorie.

Art.58 Consiliul profesoral are urmatoarele atributii:

a) analizeaza si dezbate raportul de evaluare internd privind calitatea educatiei
si raportul general privind starea si calitatea invatamintului din liceu;

b) dezbate, avizeaza si propune Consiliului de administratie, spre aprobare,
planul de dezvoltare a liceului;

c) dezbate si aproba rapoartele de activitate, programele semestriale, planul
anula de activitate precum si eventuale completdri sau modificari ale
acestora;

d) alege cadrele didactice care fac parte din Consiliul de administratie si
actualizeaza, daca este cazul, componenta acestuia;

e) aproba componenta nominald a catedrelor metodice din unitatea de
invatamint;

f) valideaza raportul privind situatia scolara semestriald si anuald prezentata de
fiecare profesor/diriginte, precum si situatia scolara dupa incheierea sesiunii
de aminari, diferentele de corigente;

g) numeste comisiile de cercetare a faptelor care constituie abateri disciplinare,
savirsite de personalul salariat al liceului, conform legislatiei in vigoare;

h) stabileste sanctiuni disciplinare, pe baza raportului comisiei de cercetare
conform prevederilor legale in vigoare, ale prezentului regulament si ale
regulamentului intern;



i) decide asupra tipului de sanctiune disciplinara aplicatd elevilor care

savirsesc abateri,

j) decide asupra acordarii recompenselor pentru elevi si pentru personalul

didactic al liceului;

k) valideaza oferta de discipline optionale pentru anul scolar in curs;

1) dezbate si avizeaza regulamentul intern al liceului, in sedintd la care

participa cel putin 2/3 din personal;

Art. 59 Consiliul profesoral se intruneste de doud ori in semestru. In cazuri
exceptionale consiliul profesoral poate fi convocat de director sau la cererea
cadrelor didactice in sedinta extraordinara.

Art.60 Problemele abordate la consiliul profesoral sunt consemnate in registrul
de procese verbale. Hotaririle consiliului profesoral sunt obligatorii pentru tot
personalul didactic. In cazul in care hotaririle consiliului profesoral incalca
legislatia scolar, directorul are dreptul de veto, informind despre aceasta DGETS.

VI1.2. Consiliul de administratie
Art.61 Consiliul de administratie al liceului este format din cel putin 7, dar nu
mai mult de 11 membri. Din consiliul de administratie pot face parte: directorul,
directorii adjuncti, cadre didactice alese de consiliul profesoral, reprezentantii
parintilor, elevilor, administratiei publice locale. Directorul liceului este presedinte
al consiliului de administratie.
Art.62 Consiliul de administratie are urmatoarele atributii:

- asigurd aplicarea in practici a prevederilor Legii Invatimimtului, a
ordinelor, regulamentelor elaborate de MECC s1 DEGTS;

- elaboreaza planul anual de activitate, programele semestriale si pe
domenii de activitate;

- analizeaza periodic ritmicitatea parcurgerii materiei de studiu;

- analizeaza periodic nivelul de pregatire al elevilor;

- stabileste masuri pentru crearea unui sistem de legatura intre scoald si
familie prin intermediul comitetului parintesc al liceului si ale claselor
aparte;

- elaboreaza si aprobda regulamentul de ordine interioara al liceului si
urmareste respectarea lui de catre tofi elevii si intregul personal al
liceului;

- analizeaza abaterile savirsite de personalul liceului in institutie si in afara
el si propune sanctiuni conform legislatiei in vigoare;

- aproba acordarea premiilor pentru personalul liceului.

Art.63 Consiliul de administratie se intruneste lunar sau de cite ori considera
necesar directorul sau membrii acestuia.



V1.3. Personalul didactic de predare

Art.64 Numirea si eliberarea din post a personalului didactic de predare se face
in conformitate cu Legea Invatamintului.

Art.65 Personalul didactic are drepturi si obligatiuni in conformitate cu legislatia
in vigoare si prevederile contractului de munca.

Art.66 Drepturile personalului didactic vizeaza:

respectarea demnitatii profesorului;

libertatea opiniet;

asigurarea conditiilor eficiente pentru desfasurarea activitatii profesionale,
pentru perfectionarea permanenta;

libertatea initiativei profesionale in realizarea obiectivelor educationale;
alegerea tehnologiilor de predare, evaluarea performantelor elevilor
printr-un sistem validat si potrivit constiintei proprii, utilizarea bazei
materiale, organizarea cu elevii a unor activitdfi de cercetare stiintifica,
infiintarea in liceu a unor laboratoare, cabinete, cenacluri, publicatii,etc.,
conform legii;

participarea la organizarea si desfasurarea procesului de invatamint in
liceu;

dreptul de a beneficia de inlesniri stabilite de regulamentul institutiei de
invatamint, de legislatia in vigoare;

dreptul de a face parte din asociatii siorganizatii sindicale, profesionale,
culturale, nationale si internationale, precum si din organizatii politice
legal constituite.

Art.67 Personalul didactic de predare are urmatoarele obligatiuni:

studiaza planurile de invatamint, programele analitice, manualele scolare
si literatura de specialitate;

intocmeste proiectarea didacticd de lunga durata;

face proiecte didactice si schite de proiect pentru lectie;

realizeaza orele de predare in clasa;

asigurd eficacitatea procesului instructiv — educativ;

stimuleaza activitatea independentd, initiativa, capacitatile creative ale
elevului;

asigura securitatea vietii si sanatatea elevilor in cadrul lectiilor si a
activitatilor extrascolare;

organizeaza si desfasoara concursurile scolare;

participa la activitatile catedrei metodice, ale consiliului profesoral;
organizeaza si desfasoara orele de dirigentie;

organizeaza meditatii si consultatii cu elevii la disciplina predata;
colaboreaza cu familia elevilor;

se imbogateste, in permanentd, pregatirea in domeniul specialitatii, psio-
pedagogiei, metodicii predarii disciplinei;



- participa la activitatile de perfectionare organizate in scoala si in afara ei;
Art.68 Atestarea cadrelor didactice, acordarea de grade didactice se va efectua
conform regulamentului in vigoare.

V1.4. Directorul

Art.69 Directorul este conducatorul liceului pe care il reprezinta in relatiile cu
persoanele fizice si juridice, inclusiv cu administratia publica locala;

Art.70 Functia de director poate fi detinutd de persoane cu studii pedagogice
superioare cu stagiu de munca de cel putin 3 ani si, de regula, cu grad didactic.

Art.71 Numirea in functie de director se face prin concurs organizat de catre
ME.

Art.72 Directorul:

- coordoneazd si raspunde de Intreaga activitate instructiv —educativa si
administrativa a liceului, precum si de pastrarea si utilizarea patrimoniului
liceului;

- i-a masuri pentru asigurarea si dezvoltarea bazei tehnico-materiale a
liceului;

- raspunde de aplicarea normelor privind protectia muncii, prevenirea si
stingerea incendiilor n liceu.

Art.73 Directorul, conform legislatiei in vigoare:

- reprezintd liceul in toate organismele;

- emite ordine si dispozitii ce tin de competenta sa;

- repartizeaza bunurile si resursele naturale;

- incheie contracte, deschide conturi bancare, clibereaza procure, este
ordonator de credite;

- face rapoarte asupra activitatii liceului.

Art.74 Directorul , in conformitate cu legislatia in vigoare:

- numeste si elibereaza din post personalul didactico — auxiliar, personalul
tehnico — administrativ;
- stabileste obligatiunile de servicii ale personalului angajat.

Art.75 Directorul raspunde de completarea documentelor scolare, de pastrare a
lor in bune conditii si de eliberare a actelor de studii.

VLS. Directorul adjunct

Art.76 Directorul adjunct este numit (prin concurs, pe perioada de 5 ani), de
catre directorul liceului in coordonare cu ME, din rindul profesorilor cu grad
didactic, experientd pedagogica si cu stagiul de predare de cel putin 3 ani.

Art.77/1 Directorul adjunct pentru instruire are urmatoarele atributii:

- poartd responsabilitate de organizarea optima a procesului educational;
- Intocmeste orarul activitatilor educationale in liceu;



- repartizeaza sarcinile didactice personalului de predare;

- controleaza, prin asistentd la ore, prin verificarea proiectelor didactice,
modul de pregatire a cadrelor didactice pentru lectii, calitatea procesului
Instructiv cu elevii;

- dirijeaza activitatea metodica / de evaluare a elevilor;

- asigura aplicarea planurilor de Tnvatamint si a programelor scolare;

- controleaza ritmicitatea parcurgerii materiei la disciplinele de invatamint;

- elaboreaza graficul tezelor semestriale / anuale, a probelor de corigenta si
a ecxamindrilor elevilor aminati la incheierea situatiilor scolare, a
concursurilor scolare;

- efectueaza activitati de control si evaluarea cadrelor didactice;

- coordoneaza activitatea catedrelor metodice;

- coordoneazd si indrumd activitatea de perfectionare si pregatire a
personalului de predare, valorificind la nivelul liceului forme si activitati
de perfectionare.

Art.77/2 Atributiile directorului adjunct pentru educatie

Managementul de curriculum:

a) colaboreaza cu directoml institutiei la elaborarea planului managerial propriu in
concordantd cu planul anual de activitate al institutiei de invatamant si planul
strategic de dezvoltare;

b) elaboreaza, alaturi de directorul adjunct pentru instruire, schema orara a orelor
la disciplina Dezvoltare personala si schema orara a activitatilor extrascolare;

c) proiecteaza cu directorul institutiei activitatile extrascolare in invatamantul
primar si secundar, ciclul I si II, aprobate anual de Ministerul Educatiei, Culturii si
Cercetarii, activitdfile de formare a comportamentului responsabil al elevilor la
traficul rutier si in caz de situatii exceptionale si/sau risc;

d) monitorizeaza, prin intermediul responsabililor ariilor curriculare/sefii
comisiilor metodiceT aplicarea Planului-cadru pentru invatamantul primar,
gimnazial si liceal in predarea disciplinei Dezvoltare personald si a Metodologiei
de evaluare a disciplinei, aprobata de Ministerul Educatiei, Culturii si Cercetartii;

e) colaboreazda cu directorul institutiei, consiliul de administratie si consiliul
profesoral la elaborarea proiectul planului anual al activitdtilor educative,
consiliere si orientare profesionala a elevilor;

f) planifica cu directorul institutiei monitorizarea, evaluarea activitatilor educative,
consiliere si orientare profesionald a elevilor;

g) evalueaza, cu ajutorul responsabililor ariilor curriculare/sefii comisiilor
metodice, calitatea procesului educational la disciplina Dezvoltare personala,
activitatilor educative, activitatilor de consiliere si orientare profesionala a elevilor;
h) elaboreaza planificarea asistentelor la ore, in concordantd cu planul managerial
al institutiei de Tnvatdmant, astfel incat fiecare cadru didactic, diriginte sa fie asistat
cel putin o datd pe semestru;
j) raspunde, alaturi de directorul institutiei de Tnvatdmant, de respectarea normelor
de igiend scolara si protectia civila in institutia de invatamant;



k) dispune afigsarea noutatilor legislative in domeniu la avizierele institutiei;

1) coordoneaza, alaturi de directorul institutiei de invatdmant si cadrele didactice
responsabile, organizarea activitdtilor extrascolare la care participd elevii, atat la
nivelul institutiei, cat si la nivel raional/municipal si national;
m) monitorizeaza, iar dupa caz, organizeaza concursurile, activitatile de consiliere
si orientare profesionald a elevilor la nivelul institutiei de invatamant;

n) organizeaza, alaturi de directorul institutiei si alti directori adjuncti, sedintele cu
parintii la nivelul institutiei de invatamant si clasei de elevi;
0) coordoneaza organizarea excursiilor, delegarea pentru participare la festivaluri,
concursuri, expozitii raionale/municipale;

p) monitorizeaza, aldturi de directorul adjunct pentru instruire, inserfia
absolventilor n invatamantul liceal, profesional tehnic si invatamantul superior;
r) coordoneaza, odatd numit de catre directorul institutiei, activitatea de prevenire,
identificare, asistentd, referire si raportare a cazurilor de abuz, neglijare exploatare,
trafic al copilului;
s) coordoneaza activitatea Consiliului elevilor.

Managementul resurselor umane:
a) coordoneaza, alaturi de directorul institutiei de Invatdmant si de membrii
consiliului de administratie Tntocmirea bazelor de date si a situatiilor statistice la
nivelul institutiei de invatamant, in conformitate cu Nomenclatorul tipurilor de
documentatie scolara si raportare n invatdmantul general;
b) sprijina si consiliaza cadrele didactice, dirigintii debutanti in formarea lor;

c) apreciaza, alaturi de directorul institutiei de invatamant si sefii comisiilor
metodice, activitdtile pentru conferirea sau confirmarea gradelor didactice,
evaluarea interna si externa a cadrelor didactice;
d) mediazd/negociazd/rezolva stdrile conflictuale la nivelul Comisier metodice
Consiliere si dezvoltare personald si informeaza directoml despre modul in care a
solutionat fiecare problema.
Dezvoltarea generala a unitatii de invatamant §i relatii comunitare:

a) identifica nevoile de formare/perfectionare si sprijind realizarea activitatilor de
formare ale membrilor Comisiei metodice Consiliere si dezvoltare personald, in
functie de cerintele postului;
b) informeaza toate categoriile si organizatiile interesate beneficiare in legatura cu
oferta activitatilor extrascolare, activitdtilor de consiliere si orientare profesionala a
elevilor;
c) dezvolta, alaturi de directoml institutiei de invatdmant si membrii consiliului de
administratie, relatii de parteneriat cu diverse organizafii, comunitatea locala,
mediul de afaceri;
d) asigura, alaturi de directoml institutiei si membrii consiliului de administratie,
cadml organizatoric si faciliteaza relatiile de parteneriat dintre institufia de
invatamant si parinti/familiile elevilor;
e) se preocupd de atragerea de resurse extrabugetare si lansare de proiecte in
domeniul activitatilor extrascolare si activitatilor de consiliere si orientare
profesionala a elevilor.



VI1.6. Dirigintele

Art.78 Activitatea instructiv — educativa la fiecare clasa este coordonata de un
diriginte numit de director

1.1. Activitatea de dirigentie cu prinde activitatea la clasa, desfasurata conform
Regulamentuluitip de organizare si functionare a institugiilor de iTnvatadmant primar
si secundar, ciclul I si I, ariei curriculare Consiliere si dezvoltare personala si
prevederilor stipulate in Nomenclatorul tipurilor de documentatie scolara si
raportare in invatamantul general, activitate care deruleaza in mod continuu, pe
durata intregului an de studii.

1.2. Coordonarea activitatilor clasei de elevi se realizeaza de catre un diriginte,
numit de directorul institutiei de invatamant, dintre cadrele didactice, de regula
care predau la clasa respectiva, dupa caz, la propunerea sefului Comisiei metodice
Consiliere si dezvoltare personala, formatd din dirigintii si cadrele didactice care
predau disciplina Dezvoltare personala.

1.3. Directorul institutiei de invatdmant numeste dirigintii, respectand principiul
continuitatii si al performantei, dupd consultarea cu sefii comisiilor metodice, cu
seful Comisiei metodice Consiliere si dezvoltare personala.

1.4. Functia de diriginte devine obligatorie pentru personalul didactic desemnat de
director cu aceasta responsabilitate.

1.5. Activitatile functiei de diriginte sunt prevazute intr-o anexa la fisa postului
cadrului didactic desemnat 1n aceasta functie.

1.6. Pentru activitatile educative, dirigintele se afla in subordinea directa a
directorului sau a directorului adjunct care raspunde de procesul educativ si
activitatile complementare procesului educational din institutia de invatadmant.
Continutul activitatilor functiei de diriginte

2.1. Dirigintele desfasoara activitati educative, de consiliere s$i orientare
profesionala pentru elevii clasei pe care o coordoneaza.

2.2. Activitdtile cuprind teme stabilite de catre diriginte in baza curriculumului
scolar pentru aria curriculard Consiliere si dezvoltare personald, activitati potrivit
sarcinilor prevazute de planul de activitate anual al institutiei de invatamant, in
acord cu particularitatile educationale ale clasei, cu specificul varstei si cu
interesele/solicitarile elevilor, inclusiv si activitati in baza parteneriatelor stabilite
de Ministerul Educatiei, Culturii si Cercetarii in colaborare cu alte ministere,
institutii §1 organizatii.

2.3. Pentru dirigintele care nu preda disciplina Dezvoltare personald sunt prevazute
doar activitatile din planul de activitate anual al institutiei de Tnvatamant, in acord
cu particularitatile educationale ale clasei, cu specificul varstei si cu
interesele/solicitarile elevilor, in baza parteneriatelor stabilite de Ministerul
Educatiei, Culturii si Cercetdrii in colaborare cu alte ministere, institutii si
organizatii, iar dupa caz, alte activitati ce se regasesc in pct. 2.2.

2.4. Pentru a se asigura o comunicare constanta, prompta si eficientd cu parintii,
dirigintele realizeaza activitati de consiliere a parintilor in probleme de psihologie-
pedagogie, inclusiv, organizeaza sedinte cu parintii.



Art.79. Atributiile dirigintelui
3.1. organizeaza §i coordoneaza:
a) activitatea colectivului de elevi;
b) sedintele cu parintii semestrial sau, dupa caz;
c) actiuni de orientare profesionald pentru elevii clasei;
d) activitati educative si de consiliere;
¢) activitati extrascolare, In scoala si in afara acesteia;
3.2. monitorizeaza:
a) situatia la Invatatura a elevilor;
b) frecventa elevilor;
c) participarea si rezultatele elevilor la concursurile si competitiile scolare;
d) comportamentul elevilor in timpul activitatilor scolare si extrascolare;
e) participarea elevilor la programe §i proiecte, precum si implicarea acestora in
activitati de voluntariat;
f) nivelul de satisfactie a elevilor si a parintilor acestora in legatura cu calitatea
procesului educational;
3.3. colaboreaza:
a) cu profesorii clasei privind activitatea elevilor;
b) cu conducerea" scolii, pentru organizarea unor activitdti ale colectivului de
elevi, In scopul initierii unor proiecte educationale cu elevii, solutionarii unor
probleme/situatii deosebite, aparute in legdtura cu colectivul de elevi, rezolvarii
unor probleme administrative referitoare la intretinerea si dotarea sdlii de clasa,
inclusiv in scopul pastrarii bazei materiale;
¢) cu parintii si comitetul de parinti al clasei pentru toate aspectele care vizeaza
activitatea elevilor si evenimentele importante in care acestia sunt implicati si cu
alti parteneri implicati in activitatea educativa scolara si extrascolara;
e) cu persoana desemnatd de conducerea institutiei de invatamant pentru
intocmirea documentelor scolare si a actelor de studii ale elevilor clasei,
gestionarea bazei de date, in vederea completarii si actualizarii datelor referitoare
la elevii clasei;
3.4. informeaza:
a) elevii si parintii acestora despre prevederile Regulamentului-tip de organizare si
functionare a institutiilor de invatamant primar si secundar, ciclul I si II, aprobat de
Ministerul Educatiei, Culturii si Cercetarii si Regulamentului intern al institutiei de
invatamant;
b) elevil si pe parintii acestora cu privire la prevederile legale, referitoare la
testarile nationale, la bacalaureat, la admiterea in licee si 1n institutiile de
invatamant profesional tehnic, alte documente care reglementeaza activitatea si
parcursul scolar al elevilor;
¢) parintii despre situatia scolara, despre comportamentul elevilor, despre frecventa
acestora la ore, informare ce se realizeaza in cadrul intdlnirilor cu parintii, in ora
destinata acestui scop, la sfarsitul fiecarui semestru si an scolar, precum si ori de
cate ori este nevoie;



d) familiile elevilor in legatura cu situatiile de corigenta, neincheierea situatiei
scolare sau repetentie;

3.5. alte atributii stabilite de catre conducerea institutiei de invatamant, in
conformitate cu reglementarile in vigoare sau cu fisa postului.

Responsabilitatile dirigintelui

4.1. raspunde de pastrarea bunurilor cu care este dotata sala de clasa, alaturi de
elevi, parinti;

4.2. completeaza dosarele elevilor si catalogul clasei cu datele personale ale
acestora;

4.3. urmareste frecventa elevilor, cerceteaza cauzele absentelor unor elevi si
informeaza familia elevului;

4.4. motiveaza absentele elevilor, in conformitate cu procedurile stabilite;

4.5. incheie situatia scolard a fiecarui elev la sfarsit de semestru si de an scolar si o
consemneaza 1n catalog si in dosarul elevului;

4.6. observd sistematic bunastarea copilului, evalueaza, planificd si realizeaza
interventia primara;

4.7. intocmeste, semestrial si anual, si prezinta consiliului profesoral, spre validare,
un raport asupra situatiei scolare a elevilor;

4.8. completeaza baza de date a Sistemului Automatizat de Prelucrare a Datelor (
SIME);

4.9. completeaza toate documentele specifice colectivului de elevi pe care-1
coordoneaza;

4.10. organizeaza intalniri cu parintii, care se pot desfasura pe grupe, individual
sau in plen, se consulta cu acestia in legatura cu cauzele si masurile care vizeaza
progresul scolar al copiilor lor si-i informeaza pe acestia despre absentele si
comportamentul elevilor, despre potentialele situatii de corigente etc.

4.11. elaboreaza portofoliul profesional, portofoliul clasei.

Desfasurarea activitatilor functiei de diriginte

5.1. Activitatile educative, extrascolare, de consiliere si orientare profesionala
pentru elevii clasei pe care o coordoneaza, sunt desfasurate de diriginte, in functie
de prevederile Planului-cadru pentru invatamantul primar, gimnazial si liceal si
Planul anual al institutiei de invatamant in cadrul orei Dezvoltare personala si in
afara orelor de curs. in aceasta situatie (in afara orelor de curs), dirigintele
stabileste, consultand colectivul de elevi, un interval orar in care acesta va fi la
dispozitia elevilor, pentru desfasurarea activitatilor educative, de consiliere si
orientare profesionald, intr-un spatiu prestabilit si destinat acestor activitati.
Intervalul orar este anuntat elevilor, parintilor si celorlalte cadre didactice.
Planificarea orelor destinate acestor activitdti se realizeaza cu aprobarea
directorului unitatii de invatamant, iar ora respectiva se consemneaza in Catalogul
clasei, la pagina Managementul clasei.

5.2. Planificarea activitatilor dirigintelui va confine o ord pe saptaimana in care
dirigintele va fi la dispozitia parintilor, pentru desfasurarea activitatilor de
consiliere pentru parinti, iar ora respectiva se consemneaza in Catologul clasei, la
pagina Dirigentie/Managementul clasei. Intervalul orar in care se desfasoara aceste
activitati va fi aprobat de directorul unitdtii de invatdmant si va fi anuntat



parintilor, elevilor si cadrelor didactice. in cadrul acestei ore, se desfasoara
sedintele semestriale/ocazionale cu parintii, precum si intdlniri individuale ale
dirigintelui cu parintii. La aceste intalniri, la solicitarea pdarintelui si/sau a
dirigintelui, poate participa si elevul.

Dispozitii finale

6.1. Activitatile functiei de diriginte sunt salarizate conform prevederilor legale.
6.2. Nu se atribuie functia de diriginte personalului didactic de conducere.

6.3. Nu se permite desfasurarea altor activitati la clasa de catre diriginte in cadrul
orelor de Dezvoltare personald. La indicatia administratiei institutiei, organelor
locale de specialitate in domeniul invatamantului, Ministerului Educatiei, Culturii
si Cercetarii, 1n situatii exceptionale, din timpul de desfasurare al orelor, maxim 10
minute pot fi alocate managementului clasei.

6.4. Evaluarea activitatii dirigintelui se face de catre directorul institutiei de
invatamant care evalueazd/monitorizeaza, cu sprijinul directorului adjunct, sefilor
comisiilor metodice, calitatea procesului educational, prin verificarea
documentelor, prin asistente la ore si prin participari la diverse activitdti educative,
extragcolare ale dirigintelui.

VL7. Comisia metodica a dirigintilor de clasa

Art.80. Comisia metodicd a dirigintilor este constituitd din dirigintii tuturor
claselor.

Art.81. Comisia metodica a dirigintilor are urmatoarele atributii:

- analizeaza activitatea educativd organizatd cu elevii in clasa, in afara
clasei si a liceului;

- organizeaza schimburi de experientd;

- orienteaza colectivul didactic al scolii in directia stabilirii unor cerinte
educative unice fata de elevi;

- dezbate probleme privind structura, continutul si metodica orelor de
dirigentie.

VI1.8. Comisia metodica

Art.82. Comisia metodica se constituie din profesori care predau aceiasi
disciplind de invatamint sau din personal didactic cu specialitati inrudite.

Art.83. Seful comisiei metodice este numit de directorul liceului, de regula, cu
consultarea membrilor ei.

Art.84. Comisia metodica are urmatoarele atributii:

a) elaboreaza programe de activitati semestriale si anuale;
b) consiliaza cadrele didactice, in procesul de elaborare a proiectarii didactice si
a planificarilor semestriale;



c) elaboreaza instrumente de evaluare si notare;

d) analizeaza periodic performantele scolare ale elevilor;

e) monitorizeaza parcurgerea programei la fiecare clasda si modul in care se
realizeaza evaluarea elevilor;

f) organizeaza si raspunde de desfasurarea recapitularii finale;

g) organizeaza activitdfi de pregatire speciala a elevilor pentru examene si
concursuri scolare;

h) seful catedrei stabileste atributiile fiecarui membru al catedrei metodice si
propune consiliului de administratie calificativele anuale ale acestora, in baza
unui raport bine documentat;

i) organizeaza activitdti de formare continud — actiuni specifice institutiei de
invatamint, lectii demonstrative, schimburi de experienta etc.;

j) seful de catedrd sau un membru desemnat de acesta efectueaza asistente la
lectiile personalului didactic de predare din cadrul catedrei, cu precadere la
tinerii specialisti noi veniti 1n institutia de invatamint,

k) elaboreaza informatii semestrial si la cererea directorului asupra activitatii
catedrei, pe care le prezinta la consiliul profesoral.

VII. Activitatea economico financiara si patrimoniul liceului
Art.85. Finantarea liceului se efectueaza in modul stabilit din urmatoarele surse:

- bugetul de stat;
- credite bancare;
- surse extrabugetare.

Art.86. Se interzic :

- incasarile de bani de la parinti, de catre persoanele fizice neautorizate,
pentru nevoile institutiilor de invatamint (reparatii, renovari, amenajari
etc.). varsamintele de bani pentru nevoile liceului se pot face pe principii
strict benevole, cu destinatie concretd, la contul special al institutiei de
invatamint sau la un alt cont deschis in acest scop, cu eliberarea pentru
donatori a unor recipise sau chitante corespunzatoare;

- intimidarea, sub orice forma, a elevilor in vederea obligarii lor sa faca
varsamintele banesti pentru diverse scopuri;

- organizarea si desfasurarea neautorizata de activitati didactice cu plata sub
orice forma. Activitatile didactice cu platd pot fi organizate si desfasurate
numai de persoanele fizice sau juridice care au obfinut licenta de prestare
a serviciillor educationale si de instruire conform Legii Republicii
Moldova privind licentierea unor genuri de activitate nr.451 — XV din
30.07.2001.

Directorul liceului poarta responsabilitate pentru respectarea strictd a prevederilor
prezentului articol.



Art.87. Activitatea economico — financiara se efectueaza conform actelor
normative in vigoare.

Art.88. Baza materiald a liceului cuprinde spatii pentru procesul de Invatamint,
mijloace de Invatdmint, bibliotecii, unitati de microproductie, ateliere scolare,
cantine, baze cultural — sportive precum si alte obiecte de patrimoniu destinat
invatamintului.

Art.89. Bunurile apartinind liceului se pot transfera la alte unitati de invatamint
la intelegerea conducerilor unitatilor si cu aprobarea directiilor respective de
invatamint si a autoritatilor publice locale.

Art.90 Inventarierea si casarea se fac in conformitate cu legile in vigoare.

VIII. Documentatia

Art.91. Liceul duce activitatea de secretariat in baza nomenclatorului de
documente din unitatile scolare elaborat de Ministerul Educatiei. Documentatia
liceului se completeaza sistematic, corect, cu cerneald sau pix, sau se
dactilografiaza.

Art.92. Documentatia cu referire la evidenta contingentului de elevi si situatia
lor scolara:

- lista nominala a elevilor care au participat la concursul de admitere in
liceu;

- lista nominala a elevilor inmatriculati in clasa a X-a;

- registrul de ordine referitor la fluctuatia elevilor;

- registrul alfabetic al elevilor;

- dosarele personale ale elevilor;

- cataloagele claselor;

- registrul de evidenta si eliberare a actelor de studii;

- procesele verbale ale examenelor de admitere si tezelor semestriale;

- extrasele din procesele - verbale ale examenului de bacalaureat;

Art.93. Documentele ce {in de organizarea si dirijarea procesului instructiv —
educativ:

- planul anual de activitate al liceului,

- actele controalelor tematice si frontale,

- registrul de evidenta al personalului liceului;

- cartea de ordine si dispozitii cu privire la activitatea de baza;

- cartea de ordine cu privire la personal;

- cartea proceselor — verbale ale consiliului profesoral;

- cartea proceselor — verbale ale consiliului de administratie;

- registrul de evidentd a orelor absentate si inlocuite de cadrele didactice;
- rapoartele — sinteza prezentate de liceu la sfirsitul anului scolar DGETS.



Art.94. Raportul statistic al liceului la inceputul si sfirgitul anului.

Art.95. Documentele ce tin de secretariat:

registrul documentelor de intrare;
registrul documentelor expediate;
nomenclatorul documentelor institutiei,
dosarele personale ale cadrelor didactice.

Art.96. Documentele ce {in de activitatea economica si financiara:

Art.

pasaportul tehnic al liceului;

devizul de cheltuieli,

lista tarifara,

tabelul lunar de evidentd a timpului de lucru si calcularii salariului;
actele de inventariere si de predare primire a valorilor materiale;
contractele cu privire la responsabilitatea materiala a lucratorilor;
registrul de evidenta a materialelor;

registrul de inventariere a fondului bibliotecii;

registrul de inventariere a fondului de manuale;

acte de decontare a valorilor materiale.

97. Completarea si perfectionarea documentatier se face in baza

instructiunii elaborata de MECC.

IX.Organizarea institutionala in scopul prevenirii si
interventiei in cazurile de abuz, neglijare, exploatare, trafic
al copilului

Actiuni, privind asigurarea protectiei elevilor fata de orice forma de violenta:

angajatii institutiei care sunt martori sau detin informatii despre un act de
abuz sunt obligati sa intervind pentru al stopa sau sa solicite ajutor in
cazul in care nu pot interveni de sine statator;

angajatii institutiei de invatamint sunt obligati sd comunice imediat
cazurile suspecte sau confirmate de abuz directorului institutiei sau
coordonatorului. In lipsa acestora in cazurile suspecte sau confirmate de
abuz sexual, vatamari corporale, forme grave ale abuzului psihologic,
exploatarea copiilor din partea altor copii, salariatilor institutiei, parintilor
si a altor persoane, angajatii institutiei sunt obligati s informeze imediat
telefonic, iar timp de 24 ore — sa expedieze fisa de sesizare asistentului
social din localitate;

cazurile de abuz si neglijare vor fi examinate in cadrul liceului de cétre
Comisia pentru protectia drepturilor copilului din institutie;

regulamentul institutiei contine prevederi explicite, in termeni
comportamentali, accesibile tuturor elevilor, inclusiv celor din ciclul
primar, despre regulile de comportament in cadrul institutiei.



- activitatile extragcolare se organizeaza in cooperare cu Consiliul elevilor
si cu implicare a Consiliului parintilor, care vor delega responsabili de
asigurarea protectiei si securitdtii copiilor pe toata durata acestor
activitati,

- persoanele (reprezentanti ai diferitor servicii, persoane fizice, persoane
oficiale etc.), care Intra 1n institutia de invatamint pentru a comunica
direct cu elevii sunt informate despre politica de protectie a copilului,
inclusiv a datelor cu caracter personal;

- parintii, ingrijitorii elevilor sunt informati despre activitatile din afara
scolii (concurs, festival, excursie) la care i-au parte elevii si isi ofera
consimtadmintul 1n scris Tn aceasta privinta.

Se interzice:

- afisarea, discutarea si dese]minarea datelor cu caracter personal a elevilor
si a familiilor acestora in locurile publice;

- accesul copiilor si persoanelor neautorizate la datele cu caracter personal
ale elevilor, inclusiv registre, baza de date, date personale etc.;

- implicarea elevilor in supravegherea spatiilor institutiei si terenurilor
aferente acesteia, in asigurarea ordinii si disciplinii in timpul si in afara
orelor;

- predarea disciplinelor scolare, facilitarea activitatilor extrascolare si
supravegherea elevilor de catre alti elevi, in lipsa cadrelor didactice,
indiferent de motivul acestora;

- desfasurarea sedintelor operative in timpul orelor si a pauzelor dintre ore
si lasarea elevilor fara supraveghere;

- elevii sd poarte in timpul orelor, Tn pauze si activitati extrascolare lucruri
de pret sau obiecte, care le pot dduna sanatatii si securitdfii personale si
ale altora;

- aplicarea sanctiunilor, care lezeazad demnitatea umana si contravin
prevederilor actelor in domeniul drepturilor omului/copilului.

X. Dispozitii finale

Art.100. Liceul Teoretic Dragos-Voda este persoana juridicd, dispune de un
sigiliu cu stema de stat a Republicii Moldova si de alte atribute.

Liceul poarta numele domnitorului ,, Dragos Voda”.

Art.101. Liceul prezintd in termenele stabilite informatii, alcatuiesc dari de
seama despre organizarea si desfasurarea muncii instructiv — educative.

Art.102. Pentru tinerea evidentei scolare in liceu se completeaza si se pastreaza
formulare, acte de studii conform instructiunii ,, Cu privire la evidenta, perfectarea,
pastrarea si eliberarea actelor de studii” elaboratda de MECC.



Art.103 Liceul are dreptul de a stabili contacte si incheia acorduri de colaborare
directd cu institutii de invatdmint din strainatate in conformitate cu legislatia
Republicii Moldova.



