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. DISPOZITII GENERALE

Regulamentul privind regimul juridic al cadourilor in Institutia Publica Gradinita-Cresa nr.

199 (in continuare — institutie) este elaborat in conformitate cu HG al Republicii Moldova

nr. 116 din 26.02.2020, Legea integritatii nr. 82/2017, art. 3, Legea nr. 133/2016 privind

declararea averii si a conflictelor de interese, Codul de Etica al Cadrului didactic, aprobat
prin Ordinul Ministerului Educatiei al RM nr. 861 din 07 septembrie, 2015, Codul

Educatiei nr. 152/2014, art. 135, alin (6)-(8).

Prevederile Regulamentului privind regimul juridic al cadourilor determina modul de

activitate a Comisiei de evaluare si evidenta a cadourilor din institutie, precum si modul de

evidentd, evaluare pastrare, utilizare si rascumparare a cadourilor oferite din politete sau
cu prilejul actiunilor de protocol (in continuare - cadouri admisibile) si a cadourilor
inadmisibile oferite directorului, personalului didactic sau institutiei.

Conform prevederilor Regulamentului privind regimul juridic al cadourilor sunt utilizate

notiuni cu urmatoarele semnificatii:

- cadouri — bunuri corporale si incorporale, servicii, favoruri, invitatii sau orice alt
avantaj oferit unei persoane in legatura cu exercitarea functiilor sale profesionale;

- cadouri admisibile — cadouri oferite din politetesau cu prilejul actiunilor de protocol,
inclusiv monede metalice jubiliare si comemorative;

- cadouri inadmisibile — bunuri, servicii, favoruri, invitatii sau orice alt avantaj care le
sunt destinate personal directorului, personalului didactic, daca oferirea lor este legata
direct sau indirect de desfasurarea activitatii sale profesionale;

- cadouri oferite din politete — cadouri oferite in contextul unor sarbatori/evenimente
personale/profesionale/nationale in semn de inaltd apreciere, care nu influenteaza si nu
sunt susceptibile de a percepute ca influentand indeplinirea impartiala a atributiilor de
serviciu;

- cadouri oferite cu prilejul actiunilor de protocol — bunuri, inclusiv produse perisabile,
oferite, de obicei in cadrul delegatiilor oficiale sau altor entitéti publice.

Cadourile oferite cu prilejul actiunilor de protocol se acceptd de directorul institutiei in

numele institutiei/entitatii publice. Primirea cadourilor oferite cu prilejul actiunilor de

protocol se inregistreaza in Registrul de evidenta a cadourilor admisibile.

Cadoul oferit institutiei cu prilejul actiunilor de protocol se considera proprietatea acesteia,

indiferent de valoare.

Cadourile admisibile care includ privilegii, invitatii/bilete la evenimente sportive, culturale

sau sociale, acoperirea cheltuielilor de transport, cazare si diurnd, reduceri, gratuitdti si

programe de loialitate, altele decat cele prevazute in pct. 8, subpct. 4), ori orice alte favoruri
sau avantaje oferite directorului sau cadrelor didactice, non-didactice sunt pasibile de a fi
declarate, evaluate si luate la evidentd conform procedurii stabilite de prezentul

Regulament.

Banii aflati in circulatie, in moneda nationald sau straind, mijloacele si instrumentele

financiare de platd nu sunt considerate cadouri admisibile.

Sunt exceptate de la prevederile prezentului Regulament:

1) medaliile, decoratiile, insignele, ordinele, esarfele, colanele si alte distinctii primite in
exercitarea functiei;

2) obiectele de birotica si papetarie (produse de stocare a datelor, genti din panza, agende,
blocnotesuri, carnete si caiete sub diferite forme, mape, creioane, markere, pixuri, si
alte obiecte similare) receptionate de director, cadre didactice, cadre non-didactice din
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IPGC nr. 199 cu ocazia participarii acestora la seminare de instruire, conferinte, mese
rotunde, si alte evenimente similare;

3) produse perisabile;

4) cadourile primite de director, cadre didactice si cadre non-didactice sub forma de
beneficii sau reduceri la achizitionarea unor bunuri si servicii acordate unei categorii
largi de persoane, publicului in general sau unei intregi clientele;

5) cheltuielile platite de catre o organizatie necomenrciald autohtona sau straina, o entitate
publica strdind sau autohtond pentru participarea la o conferintd, vizitd de studii,
misiune de cercetare, sau orice alta intalnire 1n interes de serviciu.

1. COMISIA DE EVIDENTA SI EVALUARE A CADOURILOR.
EVALUAREA CADOURILOR ADMISIBILE

In cadrul IPGC nr. 199, directorul institutiei, conform art. 3 din Legea integrititii nr.
82/2017 (in continuare - beneficiar) constituie prin ordinul intern, Comisia de evidenta si
evaluare a cadourilor (in continuare - Comisie).

Comisia este compusd din 3 membri, din care fac parte presedintele si secretarul. Din

componenta Comisiei vor face parte un membru al Consiliului de Administratie, un

membru al Consiliului de eticd, un membru al Comitetului sindical. Prin ordinul intern de
constituire a Comisiei vor fi desemnati si 3 supleanti.

Pentru activitatea desfasurata in cadrul comisiei, membrii acesteia nu sunt remunerati.

Comisia are urmdtoarele atributii:

a) tine evidenta cadourilor admisibile si inadmisibile;

b) evalueaza cadourile admisibile;

C) returneaza cadoul admisibil beneficiarului;

d) propune directorului IPGC nr. 199, dupa caz, pastrarea cadoului admisibil in
proprietatea institutiei, transmiterea cadoului inadmisibil cdtre Centrul National
Anticoruptie sau transmiterea cadoului admisibil cu titlu gratuit in scopuri de caritate.

e) asigura pastrarea si securitatea cadourilor admisibile predate Comisiei;

f) inventariaza cadourile admisibile;

g) preda cadourile inadmisibile receptionate de la beneficiari, Centrului National
Anticoruptie;

h) mentine si actualizeazd trimestrial pe pagina web oficiala a institutiei:
www.gradinital99.educ.md Registrul de evidenta a cadourilor admisibile si Registrul
cadourilor inadmisibile (in continuare - registre).

Sedintele Comisiei se convoaca de catre presedinte In termen de 3 zile lucratoare de la data

depunerii de catre beneficiar a demersului privind predarea cadoului admisibil.

Sedintele Comisiei sunt deliberative dacd la ele participa toti membrii acesteia. Toate

deciziile Comisiei se iau cu majoritatea simpla de voturi si se consemneaza intr-un proces

— verbal semnat de toti membrii.

in cazul in care unul sau mai multi membri ai Comisiei au solicitat evaluarea cadoului

admisibil sau unul din membrii Comisiei este beneficiarul unui cadou admisibil sau

inadmisibil, acestia nu participd la sedintele Comisiei, fiind inlocuiti de supleanti, in
ordinea indicata in ordinul intern de constituire a Comisiei. Dispozitiile pct. 14 se aplicd in
mod corespunzator.

In cazul neparticiparii presedintelui sau a secretarului, Comisia decide exercitarea

atributiilor acestora de cétre unul din membrii ei sau, dupa caz de unul din suplianti.
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Comisia evalueaza cadoul admisibil, tinand cont de pretul de piata a acestuia indicat in
demersul beneficiarului sau documentele anexate la demers. In cazurile in care stabilirea
valorii serviciilor, favorurilor, privilegiilor, invitatiilor sau a oricarui alt avantaj prezinta
dificultéti pentru beneficiar, acesta le va declara fara a indica valoarea cadoului.

In cazul absentei informatiilor privind pretul cadoului admisibil, Comisia determini

valoarea acestuia pornind de la pretul la data predarii cadoului admisibil pentru bunuri sau

servicii analogice si utilizand o medie de trei mostre ale caror preturi sa difere semnificativ.

Daca se cunoaste pretul cadoului admisibil 1n valutd straina, valoarea acestuia se stabileste

in lei moldovenesti la cursul oficial stabilit de Banca Nationald a Moldovei la ziua

evaludrii.

In cazul in care Comisia ajunge la concluzia ca respectivul cadou admisibil poate avea o

valoare istoricd, stiintifica, artisiticd sau alta valoare culturald si evaluarea acestuia este

imposibila din cauza unicitétii sale, precum si 1n situatia in care nu se ajunge la un consens
asupra valorii cadoului admisibil, Comisia, in termen de 5 zile lucratoare, va inainta un
demers scris expertilor In domeniu pentru obtinerea raportului de evaluare.

Consultarea expertilor se efectueaza de cétre institutie la solicitarea de evaluare a cadoului

admisibil. Evaluarea se efectueaza din contul mijloacelor financiare ale institutiei.

In cazul in care, Comisia a decis ¢ nu este necesara invitarea unui expert pentru evaluarea

cadoului admisibil, presedintele Comisiei convoacd in termen de 5 zile lucritoare o sedinta

suplimentara. In cazul in care la sedinta suplimentard nu se ajunge la un consens asupra
valorii cadoului admisibil, Comisia va inainta, in termen de 3 zile lucratoare, un demers
scris expertilor In domeniu pentru obtinerea raportului de evaluare.

Ca urmare a evaluarii, Comisia ia una dintre urmatoarele decizii:

1) returnarea cadoului admisibil beneficiarului — in cazul in care valoarea cadourilor
admisibile in decursul unui an calendaristice nu depaseste cumulativ suma de 1000,00
(una mie lei, 00 bani);

2) rascumpararea cadoului admisibil dacad beneficiarul solicitd acest lucru — in cazul in
care valoarea cadourilor admisibile in decursul unui an calendaristic depaseste
cumulativ suma de 1000,00 lei;

3) trecerea cadoului admisibil in proprietatea institutiei:

a) in cazul in care valoarea cumulativa a cadourilor admisibile in decursul unui an
calendaristic depaseste suma de 1000,00 lei si beneficiarul nu a prezentat in
termenul stabilit, dovada de plata a contravalorii;

b) daca beneficiarul solicitd in mod expres in demersul privind predarea cadoului
admisibil transmiterea acestuia in proprietatea institutiei;

c) predarea catre Centrul National Anticoruptie a cadourilor receptionate de la
beneficiari, care, in urma evaluarii Comisiei, sunt considerate cadouri inadmisibile,
cu informarea directorului IPGC nr. 199.

In cazul in care nu este de acord cu decizia Comisiei de trecere a cadoului admisibil in

proprietatea institutiei, beneficiarul este in drept si conteste in instanta de conticios

administrativ.

I11.  EVIDENTA CADOURILOR
Beneficiarul are obligatia sd declare cadourile admisibile si cele inadmisibile In cazul

oferirii acestora fara stirea sa (lasat in birou, etc). Solicitarea sau acceptarea cadourilor
inadmisibile constituie acte de coruptie in conformitate cu Codul penal al Republici
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Moldova nr. 985/2002, Legea integritatii nr. 82/2017, Codul de Etica al cadrului didactic,
(ordinul ME nr. 861 din 07.09.2015), Codul Educatiei nr. 152/2014.

Cadourile admisibile sunt prezentate Comisiei de catre beneficiar in starea initiald, in
termen de 3 zile lucratoare de la data revenirii la locul de munca.

Beneficiarul Tnainteazda Comisiei un demers privind predarea cadoului admisibil (in
continuare — demers), formulat in scris conform anexei nr. 1 care este insotit de cadoul
admisibil primit si dupa caz, de alte documente aferente acestuia.

Dupa primirea demersului, secretarul Comisiei intocmeste un act de predare-primire a
cadoului admisibil, conform anexei nr. 2. Copia actului de predare-primire este eliberata
beneficiarului.

Cadourile admisibile se inregistreaza intr-un registru special, cu caracter public, tinut
manual si electronic, denumit Registru de evidentd a cadourilor admisibile. Cadourile
primite de catre beneficiar a caror identitate si calitate constituie secret de stat in conditiile
Legii nr. 245/2008 ,,Cu privire la secretul de stat” se inregistreaza intr-un registru special
care nu este public.

Registrul de evidentd a cadurilor admisibile se tine in limba roména si se Intocmeste
conform anexei nr. 3.

La oferirea unui cadou inadmisibil, beneficiarul are obligatia sa il refuze, asigurandu-se cu
cel putin un martor, inclusiv dintre colegii de serviciu, dupa posibilitate.

Beneficiarul anuntd imediat, in scris, directorul IPGC nr. 199 despre tentativa oferirii si
/sau oferirea cadoului inadmisibil, iar in cazul oferirii acestuia fara stirea sa — imediat ce a
cunoscut oferirea lui.

Beneficiarul raporteazd imediat tentativa oferirii si/sau oferirea cadoului inadmisibil
Centrului National Anticoruptie. Raportarea documentatd este facutd prin posta
electronica, la care se ataseazd demersul semnat olograf sau electronic si scanat de catre
beneficiar, continand si viza aplicata a directorului institutiei, demersul fiind expediat in
original, in termen de 3 zile lucratoare, prin postd Centrului National Anticoruptie.
Cadourile inadmisibile sunt transmise imediat de catre beneficiar directorului institutiei
printr-un demers conform anexei nr. 4. in cazul oferirii cadoului inadmisibil fard stirea
beneficiarului, acesta este transmis imediat ce beneficiarul a cunoscut despre oferirea lui.
Cadoul inadmisibil receptionat de la beneficiar este predat printr-un demers, Centrului
National Anticoruptie de catre directorul IPGC nr. 199, cu informarea Comisiei in termen
de 3 zile lucratoare de la momentul receptionarii acestuia.

Cadourile inadmisibile se scriu Intr-un registru special, cu caracter public, tinut manual si
electronic, denumit Registru de evidentd a cadourilor inadmisibile, conform anexei nr. 5.
Procedura de inscriere in Registrul de evidentd a cadourilor inadmisibile este similara celei
pentru Inregistrarea cadourilor admisibile. Cadourile primite de catre beneficiari a caror
identitate si calitate constituie secret de stat in conditiile Legii nr. 245/2008 ,,Cu privire la
secretul de stat” se inregistreaza intr-un registru care nu este public.

Inscrierea in registru se efectueazi imediat dupa intocmirea actului de predare-primire a
cadoului admisibil si a demersului in privinta cadoului inadmisibil, prin atribuirea unui
numadr de inregistrare. Atribuirea numarului de Inregistrare a cadoului in registru are loc in
ordine consecutiva pe anul calendaristic.

Inregistrarea repetati a cadoului admisibil sau inadmisibil in registru se interzice.
Inscrierile in registre se efectueazi astfel incat si fie exclusa posibilitatea radierii (stergerii,
distrugerii) lor prin metode mecanice ori in orice alt mod, fara a lasa urme vizibile.
Registrele vor fi cusute, numerotate cu semnatura directorului si stampila institutiei.
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Inscrierile in registre se vor face lizibil, fird prescurtiri, pentru a evita interpretarile
echivoce. Toate datele vor fi inscrise in forma completa, potrivit informatiilor incluse in
demers.

Fiecare inscriere in registre se certifica prin semnatura secretarului.

Concomitent cu emiterea deciziei specificate in pct. 23 se face mentiunea in registrul
respectiv cu privire la acest fapt.

IPGC nr. 199 este obligata sa asigure pastrarea registrelor n arhiva proprie, in modul
stabilit de legislatie.

IV. UTILIZAREA SI RASCUMPARAREA CADOURILOR ADMISIBILE

In cazul adoptarii deciziei previzute la pct. 23, subpct. 1), Comisia returneazi

beneficiarului cadoul admisibil in termen de 3 zile lucritoare, intocmind un act de

returnare, conform modelului stabilit in anexa nr. 6.

In cazul adoptirii deciziei previzute la pct. 23, subpct 2), Comisia este obligatd si

informeze beneficiarul in termen de o zi despre dreptul sdu de rascumparare a cadoului

admisibil, daca acesta achitd contravaloarea cadoului admisibil, stabilitd prin decizia

Comisiei.

Plata contravalorii se face in termen de 30 zile de la data aducerii la cunostinta a deciziei

prevazute in pct. 23, subpct. 2), in contul bugetului IPGC nr. 199.

Dupa prezentarea dovezii de plata cadoul admisibil este returnat beneficiarului in termen

de 3 zile lucratoare. Dispozitiile pct. 44 se aplica in mod corespunzator.

Daca beneficiarul nu a prezentat dovada de plata a contravalorii n termenul specificat in

pct. 46, Comisia ia decizia privind trecerea cadoului admisibil in proprietatea IPGC nr.

199.

In cazul in care cadourile admisibile declarate de catre beneficiar nu au atins valoarea

cumulativda de 1000,00 lei, prevazutd pentru un an calendaristic, Comisia informeaza

beneficiarul despre posibilitatea rdiscumpararii cadoului admisibil oferit ulterior.

in cazul in care valoarea cadourilor admisibile declarate de citre beneficiar a atins suma

cumulativd de 1000,00 lei prevazutd pentru un an calendaristic, Comisia va informa

beneficiarul despre:

1) posibilitatea rascumpararii cadoului admisibil oferit ulterior, achitdnd contavaloarea
acestuia stabilitd de Comisie;

2) posibilitatea refuzului de a rascumpara cadoul admisibil oferit, cu transmiterea acestuia
in proprietatea institutiei;

In cazul adoptirii deciziei previzute la pct. 23 subpct. 3), Comisia transmite cadoul

admisibil IPGC nr. 199 in termen de 30 zile.

Cadourile admisibile trecute in proprietatea institutiei si cele inadmisibile transmise

Centrului National Anticoruptie, care prezinta valoare istorica, stiintifica, artistica sau altd

valoare culturala, precum si obiectele de cult pot fi transmise cu titlu gratuit in

folosinta/proprietatea muzeelor, bibliotecelor, institutiilor, cu informarea Ministerului

Educatiei si Cercetarii al Republicii Moldova. Odata cu transmiterea cadoului admisibil se

face mentiunea respectiva in registru, indicandu-se data transmiterii.

In cazul in care cadoul admisibil mentionat in pct. 52 prezinti valoare pentru IPGC nr. 199,

acesta poate rdmane in proprietatea institutiei cu informarea MEC al RM.

Anual Comisia inventariaza cadourile admisibile aflate in proprietatea IPGC nr. 199 si

propune directorului institutiei lista cadourilor admisibile ce pot fi Instrdinate sau transmise

cu titlu gratuit In scopuri de caritate. Directorul institutiei aproba lista respectiva.
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Cadourile admisibile trecute in proprietatea institutiei si cele inadmisibile transmise
Centrului National Anticoruptie se transmit cu titlu gratuit In scopuri caritabile.
Instrainarea cadourilor admisibile trecute in proprietatea institutiei si a celor inadmisibile
transmise Centrului National Anticoruptie se efectueaza in conformitate cu prevederile
Regulamentului privind licitatiile cu strigare si cu reducere, aprobat prin Hotararea
Guvernului nr. 136/20009.

Mijloacele banesti incasate din instrdinarea cadourilor admisibile si inadmisibile in
conditiile pct. 56 se transfera in contul IPGC nr. 199.

V. PASTRAREA CADOURILOR ADMISIBILE

IPGC nr. 199 creaza conditiile necesare pentru pastrarea cadourilor admisibile trecute in
proprietatea acesteia, rezervand un spatiu in cabinetul metodic pentru asigurarea integritatii
acestora. In acest sens, institutia va dispune de un dulap inchis cu expunerea cadourilor in
vitrina.

Directorul numeste prin ordinul intern persoana responsabila pentru pastrarea cadourilor
admisibile trecute in proprietatea institutiei in spatiul destinat pentru acest scop.



Anexanr. 1
la Regulamentul cu privire la regimul
juridic al cadourilor

DEMERS
privind predarea cadoului admisibil

Subsemnatul/Subsemnata

(numele, prenumele, functia detinuta si subdiviziunea in cadrul careia activeaza beneficiarul)

declar ca acest cadou admisibil a fost oferit de catre

(numele, prenumele persoanei/denumirea institutiei care a oferit cadoul admisibil, datele de contact ale acesteia)

in contextul

Descrierea cadoului admisibil:

Valoarea estimativa a cadoului admisibil (lei):

(se indica, dupa caz, solicitarea beneficiarului de a transmite cadoul admisibil in proprietatea entitatii publice)

Data completarii

Semnatura beneficiarului




Anexanr. 2
la Regulamentul cu privire la
regimul juridic al cadourilor

ACT
de predare—primire a cadoului admisibil

20 nr.

Prin prezentul act se ia la pastrare cadoul admisibil predat de catre

(numele, prenumele, functia detinuta de beneficiar)
in contextul

Cadoul admisibil a fost predat impreuna cu urmatoarele

documente:

A predat: A primit: secretarul Comisiei
Numele, prenumele Numele, prenumele
Semnatura Semnatura

Actul de predare - primire a fost intocmit in 2 exemplare.



Anexanr. 3

la Regulamentul cu privire la regimul
juridic al cadourilor

Republica Moldova

(denumirea entitatii publice)

REGISTRUL
DE EVIDENTA A CADOURILOR ADMISIBILE

nr.

Nr. de Data, luna si Numele, Numele, prenumele Descrierea Descrierea Valoarea Decizia Soarta
inregistrare anul predarii prenumele persoanei/denumirea relatiei imprejurérilor | de piata luatd in cadoului
beneficiarului institutiei care a (personala, in care a fost a raport cu admisibil (se
cadoului oferit cadoul profesionald) | primit cadoul | cadoului cadoul indica, dupa
admisibil, admisibil dintre admisibil admisibil | admisibil caz, returnat
functia beneficiar si (lei) (se indica | beneficiarului,
detinuta persoana/ una dintre returnat
institutia cele trei beneficiarului
(denumirea) decizii caurmare a
care a oferit luate de rascumpararii
cadoul Comisie?, sau trecut in
admisibil precum si proprietatea
numarul si entitatii
data publice?) si
procesului- data
verbal)

Lin situatia in care la inceput a fost adoptata decizia prevazuta la pct. 22 subpct. 3), iar ulterior, Intrucét beneficiarul nu a prezentat
dovada de plata a diferentei, a fost adoptatd decizia prevazuta la pct. 22 subpct. 2), se indica ambele decizii, separate prin bara.

2 Daci dupi trecerea cadoului in proprietatea entitdtii publice, aceasta decide transmiterea lui citre muzeu, bibliotecd, institutie,
transmiterea gratuita in scopuri de caritate sau instrdinarea, acest fapt, de asemenea, se indica.




Anexanr. 4
la Regulamentul cu privire la regimul
juridic al cadourilor

Viza conducatorului entitatii publice

DEMERS
privind predarea cadoului inadmisibil

Subsemnatul/Subsemnata

(numele, prenumele, functia detinuta si subdiviziunea in cadrul careia activeaza beneficiarul)

declar ca acest cadou inadmisibil a fost oferit de

(numele, prenumele persoanei/denumirea institutiei care a oferit cadoul inadmisibil, datele de contact ale acesteia)

in contextul

Descrierea cadoului inadmisibil:

(se indica, dupa caz, solicitarea beneficiarului de a transmite cadoul inadmisibil in proprietatea entitatii publice)

Data completarii

Semnatura beneficiarului




Anexanr.5
la Regulamentul cu privire la regimul
juridic al cadourilor

Republica Moldova

(denumirea entitatii publice)

REGISTRUL

DE EVIDENTA A CADOURILOR INADMISIBILE

nr.

Nr/i

Data, luna si anul
predarii cadoului
inadmisibil

Numele,
prenumele
beneficiarului
cadoului
inamisibil,
functia
detinutd

Numele, prenumele
persoanei/denumirea
institutiei care a
oferit cadoul
inadmisibil (daca se
cunoaste)

Descrierea relatiei
(personald,
profesionald) dintre
beneficiar si
persoana/
institutia(denumirea)
care a oferit cadoul
inadmisibil (daca se
cunoaste)

Descrierea
imprejurarilor
n care a fost
primit cadoul

inadmisibil

Descrierea
cadoului
inadmisibil

Data
transmiterii
cadoului
inadmisibil
Centrului
National
Anticoruptie

Semnatura
secretarului
Comisiei




Anexanr. 6
la Regulamentul cu privire la regimul
juridic al cadourilor

ACT
de returnare a cadoului admisibil

20 nr.

Prin prezentul act se confirma returnarea citre domnul/doamna

(numele, prenumele, functia detinuta de beneficiar)

(se indica cadoul admisibil)

primit in baza actului de predare - primire nr. din si Inregistrat
in Registrul de evidenta a cadourilor admisibile cu nr.

A predat: secretarul Comisieli A primit:
Numele, prenumele Numele, prenumele
Semnatura Semnatura




