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I. DISPOZITII GENERALE

1. Regulamentul privind prelucrarea si protectia datelor cu caracter personal a copiilor
din IP Scoala primarad-gradinita nr. 199 (Chisinau, str. Andrei Doga, 32/1) (in
continuare Regulament) este elaborat in vederea implementarii in cadrul IP Scolii
primare-gradinita nr. 199 (in continuare IPSPG nr. 199), Legii nr. 133 din 08 1ulie
2011 Privind protectia datelor cu caracter personal, Codului Educatiei al RM, Nr.
152 din 17.07.2014, art. 135 alin (1), lit p) si a Cerintelor fatd de asigurarea
securitatii datelor cu caracter personal la prelucrarea acestora in cadrul sistemelor

informationale de date cu caracter personal, aprobate prin Hotararea Guvernului
nr.1123 din 14 decembrie 2010, precum si intru realizarea prevederilor Politicii de

securitate privind protectia datelor cu caracter personal si prelucrarea acestora.

2. Semnificatiile termenilor si notiunilor utilizate in prezentul Regulament:

consimtamdnt - acordul subiectului datelor cu caracter personal in
forma scrisa de a-i fi prelucrate datele cu caracter personal, care trebuie
sa fie intotdeauna expres si neechivoc;

control de securitate - actiuni intreprinse de catre institutie in vederea
asigurarii nivelului adecvat de securitate a datelor cu caracter personal
prelucrate in cadrul sistemelor informationale si/sau registrelor tinute;
date cu caracter personal - orice informatie referitoare la o persoana
fizica, care poate fi identificatd, direct sau indirect, in special prin
referire la un numar de identificare (cod personal), la unul sau mai multe
elemente specifice propriei identitdfi fizice, fiziologice, psihice,
economice, culturale sau sociale;

identificare - atribuirea unui identificator subiectilor si obiectelor de
acces si/sau compararea identificatorului prezentat cu lista
1dentificatoarelor atribuite;

operator - persoana fizica sau persoana juridica de drept public sau de
drept privat, inclusiv autoritatea publica, orice altd institutie ori
organizatie care, in mod individual sau impreuna cu altele, stabileste
scopurile si mijloacele de prelucrare a datelor cu caracter personal
prevazute in mod expres de legislatia in vigoare;

persoand imputernicitd de ciatre operator — persoana fizica, care
prelucreaza date cu caracter personal in numele si pe seama
operatorului, pe baza instructiunilor primite de la operator;

subiect al datelor cu caracter personal — persoana fizica ale carei date
cu caracter personal sunt prelucrate: copii din IPSPG nr. 199;

stocare - pastrarea pe orice fel de suport a datelor cu caracter personal;
sistem de evidenta a datelor cu caracter personal - orice serie



structurata de date cu caracter personal accesibile conform unor criterii
specifice, fie ca este centralizatd, descentralizata ori repartizatd dupa
criterii functionale sau geografice;

- sistem informational de date cu caracter personal — totalitatea
resurselor si tehnologiilor informationale interdependente, de metode si
de personal, destinatd pastrarii, prelucrarii si furnizarii informatiei care
contine date cu caracter personal;

- utilizator - persoana care actioneaza sub autoritatea detinatorului de
date cu caracter personal, cu drept recunoscut de acces la sistemele
informationale de date cu caracter personal.

3. Prezentul Regulament reglementeaza conditiile generale si cerintele fatd de
prelucrarea datelor cu caracter personal, stabileste modul, conditiile si procedurile
de protectie a datelor cu caracter personal ale copiilor care frecventeaza IPSPG nr.
199 in cadrul sistemului de evidentd a copiilor.

4. Prezentul Regulament este revizuit periodic (cel putin o datd in an) sau la
necesitate.

II. SCOPUL PRELUCRARII INFORMATIILOR CE CONTIN DATE CU
CARACTER PERSONAL iN SISTEMUL DE EVIDENTA A
COPIILOR

5. Scopul prelucrarii informatiilor ce confin date cu caracter personal in sistemul de
evidenta a copiilor ce frecventaza institutia constd in asigurarea inregistrarii
informatiilor referitoare la datele personale ale copiilor, alte drepturi cu continut
pecuniar, precum $i a prezentarii rapoartelor statistice catre institutiile statului,
conform legislatiei In vigoare.

6. Datele cu caracter personal ale copiilor ce frecventeaza institutia se regasesc in
urmatoarele documente depuse in momentul inscrierii conform ,,Regulamentului
de evidenta, inmatriculare si transfer a copiilor cu varsta de 0-6/7 ani in institutiile
publice de educatie timpurie de tip general (educatie anteprescolara si invatdmant
prescolar), special, sanatorial si complexele educationale, scoli primare, gradinite
din orasul Chisindu:

- copia buletinului de identitate cu viza de domiciliu sau resedintd, sau a altui
document care confirmd locul de sedere 1n districtul scolar:
e contract de chirie;
e contract de investitii;
o certificat de componentd a familiei eliberat de Presedintele asociatiei
locatarilor sau SEL;
- copia certificatului de nastere a copilului;
- extrasul din istoria dezvoltarii copilului cu concluziile despre starea sanatatii



lui, fisa cu date despre vaccinare si, dupd caz, recomandari privind
asistenta/ingrijirea, confirmate de semnatura medicului si stampila centrului
local de sanatate;

- certificat-confirmare despre absenta contactului cu bolile contagioase in
perioada pre-inscriere, conform indicatiilor structurilor de sanatate, validat
prin semnatura si stampila medicului de familie si eliberat cu 24 ore inainte
de inceperea frecventarii institutiei,

- raportul de evaluare complexa eliberat de SAP dupa caz;

- alte documente necesare stabilirii suportului social.

7. Prelucrarea datelor cu caracter personal mentionate va fi efectuata pentru realizarea
urmatoarelor scopuri:

a) monitorizarea procesul de evidentd a copiilor din districtul prescolar;

b) inscrierea pe platforma egradinita.md si in institutie la inmatriculare;

c¢) evidenta morbiditatii in randul copiilor;

d) acordarea primului ajutor, acordarea ajutorului material pentru familii ce au 3
si mai multi copii de varsta prescolara la inscriere;

e) organizarea regimurilor alimentare de crutare pentru copii, conform
recomandarilor medicului;

f) calcularea platii pentru alimentatia lunara;

g) elaborarea PEI —ului dupa caz;

8. Datele cu caracter personal ce fac obiectul reglementarii prezentului Regulament
vor fi stocate de catre IPSPG nr. 199 astfel, incat sa permitd identificarea
persoanelor vizate strict pe durata necesara realizarii scopurilor in care datele sunt
prelucrate, iar la expirarea termenului respectiv, inregistrarile se vor
distruge/sterge, in functie de suportul pe care au fost efectuate. In cazul obligatiilor
expres prevazute de lege acestea pot ramane la pastrare primind statut de document
de arhiva.

9. Orice utilizare a datelor cu caracter personal, introduse in sistemul de evidenta a
copiilor 1n alte scopuri decat cele mentionate mai sus este interzisa.

III. LOCATIA SI DESCRIEREA SISTEMULUI DE EVIDENTA A COPIILOR

10.Datele cu caracter personal continute in sistemul de evidenta a copiilor la care sunt
anexate copiile certificatelor de nastere si a buletinelor de identitate ale parintilor
acestora in cadrul IPSPG nr. 199 se prelucreaza/stocheaza:
a) pe suport de hirtie;

11.Prelucrarea informatiilor in sistemul de evidenta a copiilor pe suport de hirtie este
structuratd dupa criteriul “mape-dosare”, fiind pastrate in dulapuri, care sunt
amplasate fizic in biroul directorului, iar fisele medicale in cabinetul medical din
sediul IPSPG nr. 199, str. A.Doga 32/1, mun. Chisinau.



12.Prelucrarea informatiilor in sistemul de evidenta a copiilor in format electronic este
structurat dupa criteriul ,,fisiere si program”, fiind pastrate in calculator, care este
fizic amplasat in cabinetul directorului cele ce tin de evidenta inscrierii copiilor in
institutie din sediul IPSPG nr. 199, str. A.Doga 32/. Directorul este cel care are
acces la platforma egradinita.md si monitorizeaza procesul de evidenta a copiilor
din districtul scolar.

IV. DURATA DE STOCARE

13.Prelucrarea datelor cu caracter personal in sistemul de evidenta ale copiilor sunt
prelucrate pe perioada frecventarii IPSPG nr. 199 (din momentul inmatricularii si
pana la plecarea la scoald, sau transferul in altd IET).

14. La expirarea termenilor mentionati in punctul 13, datele din sistemul de evidenta
a copiilor sunt pastrate pe suport de hartie in forma arhivata, in Arhiva institutiei
pe perioada stabilitd conform Nomenclatorul dosarelor aprobat de MECC.

V. DREPTURILE COPIILOR SI PARINTILOR ACESTORA

15. IPSPG nr. 199, in calitate de operator de date cu caracter personal, garanteaza
respectarea drepturilor privind protectia datelor cu caracter personal ce le revin
copiilor, precum si, dupa caz, parintilor/persoanelor tutelare ale copiilor.

16. Odata cu semnarea si depunerea pe suport de hartie a cererii de Inscriere a copiilor
la gradinita, parintii declara ca li s-au adus la cunostinta si sunt de acord in privinta
prelucrarii ulterioare a datelor personale ale copiilor minori care se pastreaza in
dosarul personal al copiilor.

17.1n conformitate cu principiile de protectie a datelor cu caracter personal, persoanele
vizate/parintii copiilor beneficiaza de urmatoarele drepturi: la informare, de acces
la date, de interventie, de opozitie asupra datelor cu caracter personal ce-i vizeaza,
precum si dreptul de a se adresa in justitie.

18.Toate persoanele implicate in activitatea de administrare si/sau prelucrare a
informatiilor din sistemul de evidenta a copiilor vor respecta procedura de acces la
datele cu caracter personal.

19. Acordarea dreptului de acces a angajatilor la informatiile ce-i vizeaza se efectueaza
doar prin solicitarea expresa, in forma scrisa, cu acordul nemijlocit al conducerii
[PSPG nr. 199. Informatiile furnizate vor fi acordate astfel, incat sa nu prejudicieze
drepturile tertilor. Persoanele care solicita date cu caracter personal trebuie sa
indice scopul solicitdrii, precum si perioada concreta pentru care solicita
informatiile.



20.Exista posibilitatea refuzarii dreptului de acces in situatia in care se aplica
exceptiile prevazute de lege. Necesitatea de a restrictiona accesul se poate impune
in cazul in care exista obligatia de a proteja drepturile si libertatile unor terte
persoane, de exemplu, dacd in informatiile solicitate apar si alte persoane si nu
exista posibilitatea de a obtine consimtamantul acestora sau nu pot fi extrase, prin
editare, datele cu caracter personal irelevante.

VI. MASURILE DE PROTECTIE A DATELOR CU CARACTER PERSONAL
PRELUCRATE IN SISTEMUL DE EVIDENIA A COPIILOR

21.Masurile generale de administrare a securitatii informationale:

- in cazul neutilizdrii temporare a purtatorilor de informare pe suport de hartie sau
electronic care contin date preluate din sistemul de evidentd a copiilor, acestia se
pastreaza in safeuri care se incuie;

- la terminarea sesiunilor de lucru, computerele si imprimantele se deconecteaza de
la reteaua electrica;

- operatorul asigurd securitatea punctelor de primire si expediere a corespondentel,
precum si securitatea contra accesului neautorizat la aparatele de copiere;

- accesul fizic la mijloacele de reprezentare a informatiei preluate din sistemul de
evidenta a copiilor este blocat impotriva vizualizarii de cédtre persoane neautorizate;

- mijloacele de prelucrare a informatiilor preluate din sistemul de evidenta a copiilor
sau soft- urile destinate prelucrarii acestora sunt scoase din perimetrul de securitate
doar in baza permisiunii scrise a operatorului.

22.Masurile de protectie a datelor cu caracter personal, prelucrate in sistemul de
evidenta a copiilor, se infiptuiesc tinind cont de necesitatea asigurarii
confidentialitatii si integritdtii acestora, prin protectie in forma manuald,
electronica si externa.

23.Cerinte speciale fata de marcare: toate informatiile iesite din sistemul de evidenta
a copiilor, care contin date cu caracter personal, sunt supuse marcarii, cu indicarea
prescriptiilor pentru prelucrarea ulterioard si raspandirea acestora, inclusiv cu
indicarea numarului de identificare unic al operatorului de date cu caracter
personal.

24.Accesul 1n biroul unde este amplasat sistemul de evidentd a copiilor este
restrictionat, fiind permis doar persoanelor care au autorizatia necesara si doar in
timpul orelor de program. Accesul in birou este posibil doar cu autorizarea de acces
si cheia de la lacatul mecanic.

25.Biroul nu este lasat niciodata fara supraveghere la iesirea in exterior, usa biroului
se incuie cu lacatul.

26.1nainte de acordarea accesului fizic la sistemul de evidenti a copiilor, se verifica
competentele de acces.



27.Perimetrul de securitate se considera perimetrul biroului in care este amplasat
sistemul de evidenta a copiilor, fiind integru din punct de vedere fizic.

28.Computerele sunt amplasate in locuri cu acces limitat pentru persoane straine.

29.Usile si ferestrele sunt incuiate in cazul in care in incapere lipsesc angajatii
autorizati de administrarea sistemului.

30.Amplasarea sistemului de evidenta a copiilor rdspunde necesitdtii asigurarii
securitatii acestora contra accesului nesanctionat, furturilor, incendiilor,
inundatiilor si altor posibile riscuri.

31.Securitatea electroenergetica: este asigurata securitatea echipamentului electric
utilizat pentru mentinerea functionalitdtii sistemului de evidentd a copiilor, a
cablurilor electrice, inclusiv protectia acestora contra deteriorarilor si conectarilor
nesanctionate.

32.Securitatea cablurilor de retea: cablurile de retea, prin care se efectueaza
operatiunile de transmitere a datelor preluate din sistemul de evidenta a copiilor,
sunt protejate contra conectarilor nesanctionate sau deteriorarilor.

X. DISPOZITII FINALE

33. Prezentul Regulament este aprobat la Consiliul de administratie al IPSPG nr. 199
si revizuit periodic, cel putin o data in an, si la necesitate.
34.Regulamentul este adus la cunostinta parintilor copiilor la solicitare.



