

	
	[image: C:\Users\alexandra.motpan1\Desktop\Stema primariei.png]

CONSILIUL MUNICIPAL CHIȘINĂU
PRIMAR GENERAL AL MUNICIPIULUI CHIȘINĂU
DIRECȚIA GENERALĂ EDUCAȚIE, TINERET ȘI SPORT
DIRECȚIA EDUCAȚIE, TINERET ȘI SPORT SECTOR CIOCANA
	


[image: Flag_of_Romania]

                   Nr. 01-22/431                din 25.11.2020	                                                                                                 
                                                                                                                                                           Direcția Generală Educație, Tineret și Sport  CMC
                                                                                                                                                             Domnului Andrei PAVALOI
                                                                                                                                                           Șef adjunct
                                   
[bookmark: _GoBack]                                                     ACȚIUNILE PRIORITARE a DETS sec.Ciocana PRECONIZATE PENTRU luna DECEMBRIE 2020
	Nr/o
	ACȚIUNEA PLANIFICATĂ
	TERMENUL DE REALIZARE
	RESPONSABIL

	1.

	Ședința operativă a șefului DETS sectorul Ciocana cu șefii de secții                                                                                                                                Ședința Pretorul sectorului Ciocana doamna Sinilga SCOLNIC cu subdiviziunile respective.                                                                  Ședința operativă a Șefului adjunct a DGETS domnului Andrei PAVALOI cu șefii DETS din municipiu. 
	În fiecare zi de luni, ora 09.30                                                                                                                         

în fiecare zi de luni, ora 11.00                                    

În fiecare zi de vineri, ora 10.00
	Șef DETS sector Ciocana V. ROTARU


	2.
	Prezentarea Raportului semestrial de activitate a DETS s. Ciocana
	până la 29.12.2020                                                                 
	Contabil –șef  L. BADIUC 

	3.
	Elaborartea Regulamentului de organizare și funcționare a Direcției educație, tineret și sport sector Ciocana, a Fișelor de post a lucrătorilor Direcției. 
	până la 04.12.2020
	Șef  DETS sector Ciocana V.ROTARU,                                                 Juris DETS s.Ciocana I.BRAGA

	 4.
	 Totalizarea procedurilor de inventariere anuală în 25 instituții de învățământ din subordinea Direcției conform legislației în vigoare.

	până la 30 decembrie
	Șef secția materială d.L.GRIGORIEV, contabilii secției materiale.

	 5.
	Prezentarea informațiilor cu privire la controlul intern managerial 
 
	până la 04 decembrie
	Șef DETS  V.ROTARU, audit intern.

	6. 
	Publicarea în SIA RSAP( M- Tender)”Servicii inginerești, Servicii de reparații și întreținerea utilajului” pentru anul 2021

	pe parcursul lunii decembrie 
	Achiziții publice- jurist I.BRAGA

	7.
	1.Formarea, analiza și completarea notelor contabile nr.1,2,6,7,8 pe luna noiembrie 2020. 2.Completarea informației pentru Primărie „buget transparent” – verificarea planului și îndeplinirea contractelor pe toate ECO în parte pe instituții.                                            3.Analiza situației debitoare și creditoare la 01.01.2021pe toate ECO și codurile  instituțiilor. 4.Pregătirea Formei FD – 49” Informația operativă privind starea creanțelor și datoriilor cu termen de calculare expirat. 5 Evidența asigurării cu apă potabilă a IET din sector.

	 până la 15 decembrie                                         

până la 05 decembrie 
pe parcursul lunii decembrie

până la 30 decembrie

pe parcursul lunii decembrie
	Șef secția decontări T.LEBEDINSKAIA, contabilii secției.

	8.
	Încheierea contractelor ”Produse alimentare pentru IET subordonate DETS sectorul Ciocana pentru anul 2021”

	pe parcursul lunii decembrie
	Achiziții publice.     Contabil A.CHIRIȚA.

	9.
	Prelucrarea ordinelor de angajare, eliberare, cumulare, concedii anuale,suplimentare, remunerare. Prelucrarea tabelelor de pontaj, tarifierilor angajaților pentru calcularea salariului lunar. 

	pe parcursul lunii decembrie
	Șef secția salariu d. Silvia IONAȘCU, contabilii secției

	10. 
	Calcularea compensațiilor bănești conform listelor prezentate de instituții și ordinele de la DGETS pentru tinerii specialiști

	până la 25 decembrie
	Șef secția salariu d. Silvia IONAȘCU, contabilii secției

	11.
	Monitorizarea procesului de asigurare cu produse alimentare și organizarea calitativă a alimentației copiilor/elevilor în instituțiile de învățământ din subordine.
	pe parcursul lunii 
	Șef secția alimentație d. Aurelia DAMIAN,contabilii secției

	12.
	Finisarea lucrărilor de reparație a acoperișurilor, planificate și efectuate în IET nr.30,149,161,188,212 din contul economiilor din ECO servicii alimentație pentru 2020.
	până la 04 decembrie
	Secția ingineri, N.SAVLUC, N.CEBAN.

	13.
	Monitorizarea săptămânală a salubrizării teritoriilor instituțiilor de învățământ din subordine și a celor adiacente.
	pe parcursul lunii
	Șefa de gospodărie E.MARINESCU



      Cu respect,                                                                                                                                                             Șef DETS                    Valeriu ROTARU
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