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cu privire la modalitatea de executare si monitorizarea

contractelor de achizitii a produselor alimentare si a procesului de alimentatie
a copiilor din institutiile de educatie timpurie din mun. Chisindu

Regulamentul cu privire la modalitatea de executare §i monitorizare a contractelor de achiziii
a produselor alimentare si a procesului de alimentatie a copiilor din institutiile de educatie timpurie
din mun. Chisindu (in continuare — Regulament) este elaborat in conformitate cu Acordul de
asociere nr.l din 16 octombrie 2020, Legea nr. 131 din 3 iulie 2015 privind achizitiile publice cu
modificirile si completirile ulterioare, Hotdrdrea Guvernului nr. 722 din 18.07.2018 pentru
aprobarea “Instructiunii privind organizarea alimentatiei”, Ordinul Ministerului Sénatatii nr. 638 din
12.08.2016 “Cu privire la implementarea Recomanddrilor pentru un regim alimentar sénatos si
activitate fizica adecvatd in institugiile de invétimént din Republica Moldova, copiilor si elevilor in
institutiile de invitamint general” si stabilegte modul de executare $i monitorizare a contractelor de
achizitii publice a produselor alimentare si a procesului de alimentatie a copiilor din institutiile de
educatie timpurie din mun. Chisindu.

L. DISPOZITII GENERALE

1.1. Pentru satisfacerea necesitatilor de produse alimentare in institutiile de educatie timpurie din
mun. Chiginiiu, autoritatea contractanta este obligatd sa planifice, execute §i monitorizeze
contractele de achizitii publice, care urmeazi a fi incheiate ca rezultat al desfasurérii procedurilor de
achizitie publicd, cu respectarea principiilor asigurarii concurentei, eficientei, transparentei,
tratamentului egal, nediscrimindrii §i nedivizarii acestora.

1.2. In sensul prezentului Regulament se definesc urmatoarele notiuni:

Acord de asociere — acord incheiat intre unul sau mai mul{i beneficiari §i unul sau mai muli
operatori economici, avand ca obiect stabilirea conditiilor pentru contractele care urmeazi sa fie
atribuite in decursul unei perioade determinate, in special in ceea ce priveste prefurile §i, dupé caz,
cantitdtile prevazute;

achizitor unic — autoritate contractanti desemnati prin act juridic civil de cdtre o asociatie de
autorititi contractante pentru a reprezenta interesele acestora in raporturile cu orice operator
economic in cadrul procedurii de achizitii publice a produselor alimentare;

operatori economici - furnizori de bunuri, executanti de lucrdri si/ sau prestatori de servicii,
care pot fi orice persoand fizica sau juridicd, orice entitate publica sau asociatie a acestor persoane
si/sau entititi, care furnizeazi pe piatd bunuri, executd lucréri si/sau presteaza servicii;

plan de achizifii — ansamblu al necesitdfilor de produse alimentare pentru intreg anul bugetar,
necesitifi care urmeaza a fi realizate prin incheierea unuia sau mai multe contracte de achizitii
publice, in functie de modul de planificare a acestora;




anunf de intenfie — anunt care urmeazi a fi publicat in Buletinul Achizifiilor Publice in termen
de 30 de zile de la data aprobdrii bugetului autoritifii contractante, cuprinzind totalitatea contractelor
de achizitii publice preconizate a fi atribuite pind la sfirsitul anului bugetar;

planificare a contractelor de achizitii publice — identificare a contractelor de achizitii publice
destinate satisfacerii necesitétilor de produse alimentare pentru intreg anul bugetar, reflectate in
planul de achizitii al autorititii contractante.

II. PLANIFICAREA CONTRACTELOR DE ACHIZITII PUBLICE

2.1. Conditiile de planificare a contractului de achizitii publice sunt urmatoarele:
1) cunoasterea exacti a necesitatilor de produse alimentare;
2) existenta surselor financiare sau a dovezii alocirii acestora;
3) calcularea valorii estimate a contractului de achizitii publice, iar in cazul acordérii simultane a
contractelor sub formi de loturi separate — calcularea valorii cumulate a tuturor loturilor.

2.2. Planificarea contractelor de achizitii publice de produse alimentare se efectueaza cu luarea
in considerare a indicatorilor preturilor medii pe piata, a locului livrarii produselor, a complexitifii
produsului.

2.3. in cazul achizitionirii produselor sezoniere, planificarea contractelor de achizitii publice
se efectueazi potrivit criteriilor mentionate, pentru fiecare perioadd in cadrul cireia vor fi livrate
produsele.

2.4. Planul de achizitii publice a produselor alimenare:

- se coordoneazi cu bugetul entitatii publice in corespundere cu strategia de dezvoltare a entitéii;
- se intocmeste, intr-o prima variantd, inainte de elaborarea propunerii de buget;
- se definitiveaza dupi aprobarea bugetului propriu al autoritétii contractante.

Planul se modificd ori se completeazd daci apar modificiri in buget i, respectiv, sunt
identificate noi resurse financiare.

2.5. La planificarea procedurilor de achizitii publice, autoritatea contractantd nu are dreptul si
divizeze achizifia prin incheierea contractelor de achizitii publice separate in scopul aplicdrii unei
alte proceduri de achizitie publica decét procedura care ar fi fost utilizatd in conformitate cu legea
privind achizitiile publice in cazul in care achizitia nu ar fi fost divizata.

2.6. Pentru sursele financiare alocate suplimentar (modificarea planului de finantare, acordarea
subventiilor), despre care nu se stia la momentul intocmirii planului de achizitii, se desfagoari o
procedurd noud de achizifie, in conformitate cu pragurile previzute de lege pentru aplicarea
procedurilor de achizitie publica.

2.7. In cazul in care contractul de achizitii publice este reziliat, iar autoritatea contractantd are
nevoie de bunurile previzute in acest contract, desfasurarea unei noi proceduri de achizifie se
efectueazi reiesind din soldul (volumul nelivrat, neprestat sau neindeplinit) contractului inifial si
incadrarea acestei proceduri potrivit pragurilor previzute de lege pentru aplicarea procedurilor de
achizifie publica.

2.8. Dupi publicarea anuntului de intentie in Buletinul achizitiilor publice si pe pagina oficiald
a Agentiei Achizitii Publice, autoritatea contractantd, in decurs de 15 zile, va aproba planul de
achizitii.

2.9. Autoritatea contractati este obligatd sd publice pe pagina sa web planul provizoriu/anual
de achizitii, in termen de 15 zile de la aprobarea acestuia sau in 5 zile de la modificarea acestuia.

III. PREGATIREA SI DESFASURAREA PROCEDURILOR DE ACHIZITII PUBLICE
3.1. Asociatii (directiile de sector si IET nr.199) prezintd necesitétile stabilite (inclusiv
specificatiile tehnice) achizitorului unic (DGETS).




3.2. Achizitorul unic in urma agregérii necesitafilor asociatilor prezentului Acord intocmeste
documentatia de atribuire si in functie de estimarea valorii cumulate a contractelor, particularitatile
de achizitionare §i utilizare a acestora, grupul de lucru al autoritifii contractante desemnate drept
achizitor unic aplicd una dintre procedurile de achizitie publicd previzute in Legea nr. 131 din 3
iulie 2015 privind achizitiile publice.

3.3. Informatiile generalizate privind lista si cantitatile de bunuri (produse alimentare),
precum si cerintele fafd de acestea se examineazd separat pentru fiecare asociat in parte si se
stabileste corespunzator in documentatia de atribuire, astfel incdt operatorii economici sd fie
informati despre toate cerintele pe care urmeaza si le respecte in vederea satisfacerii necesititilor
autorititilor contractante.

3.4. Pentru loturile care nu au fost contractate in urma desfasurdrii procedurii de achizitie,
grupul de lucru al autoritdtii contractante desemnate drept achizitor unic, tindnd cont de valoarea
estimativa a acestor loturi, va desfasura o noua procedura, in conformitate cu prevederile legislatiei
in domeniu.

IV. INCHEIEREA SI EXECUTAREA CONTRACTELOR DE ACHIZITII PUBLICE

4.1, Achizitorul unic prin intermediul grupului de lucru ia decizia privind rezultatele
procedurii de achizitie publicd agregatd (comuna) si desemneazi céstigitorul procedurii de achizitie.

4.2, Informarea asociatilor despre rezultatele procedurii de achizitie se va face concomitent cu
informarea operatorului economic/operatorilor economici.

4.3. Contractele de achizitii publice se semneazi de fiecare asociat al Acordului de asociere nr.
1 din 16 octombrie 2020, conform necesitatilor stabilite si agregate.

4.4, Asociatul suportd consecintele ce pot surveni ca rezultat al refuzului semnirii contractului
de achizitie publicd cu operatorul economic desemnat castigétor in baza deciziei de atribuire.

4.5. Autoritatea contractantd desemnatd drept achizitor unic este responsabild de crearea
grupului de lucru pentru initierea si desfagurarea procedurilor de achizifii publice comune
(agregate).

4.6. in calitate de membri ai grupului de lucru cu drept de vot pot fi cooptati i
reprezentantii ai asociatilor (directiile de sector) prezentului Acord, la solicitarea acestora.

4.7. Grupul de lucru constituit activeazi in conformitate cu prevederile stipulate in Legea
nr. 131 din 3 iulie 2015 privind achizitiile publice, Regulamentul cu privire la activitatea grupului
de lucru pentru achizitii aprobat prin Hotarirea Guvernului nr. 667 din 27 mai 2016, actul de
creare a grupului de lucru al autoritatii contractante desemnate drept achizitor unic, precum si in
conformitate cu prezentul Acordul de asociere nr. 1 din 16 octombrie 2020.

4.8.1. Atributiile si responsabilitafile achizitorului unic (DGETS):
- receptioneazi si realizeazi agregarea necesitafilor asociatilor (directiile de sector si IET nr.
199) din Acordul de asociere nr. 1 din 16 octombrie 2020.
- nu este in drept sd@ modifice conditiile stabilite in urma agregérii necesitdtilor asociatilor
fard acordul acestora.
- este responsabil de initierea gi desfagurarea procedurilor de achizitii publice comune.
- informeazi asociatii prezentului Acord despre rezultatele procedurilor de achizifii publice
comune, precum si orice informatii relevante care rezultd din Acordul de asociere.

4.8.2. Atributiile si responsabilitdtile grupului de lucru:
- examineaza si concretizeazi necesitifile asociatilor (directiilor de sector i IET. 199);




- intocmeste i nainteazd spre publicare anunful de intentie privind achizitiile preconizate de
autoritatea contractanta;

- initiazé si desfisoard procedura de achizitie corespunzitoare, previzuti de legislatie;

- intocmegte anunturi §i/sau invitatii de participare in cadrul procedurilor de achizitie publica;

- elaboreazi documentatia de atribuire si alte documente aplicabile in cadrul procedurilor de
achizitie publicd;

- examineazi, evalueaza si compara ofertele operatorilor economici prezentate in cadrul procedurilor
de achizitie publica;

- atribuie contracte de achizifii publice care sint incheiate de autoritatea contractantd cu operatorii
economici;

- informeaza asociatii despre rezultatele procedurilor de achizifii publice comune, precum si orice
informatii relevante care rezultd din Acordul de asociere nr. ....din.....;

- intocmeste documentele necesare pentru sanctionarea operatorului economic in cazul indeplinirii
necorespunzitoare a clauzelor contractuale;

- intocmegte darea de seamd privind procedurile de achizitie sau modificarea contractului de
achizifie care se prezinta spre examinare §i inregistrare la Agentia Achizitii Publice, in termen de 5
zile din momentul incheierii contractului sau din momentul adoptirii deciziei de anulare a procedurii
sau a incheierii acordului aditional, iar in cazul in care nu a fost prezentata nici o oferta, in termen de
5 zile de la desfagurarea procedurii;

- monitorizeaza executarea conforma a contractelor de achizitii publice;

- pastreaza si {ine evidenta tuturor documentelor intocmite si aplicate in cadrul procedurilor de
achizitie publica.

4.8.3. Atributiile si responsabilitafile asociatului (directiile de sector si IET 199):

- stabileste necesitdtile sale care urmeazi sa facd obiectul procedurilor de achizitii publice
comune, inclusiv elaboreazd specificatiile tehnice conform acestor necesitdfi si transmite
achizitorului unic aceasta informatie;

- semneaza contractul de achizifie cu cdstigatorul desemnat in urma desfasurarii
procedurilor de achizifii publice comune;

- este responsabil de monitorizarea executiirii conforme a contractelor de achizitii publice;

- informeazd Achizitorul unic, printr-un raport sdptdmanal, despre incilcirile comise in
procesul executdrii contractelor;

- sd intreprinda toate masurile necesare pentru asigurarea receptiondrii in termenul stabilit
a produselor alimentare livrate in corespundere cu cerintele contractului;

- si asigure achitarea produselor alimentare livrate, respectind modalitifile si termenele
indicate in contract;

- s4 Incheie un contract cu laboratoare specializate pentru prelevarea probelor de calitate a apei
potabile, a produselor alimentare, a materiei prime si bucatelor finite;

- si transmitd contractele de achizitie a produselor alimentare (cu anexa specificafiei tehnice a
produselor) institufiilor de educatie timpurie din subordine.

4.8.4. Atribufiile si responsabilitatile operatorului economic:
- s livreze produsele alimentare in condiiile prevazute de Contract;
- si livraze institutiei produse de calitate, in ambalajul producatorului, cu indicarea clard a
termenului de valabilitate de la data producerii, imbutelierii, fabricarii;
- si livreze in institutii produse alimentare in corespundere cu caietul de sarcini, respectdnd cu
exactitate aceleasi denumiri in toate certificatele de insotire, ce confirma provenienta si calitatea

acestora, $i anume:




1) certificatul sanitar-veterinar F2 — pentru produsele de origine animald, precum carne,
peste, miere, produse lactate, oud;
2) certificatul de inofensivitate — pentru produsele de origine non-animald, precum legume,
fructe, bacénie, cofetarie;
3) certificatul de calitate si/sau certificatul de conformitate — pentru toate tipurile de
produse.
- si asigure conditiile corespunzitoare pentru receptionarea produselor alimentare de ctre
Cumpiritor, in termenele stabilite, n corespundere cu cerintele contractului;
-si asigure integritatea si calitatea produselor alimentare pe toatd perioada de pand la
receptionarea lor de cétre Cumparator.

V. RECEPTIONAREA PRODUSELOR LA DEPOZITUL ALIMENTAR DE LA AGENTII
ECONOMICI

5.1. In scopul garantdrii calitatii si sigurantei produselor alimentare livrate, credrii conditiilor
optime pentru receptionarea corecti si in timp util a acestora, agentul economic furnizor este obligat
sa asigure:

- respectarea strictd §i neconditionati a cerintelor privind ambalarea, cantérirea, marcarea si/sau
etichetarea produselor alimentare;

- desciircarea produselor alimentare in corespundere cu cerinfele de cantitate, calitate si
sortiment, stabilite prin conditiile contractuale, comanda si soldul de produse la data livrarii;

- perfectarea clard si corectd a actelor care confirm calitatea si siguranta produselor livrate, a
facturilor de expeditie, corespunderea in acestea a datelor despre cantitatea, calitatea si
sortimentul produselor livrate cu produsele livrate de facto.

5.2. Produsele alimentare sént receptionate de la agentii economici de citre magaziner, dupa
caz, ori altd persoand din institutie, desemnatd prin ordinul directorului, in prezenta lucratorului
medical, iar in lipsa acestuia — de catre bucétarul-sef/bucatar.

5.3. La sosirea mijlocului de transport in institutie se verificd, in primul rind, autorizatia
sanitar-veterinard in original a autovehiculului, in corespundere cu actele de insofire ale
autovehiculului si destinatia mérfii, carnetul medical al soferului si cel al insofitorului sau, cu
mentiunile respective privind controlul medical si instruirea igienica.

5.4. La receptionarea produselor se verifica: starea intactd a fiecirui ambalaj, corespunderea
denumirii produsului de pe ambalaj/eticheti cu produsul livrat, termenul de valabilitate, cantitatea,
calitatea conform indicatorilor organoleptici si corespunderea lor cu actele de insotire, precum
certificatele de inofensivitate, de calitate, de conformitate si sanitar-veterinare, facturile fiscale cu
stampild umeda, lizibile.

5.5. La receptionarea produselor alimentare, persoana responsabild si lucritorul medical din
institutie, iar in lipsa acestuia — bucitarul-sef/bucatarul, inscriu produsele receptionate in registrul de
primire-predare (anexa nr.1 la HG 722 din 18.07.2018), semnat de ambele parti.

5.6. Persoana responsabili de receptionarea produselor alimentare, dupa caz, directorul
semneazi facturile fiscale, aplicd stampila si pastreazd un exemplar.

5.7. in cazul necorespunderii cantititii i sortimentului real al produselor cu datele facturii
fiscale sau in cazul depistirii produselor alterate, lipsei etichetelor pe ambalaj ori a prezentei
etichetelor duble, lipsei termenului de valabilitate pe ambalaj, persoana responsabild de
receptionarea produselor alimentare si lucratorul medical sau bucitarul-sef/bucatarul sunt obligafi sa
intocmeascd un act de constatare privind neregulile atestate §i sd anunfe agentul economic furnizor,
solicitind inlocuirea produsului/produselor. Acesta/acestea se returneaza agentului economic
furnizor, insotit/insotite de o copie a actului de constatare a produsului necalitativ (anexa nr.2 dn
HG 722 din 18.07.2018) si/sau a actului de constatare a incilcdrilor (anexa nr.3 din HG 722 din
18.07.2018), semnate de ambele pérti.




5.8. Conditiile de returnare a produsului/produselor ce nu corespund cerintelor obligatorii
stabilite in documentatia de atribuire privind calitatea produselor alimentare sant specificate in
contractul semnat cu agentul economic.

5.9. Persoana responsabild de receptionarea produselor alimentare si lucritorul medical sau
bucitarul-sef/bucitarul, dupa caz, documenteaza fiecare produs livrat care nu corespunde cerinfelor
obligatorii si sesizeazi, de fiecare datd, administratia institutiei. Administratia inainteazi un demers
insofit de copia actului de constatare autoritatii publice locale sau organului local de specialitate in
domeniul invitamantului, in cazul in care achizifiile sant organizate de cdtre structurile
nominalizate, si informeaza subdiviziunile teritoriale pentru siguranta alimentelor despre fiecare caz
privind livrarea de citre agentii economici a produselor care nu corespund cerintelor obligatorii
stabilite in documentatia de atribuire privind calitatea produselor. La randul lor, acestea inainteaza
Agentiei Achizitii Publice o solicitare, in corespundere cu prevederile Hotararii Guvernului nr. 1418
din 28.12.2016 pentru aprobarea Regulamentului cu privire la modul de intocmire a Listei de
interdictie a operatorilor economici.

5.10. Dupd receptionare, produsele alimentare sant plasate/aranjate in conformitate cu
conditiile de pastrare indicate pe ambalaj, in camerele frigorifice/frigider sau in depozit, cu
respectarea regulilor de vecinatate si de marcare a rafturilor.

5.11. Depozitarea produselor alimentare se face in conditii care asigurd pastrarea maximala a
valorii nutritive, a proprietatilor organoleptice si fizico-chimice, precum si excluderea contamindrii
microbiene. In acest scop, produsele alimentare sint depozitate in fincaperi sau spatii special
amenajate, protejate de ddundtori (rozatoare si insecte), dotate cu instalatiile si utilajul necesar
pentru asigurarea controlului condifiilor de temperaturd, umiditate, ventilatie.

5.12. Directorul institutiei monitorizeazi receptionarea si depozitarea produselor alimentare.

5.13. La depozit se receptioneaza:

1) produse de bacénie, crupe, paste, boboase, sucuri — cu termen de consum de pind la 1 luni;

2) fructe si legume — cu termen de consum de 7 zile calendaristice, iar fructele usor alterabile,
precum cirese, visine, piersici, caise, prune, struguri si verdeatd — cu termen de consum de 2 zile
calendaristice;

3) produse de panificatie, precum biscuifi, turte, covrigei — cu termen de consum de 1-2
saptamini;

4) produse usor perisabile, precum pestele congelat — cu termen de consum de 2 zile
calendaristice, iar carnea refrigerata — cu termen de consum zilnic;

5) produse lactate, precum lapte, branza de vaci, iaurt, chefir —cu termen de consum zilnic;

6) oud dietetice, brinzd cu cheag tare/cagcaval, unt — cu termen de consum de 7 zile
calendaristice;

7) piinea, franzela — cu termen de consum zilnic; piinea procuratd de la agentii comerciali se
receptioneazi obligatoriu in ambalaje de desfacere.

5.14. La depozit se respectd principiul ,,primul intrat — primul iegit”.

V1. RECEPTIONAREA PRODUSELOR ALIMENTARE DE LA DEPOZIT LA BLOCUL

ALIMENTAR
6.1. Livrarea produselor alimentare de la depozit la blocul alimentar se efectueazi de catre

magaziner conform meniului zilnic, contra semnatura.

6.2. Receptionarea produselor alimentare de la depozit la blocul alimentar se efectueazd de
ciitre bucatarul-sef/bucitar in baza meniului zilnic, contra semnétura.

6.3. Produsele alimentare se receptioneazi la blocul alimentar in vase marcate corespunzater
produsului si cantitatii indicate in meniu.

6.4. Produsele alimentare recepfionate se pistreaza in propriul ambalaj pénd la pregdtirea
bucatelor finite.




6.5. Ambalajul produselor se pastreazi in blocul alimentar pana la decizia comisiei de triere
privind gradul de pregtire si repartizarea bucatelor finite copiilor.

6.6. Ambalajul produselor din peste §i carne se pastreazd in afara blocului alimentar, in
recipiente pentru deseuri menajere, péna la decizia comisiei de triere privind gradul de pregitire si
repartizarea bucatelor finite copiilor.

6.7. La receptionarea produselor alimentare ugor perisabile la blocul alimentar, precum carne,
peste, lactate, oud, fructe, comisia de triere examineaza starea acestora conform indicatorilor
organoleptici de culoare, miros, consistentd, dupi care acestea sdnt acceptate pentru prepararea
bucatelor.

6.8. in cazul depistirii abaterilor de la cerintele obligatorii stabilite in documentatia de
atribuire privind calitatea produselor se respectd procedura prevézuta in pet. 5.9.-5.10.

6.9. in cazul in care agentul economic furnizor nu livreaza alt produs calitativ cu aceeasi
denumire, se intocmegte un act de decontare a produsului din meniu, care se anexeazi la meniul
zilnic de repartitie.

VIL. INTOCMIREA MENIULUI ZILNIC DE REPARTITIE

7.1. Meniul zilnic de repartitie se intocmeste in baza meniului-model, aprobat de citre Centrul
National de Sandtate Publicd, in conformitate cu prevederile Ordinului Ministerului Sandtdfii nr.
638 din 12.08.2016, pentru 10 zile, cu respectarea normelor fiziologice de consum, din produsele de
consum disponibile la depozitul de produse alimentare al institutiei, {inind seama de numarul de
copii si elevi prezenti in ziua precedenta. in cazul in care ziua de simbatd se anunta zi lucratoare,
meniul se elaboreazi in ziua curenta conform numirului de copii prezenti pana la ora 09.00.

7.2. in institutia de educatie timpurie se intocmeste un singur meniu zilnic de repartitie pentru
copiii antepregcolari si prescolari, cu indicarea separati si totald a numarului acestora.

7.3. in institutia de educaie timpurie, in cazul in care in ziua curentd se inregistreazd mai
multi sau mai putini copii decat la perfectarea meniului, dejunul se pregateste tindnd seama de
numirul de copii din ziua precedentd, iar pentru celelalte mese — conform numdrului de copii
prezenti. in acest caz se alcituieste un act de livrare sau de returnare a produselor cu termen de
valabilitate extins. Modificarile in meniu se fac la majorarea sau micsorarea numdrului de copii
prezenti fatd de ziua precedentd cu 3 §i mai mulfi.

7 4. Meniul zilnic de repartitie se intocmeste incepand de la 3 si mai multi copii prezenti:

7.5. in institutiile de educatie timpurie meniul zilnic de repartitie se intocmeste i se semneaza
de citre lucritorul medical, iar in lipsa acestuia — de citre director, ajutat de bucitarul-sef/bucatar.

7.6. Meniul zilnic de repartitie este aprobat de directorul institutiei, prin aplicarea semndturii si
a stampilei umede pe ambele exemplare in partea de sus a foii, la perfectarea deplind a acestuia.

7.7. Receptionarea produselor la blocul alimentar se efectueaza conform meniului zilnic de
repartitie, cu semnatura sefului de producere/magazinerului §i a bucatarului-sef/bucatarului.

7.8. in cazul in care agentul economic furnizor nu livreaza alt produs calitativ cu aceeasi
denumire, se intocmeste un act de decontare a produsului din meniu, care se anexeazd la meniul
zilnic de repartitie, produsul din meniu va fi substituit cu un alt produs cu valoare calorica similara.

7.9. Meniul zilnic de repartitie se perfecteazi pe foi standard/tipizate, lizibil, fira corectdri, cu
pix de culoare albastrd, in 2 exemplare prin indigo, fard a repeta produsele alimentare pentru o zi la
dejun, pranz, gustare, cind.

7.10. Un exemplar al meniului se pastreazi timp de un an la magaziner, iar un exemplar se
expediaza contabilitdtii centralizate a organelor locale de specialitate in domeniul invatamintului
(DGETS, DETS sectoriale). in baza meniului zilnic de repartitie se perfecteaza meniul cu indicarea
meselor, vizat de cdtre director si lucrédtorul medical prin aplicarea semniturilor i stampilei
institutiei, si se acrogeazi pe avizierele pentru parinti si pe avizierul de la blocul alimentar.




7.11. In lipsa unui produs indicat in meniu, acesta se substituie cu altul, fapt confirmat printr-
un act de constatare, stampilat si semnat de citre lucrdtorul medical, seful de producere sau
magaziner, dupd caz, directorul institugiei.

7.12. La solicitarea parinfilor, pentru copii poate fi organizat regim alimentar de crutare,
conform recomandérilor medicului. La prepararea bucatelor pentru acestia se utilizeazi vase, vesela
si inventar/ustensile separate, care sint marcate corespunzitor. Lista copiilor cu regim alimentar de
crutare se pastreazi in blocul alimentar, la lucritorul medical i in registrul educatorului.

VIII. ACTIVITATEA COMISIEI DE TRIERE

8.1. Comisia de triere se constituie la inceputul fiecirui an, prin ordinul directorului
institutiei.

8.2. Comisia de triere este alctuitd din 3-4 membri: 1) reprezentantul administratiei institutiei;
2) lucratorul medical; 3) bucatarul-sef/bucétarul, dupa caz.

8.3. Ordinul este adus la cunostinfa membrilor comisiei de triere contra semnituri.

8.4. Un exemplar al ordinului se péstreazd in mapa cu ordinele directorului cu privire la
activitatea de baza, fiind inregistrat in Registrul de eviden{a a ordinelor cu referire la activitatea de
baza.

8.5. In cazul in care intervin schimbiri in statele de personal sau in componenta comisiei de
triere, se modificd corespunzitor si ordinul intern al institutiei cu privire la activitatea acesteia.

8.6. Comisia de triere are urmétoarele responsabilititi:

1) sé asiste la receptionarea produselor alimentare si a materiei prime la blocul alimentar;

2) sa monitorizeze i sd evalueze corespunderea sortimentului si a cantititii produselor cu
meniul zilnic de repartitie;

3) sd monitorizeze corespunderea normei fiziologice de consum pentru fiecare copil/elev cu
indicatiile meniului;

4) si aprecieze calitatea bucatelor finite dupd indicatorii organoleptici: culoare, stare
exterioard, precum formd, transparentd, consistentd, miros si gust, cu 30 minute inainte de a fi
repartizate copiilor/elevilor.

8.7. Aprecierea indicatorilor organoleptici ai bucatelor finite se efectueazi dupi urmitoarele
criterii:

1) ,foarte bine” — bucatele sunt pregatite in conformitate deplind cu refeta si igiena
tehnologiei de preparare a bucatelor, iar dup# indicatorii organoleptici corespund actelor normative;

2) ,bine” — bucatele sunt pregitite cu mici abateri de la normele stabilite (de exemplu, nu
sunt destul de sdrate la gust, culoarea se deosebeste putin de cea tipica, dar nu necesitd prelucrare
suplimentari);

3) ,.satisfacator” — bucatele sunt pregitite cu abateri de la tehnologia de prepare sau cu
nerespectarea condifiilor de igiend a produselor alimentare, dar pot fi repartizate copiilor dupa
inldturarea neajunsurilor, a prelucrarii suplimentare;

4) ,,nesatisfacator” — bucatele sunt pregitite astfel incat nu mai pot fi prelucrate suplimentar
(de exemplu, au gust si miros strdin ce nu caracterizeaza calitatea produsului, sunt sirate peste
normd, cu gust acriu sau amar, semicrud sau ars, si-au pierdut forma, nu au consistenti).

8.8. Aprecierea/degustarea bucatelor finite din meniul zilnic de repartitie pentru dejun, pranz,
gustare, cind, dupa caz, se efectueazi nemijlocit in sectia calda a bucatelor, cu stabilirea indicatorilor
organoleptici si gradului de preparare. Proba se ia din fiecare vas cu bucatele preparate.

8.9. Inainte de a lua proba bucatelor din felul intai (supe si ciorbe, supe de lapte), continutul
vasului se amestecd bine si din mijlocul vasului cu polonicul se toarna in farfurie o cantitate mici
pentru apreciere. Degustarea probei se face din farfurie cu o linguré curatd. Dupa degustare farfuria
si lingura se spald cu apa fierbinte.

8.10. Pentru a degusta salatele si felul doi, in farfurie se pune garnitura si sosul/ salatele.
Pentru aprecierea bucatelor din carne si peste, se taie o bucatd mica din portie.




8.11. In cazul nerespectarii tehnologiei de preparare a bucatelor, dar §i al prelucririi
insuficiente, acestea se admit spre repartifie doar in conditiile inldturdrii neajunsurilor culinare
depistate.

8.12. La determinarea unor abateri ce {in de calitatea bucatelor se indicd neajunsurile concrete
(de exemplu: ,bine” — supa slab sdrata; ,satisficdtor” — cartofii sunt rdsfierfi, budinca nu are
consistenta).

8.13. Bucatele finite apreciate cu criteriul ,,nesatisfacator” de catre membrii comisiei de triere
nu sint repartizate copiilor si sint substituite cu altele, avind valoare calorica similara.

8.14. Aprecierea indicatorilor organoleptici se efectueazid si pentru produsele alimentare
pregatite in conditii industriale, precum lapte, suc, iaurt, pline, biscuiti, legume si fructe conservate.

8.15. Se interzice distribuirea bucatelor finite fira aprecierea lor de cétre comisia de triere si
fard nota respectiva inregistrul de triaj al produselor culinare finite pentru fiecare fel de bucate.

IX. RECEPTIONAREA BUCATELOR FINITE DE LA BLOCUL ALIMENTAR S§I
SERVIREA COPIILOR
9.1. In institutiile de educatie timpurie, alimentatia copiilor este organizati in grupe.

9.2. Bucatele se elibereazd de la blocul alimentar conform unui grafic de distribuire a
bucatelor, aprobat de citre directorul institutiei.

9.3. In institutiile de educatie timpurie, personalul de deservire — didacele, ajutorii de
educatori — receptioneaza bucatele finite de la blocul alimentar in vase cu capac, marcate conform
felului de bucate si corespunzitor numérului de copii, fiind echipat in vestimentatie speciald (halat
alb, sort si boneté curate) si respectdnd orarul de repartitie a bucatelor si meselor.

9.4. Inainte de receptionarea bucatelor de la blocul alimentar si de repartizarea bucatelor in
farfurie, personalul de deservire se spila bine pe miini cu apa calda si sdpun.

9.5. Personalul de deservire le serveste copiilor, bucatele in tacdmuri/farfurii separate: 1)
supele/ciorbele — in farfurii adanci; 2) garniturile, sosurile, salatele — in farfurii plate; 3) piinea — in
cosulete; 4) bauturile — in céni/pahare.

9.6. Se interzice categoric de a servi in aceeasi farfurie doud feluri de méncare.

9.7. La servirea mesei pentru copiii de virstd anteprescolard, bucatele se repartizeaza in farfurii
pe masa de linga bufet. Copiii sint asezati la mese, dupd care li se servesc bucatele repartizate in
farfurii. Copiii de varsti anteprescolari si prescolard micd folosesc doar lingura si lingurita de ceai
pentru mancare.

9.8. Pentru copiii de vérsta prescolard bucatele se repartizeaza in farfurii pe mesele de servire.
Copiii sunt agezati la mese doar dupa ce masa este servitd. Copiii cu virsta de 4-5 ani folosesc
lingura, furculita si lingurita de ceai, iar copiii cu varsta de 5-7 ani, optional, si cutitele de servit.

9.9. Pentru mentinerea temperaturii bucatelor, urmitorul fel de bucate se serveste copiilor pe
masura consumarii felului anterior.

X. RESPONSABILITATI PRIVIND ORGANIZAREA ALIMENTATIEI COPIILOR DIN
INSTITUTHILE DE EDUCATIE TIMPURIE

-

10.1. Organizarea alimentatiei copiilor in institutiile de educatie timpurie este in
responsabilitatea Primariei mun. Chisindu, DGETS, DETS (de sector) si a directorilor de institutii.

10.2. Managementul organizarii alimentatiei copiilor in institutiile de educatie timpurie este
realizat de citre directorul institutiei. In functie de numirul de copii din institutie, directorul poate
delega aceastd responsabilitate lucritorului medical. Persoana delegatd este informatd in forma
scrisd, exprimandu-si acordul §i contrasemnénd ordinul de desemnare.

10.3. Directorul institufiei de educafie timpurie sau persoana delegatd de acesta are
urmdtoarele responsabilitdfi referitoare la organizarea alimentatiei copiilor:




1) organizeaza si monitorizeazd procesul de alimentatie a copiilor in institutia de educatie
timpurie;

2) emite ordinul cu privire la constituirea si activitatea comisiei de triere;

3) monitorizeazd procesul de receptionare a produselor alimentare pregitite in conditii
industriale si a materiei prime la depozit, la blocul alimentar, a bucatelor finite in grupe;

4) monitorizeazi comanda de produse alimentare la depozit si soldul de produse alimentare;

5) planifici si realizeazi activitati de control, de informare/formare a personalului institutiei cu
referire la respectarea normelor sanitaro-epidemiologice, alimentatia sinitoasd si echilibratd a
copiilor, profilaxia intoxicafiilor alimentare, activititi de informare a pirintilor cu referire la
organizarea alimentatiei in institutie si la domiciliu a copiilor, respectarea normelor de culturi si
igiend a alimentatiei, prevenirea intoxicatiilor alimentare, desfagurarea activitafilor cu copiii ce in
de formarea deprinderilor de culturd si igiend a alimentatiei;

6) in colaborare cu lucritorul medical elaboreazi si monitorizeaza aplicarea instructiunii
institutionale cu privire la curdfarea, dezinfectia si igiena spatiilor, utilajelor, instalatiilor si
ustensilelor si controlul diunétorilor;

10.4. Bucdtarul-gef/bucdtarul din cadrul institufiei de educafie timpurie are urmdioarele
responsabilitdti referitoare la organizarea alimentatiei copiilor:

1) realizeazd, in limitele competentelor, monitorizarea §i aprecierea organizirii alimentatiei
copiilor;

2) elaboreazi zilnic lista copiilor care se alimenteazi conform grupelor;

3) controleazi zilnic numérul de portii la dejun, pranz, gustare, cina pe care le primesc copiii
pe grupe conform ofertei;

4) monitorizeaza gradul de satisfactie privind calitatea alimentatiei in institutia de educatie
timpurie;

5) formuleazi propuneri privind imbunititirea alimentatiei copiilor;

6) realizeaza controlul starii sanitare a blocului alimentar;

7) verificd cantitatea produselor alimentare, apreciazi rezervele si, la necesitate, face comanda
de produse;

8) realizeazd controlul regimului de temperaturd al instalatiilor frigorifice si, dupd caz,
informeaza directorul institutiei despre defectiuni;

9) participa in calitate de membru in activititile comisiei de triere.

10.5. Cadrele didactice — educatori — au urmétoarele responsabilitifi referitoare la organizarea
alimentatiei copiilor:

1) sunt prezenti la servirea mesei copiilor;

2) realizeazd, in limitele competentelor, monitorizarea servirii bucatelor in grupe;

3) planifica activitati orientate spre formarea modului siinatos de viata si a culturii alimentatiei
copiilor;

4) propun spre dezbateri, in cadrul sedintelor cu parintii, chestiuni cu privire la asigurarea
continuitdtii alimentatiei sanatoase §i echilibrate a copiilor si in cadrul institutiei de educatie
timpurie;

5) formuleazi propuneri pentru imbunitdfirea alimentatiei copiilor in cadrul sedintelor
Consiliului de administratie al institutiei, sedintelor operative cu administratia.

10.6. Lucrdatorul medical are urmdltoarele responsabilitafi referitoare la organizarea
alimentatiei copiilor si elevilor:

1) realizeaza controlul medical zilnic al personalului blocului alimentar si al depozitului si
verifica respectarea de cétre acestia a igienei personale;

2) monitorizeaza alimentarea dietetica pentru copiii cu regim alimentar de crufare;

3) pregateste materialele informationale si discuta cu parintii/reprezentantul legal al copilului
si cu personalul institutiei subiecte legate de alimentatia sanatoasa si echilibrata a copiilor.




10.7. In cazul lipsei lucritorului medical in institutia de educatie timpurie, atributiile acestuia
privind organizarea alimentatiei copiilor si elevilor le indeplineste directorul institutiei sau o alti
persoand instruitd sau desemnata prin ordin.

XI. CONTROLUL ORGANIZARII ALIMENTATIEI COPIILOR iN INSTITUTIILE DE
EDUCATIE TIMPURIE

11.1. Persoanele cu functii de control intrainstitutional sint: directorul si lucritorul medical,
membrii comisiei de triere.

[1.2. Institutiile cu functii de control interinstitufional sunt: Agentia Nationald de Sanitate
Publicd, Agentia Nationald pentru Siguranta Alimentelor, cu subdiviziunile lor teritoriale,
autoritdfile publice locale sau organele locale de specialitate In domeniul invitimantului.

11.3. Persoanele delegate cu functii de control interinstitutional in cadrul controlului in una din
institutiile de invatimént se vor prezenta obligatoriu la directorul institutiei, in lipsa acestuia — la
lucrétorul medical sau altd persoand care exercitd interimatul. La inifierea controlului, persoanele cu
functii de control vor prezenta in institutie: legitimatia, delegatia institutiei care l-a abilitat, cu
indicarea scopului si nominalizarea institutiei verificate, pentru persoanele ce manipuleazi produsele
alimentare/bucatele finite — si carnetul medical personal, cu mentiunile privind sustinerea
examenului medical.

11.3. Persoanele cu functii de control intrd in blocul alimentar si in depozit imbricate cu
echipament special (halat, bonetd, botosei de unicd folosintd, la necesitate — mascd de unici
folosin{d) si insotite de directorul institufiei sau lucritorul medical, iar la contactul cu produsele
alimentare utilizeaza si manusi de unica folosinta.

11.4. Persoanele cu functii de control din cadrul subdiviziunilor teritoriale pentru siguranta
alimentelor verifica la depozit §i blocul alimentar urmatoarele: starea sanitar-tehnica a utilajului si
incdperii, sortimentul produselor alimentare, conditiile de péstrare a produselor alimentare;
respectarea regulilor de vecindtate a produselor; calitatea si termenele de valabilitate a produselor
alimentare; prezenta certificatelor de conformitate, calitate, inofensivitate, sanitar-veterinare; starea
utilajului tehnologic si frigorific, utilizarea ustensilelor, vaselor conform destinatiei si marcajului;
respectarea normelor sanitar-veterinare, respectarea tehnologiei de preparare a bucatelor, verificarea
examenului medical si a instruirii igienice a personalului din blocul alimentar; Registrul de triaj al
produselor culinare finite; respectarea igienei 1in blocurile alimentare, respectarea
cantitafii/volumului bucatelor servite per copil/elev, pastrarea probelor diurne.

11.5. Persoanele cu functii de control delegate de subdiviziunile teritoriale ale Agentiei
Nationale de Sandtate Public# verifica la blocul alimentar urmitoarele: meniul-model pentru 10 zile,
meniul zilnic de repartifie, respectarea normelor fiziologice de consum per copil/elev pe zi.

11.6. La necesitate, dar nu mai rar de doud ori pe an, subdiviziunile teritoriale ale Agentiei
Nationale de Sanidtate Publicd preleveazid probe pentru aprecierea valorii calorice si nutritive a
bucatelor finite, iar subdiviziunile teritoriale pentru siguranta alimentelor preleveazi probe cu
referire la calitatea apei potabile, probe de produse alimentare §i materie primé, precum si fac teste
de salubritate (lavaje), preleveazid probe pentru aprecierea calitdtii prelucrdrii termice si indicilor
microbiologici.

11.7. Rezultatele de laborator/rapoartele de probe la calitatea apei potabile, probe de produse
alimentare si materie primd, probe ale bucatelor finite se pastreazi la director ori lucriitorul medical
timp de un an.

11.8. Persoanele cu functii de control din cadrul organelor locale de specialitate in domeniuil
invatamintului (DGETS, DETS sectoriale), dupa caz, verifica la depozit documentatia ce tine de
evidenfa contabild a produselor alimentare i a materiei prime, facturile fiscale si le contrapun cu
rapoartele de la contabilitate, soldul de produse la depozit, prezenta meniului zilnic de repartitie,
corespondenta numdrului de copii Inscrisi in grupe cu numdrul de copii inclugi in meniu si cu
numirul copiilor prezenti, lista copiilor scutiti de plata pentru alimentatie, lista copiilor cu regim




alimentar de crufare, analizeazé prefurile la produsele alimentare receptionate in raport cu prefurile
de piafa si respectarea normei financiare.

11.9. La finalizarea controlului in blocul alimentar si la depozitul pentru pastrarea produselor
alimentare, persoanele cu functii de control intocmesc in aceeasi zi, in cadrul institutiei verificate, un
act de control si prescriptie, ce include concluzii si recomandiri clar definite, cu indicarea
termenelor rezonabile de lichidare a lacunelor depistate. Pe actul de control si prescriptie se aplici
stampila institutiei, fiind contrasemnat de persoanele responsabile (director, lucritorul medical).

11.10. Persoanele cu funcii de monitorizare/control, delegate de organul local de specialitate
in domeniul invéfimintului — specialistii responsabili pentru educatia timpurie i managementul
scolar — verifica documentafia institufiei pe dimensiunea organizirii alimentatiei copiilor: planul
anual, programul de dezvoltare, registrul de procese-verbale ale Consiliului de administratie,
registrul de procese-verbale ale sedintelor cu parintii, notele informative ale controalelor interne,
rapoartele trimestriale, semestriale, anuale privind respectarea normelor fiziologice de consum si
rapoartele financiare referitoare la alimentatia copiilor, registrele de evidentd a frecventei copiilor,
actiuni de formare/instruire pentru personalul auxiliar cu referire la respectarea normelor sanitaro-
epidemiologice, activitafi de comunicare si instruire pentru cadrele didactice, parinti si copii privind
modul sandtos de viagd, planurile de activitate ale educatorilor pe dimensiunea educaiei pentru un
mod sanitos de viata.

11.11. In cadrul monitorizirilor efectuate de organul local de specialitate in domeniul
invdfdmintului se acordd atenfie prezentei si calititii rapoartelor, agendelor de formare a
personalului institutiei, suportului teoretic repartizat beneficiarilor in cadrul formdrilor, a deciziilor
adoptate la sedintele Consiliului de administratie, consiliilor profesorale, sedintelor cu parintii cu
referire la organizarea alimentatiei copiilor, continutului, calitifii §i relevantei informatiei pe
avizierele pentru péringi cu referire la meniul zilnic, recomandarile privind organizarea alimentatiei
sandtoase §i echilibrate in familie, modul sindtos de viafd, dezvoltarea fizica si a deprinderilor de
culturd §i igiend a alimentatiei la copii.

11.12. in in silile de grupa se monitorizeazi/observi grupul de copii in timpul servirii
meselor, respectarea deprinderilor cultural-igienice, precum si activitifile organizate cu copiii la
formarea deprinderilor de igiend orala si personald, de alimentatie sinitoasa.

XVIL. ACTIVITATEA ORGANELOR LOCALE DE SPECIALITATE iN DOMENIUL
EDUCATIEI iN PROCESUL ORGANIZARII ALIMENTATIEI COPIILOR

12.1. Organele locale de specialitate in domeniul educatiei (direcfiile de sector) respectd cu
strictete normele financiare previzute pentru alimentaia copiilor in institutiile de educatie timpurie.

12.2. Organele locale de specialitate in domeniul educatiei (direcfiile de sector) permit
organizarea alimentatiei suplimentare a copiilor, cu platd din partea périntilor, doar in baza cererilor
individuale ale parintilor §i a demersului administratiei,

12.3. Organele locale de specialitate in domeniul educatiei (DGETS) prezintd o datd pe an
Ministerului Educatiei, Culturii $i Cercetirii rapoarte privind respectarea normelor fiziologice de
consum si a normelor financiare stabilite per copil pe zi pentru alimentatia copiilor in institutiile de
educatie timpurie — nu mai tirziu de 10 ianuarie a anului in curs pentru 12 luni ale anului precedent.

12.4. Organele locale de specialitate in domeniul educatiei (directiile de sector) calculeazi
plata pentru alimentatia copiilor in baza tabelului de frecven{d si meniului zilnic de repartitie din
luna precedentd, pani la data de 7 a fiecarei luni.

12.5. Organele locale de specialitate in domeniul educatiei (directiile de sector) elibereazi
parinfilor bonuri de plata individuale pentru alimentatia copiilor, care sunt achitate prin intermediul
prestatorilor de servicii de platd cu care s-a incheiat contract, sau la contabilitatea centralizati a
autoritatilor publice locale/institutiilor de invatamint general cu personalitate juridici.




XIIL. DOCUMENTATIA INSTITUTIEI DE INVATAMINT PRESCOLAR PRIVIND
ORGANIZAREA ALIMENTATIEI COPIILOR
13.1. Directorul institutiei de invatimint prescolar/reprezentantul administratiei responsabil
pentru organizarea alimentatiei copiilor trebuie si detind urmétoarele acte:
- contractul/copia contractului de achizitionare a produselor/serviciilor alimentare, aprobat de

Agentia Achizifii Publice si inregistrat la trezoreria regionald in a carei razi se afld institutia
de invafamant prescolar;

- autorizatie sanitar-veterinard a blocului alimentar, eliberatd de subdiviziunea teritoriald
pentru siguranta alimentelor;

- ordinul intern cu privire la instituirea comisiei de triere in institutie;

- planul complex de profilaxie a intoxicatiilor alimentare, coordonat cu subdiviziunile
teritoriale ale Agentiei Nationale de Sandtate Publica;

- contractul incheiat cu institutiile abilitate privind masurile de dezinfectie, dezinsectie i
deratizare, in scopul combaterii daundtorilor;

- fisele de post ale angajatilor depozitului pentru péstrarea produselor alimentare, ale
angajatilor blocului alimentar, lucrdtorului medical, responsabilului pentru organizarea
alimentatiei;

- acte normative ce vizeaza domeniul alimentatiei.

13.2. Depozitul institutiei de educatie timpurie trebuie sa dispuna de urmétoarele acte:

- copia contractului de achizifionare a produselor/serviciilor alimentare, aprobat de
Agentia Achizifii Publice si inregistrat la trezoreria regionald in a cdrei razi se afld
institutia de educatie timpurie;

- lista produselor alimentare nerecomandate copiilor;

- informatia ce vizeaza termenele de pastrare ale produselor alimentare:

- certificatele pentru fiecare produs alimentar receptionat: sanitar-veterinare, de
inofensivitate, de calitate si de conformitate;

- facturile fiscale.

13.3. Blocul alimentar al institutiei de invatamint general trebuie sd dispunid de urmétoarele
acte referitoare la organizarea alimentatiei copiilor:
- copia autorizatiei -sanitar-veterinare a blocului alimentar, eliberati de subdiviziunea
teritoriald pentru siguranta alimentelor;
- meniul-model pe 10 zile, coordonat cu subdiviziunile teritoriale ale Agentiei Nationale de
Séanitate Publica;
- meniul zilnic de repartitie;
- fise tehnologice de preparare a bucatelor;
- registrul de triaj al produselor culinare finite;
- graficul de distribuire a bucatelor aprobat de directorul institutiei;
- graficul zilelor sanitare;
- cerintele igienice privind intrefinerea blocului alimentar;
- copia figelor de post ale angajatilor blocului alimentar;
- schema de evacuare in situatii exceptionale;
- instrucfiunea privind securitatea in muncé a angajatilor blocului alimentar;
- meniul zilnic de repartitie, intocmit in baza meniului-model coordonat cu subdiviziunile
teritoriale ale Agenfiei Nafionale de Séndtate Publica, aprobat prin semndtura lucratorului




medical, a directorului si cu stampila institutiei, acrosat pe avizierele pentru périnti in fiecare
grupa si la blocul alimentar.

13.4. Contabilitatea organelor locale de specialitate in domeniul educatiei (directiile de
sector) si institufiei publice de invidtdmint prescolar trebuie si dispuni de urmitoarele acte
referitoare la organizarea alimentatiei copiilor:

- meniul-model pe 10 zile, coordonat cu subdiviziunile teritoriale ale Agentiei Nationale de
Sanditate Publici;

- meniul zilnic de repartitie;

- fisa zilnica de ridicare a articolelor finite;

- registrul de evidenta a frecventei copiilor (alimentati zilnic);

- tabelul alimentatiei copiilor pe lund — frecventa;

- lista copiilor cu regim alimentar de crutare;

- darea de seamd privind alimentatia (pentru institutia de educatie timpurie): plata din
buget/plata parintilor/plata din contul special;

- factura fiscala lunaré;

- ordinele de platd prin care se efectueazi transferurile, prezentate la trezoreria regionald in a
cérei raza se afla institufia de invatamint prescolar;

XIV. DISPOZITII FINALE

14.1. Monitorizarea procesului de realizare a achizitiilor publice de produse alimentare se
efectueazi de cétre Achizitorul unic (DGETS) prin intermediul grupului de lucru.

14.2. Supravegherea procesului de alimentatie a copiilor in institutiile de educatie timpurie se
efectueaza de catre DGETS prin intermediul DETS (directiilor de sector) si a directorilor de
institutie.

14.3 Autoritatea contractantd va utiliza contractele-model prevazute de documentatia standard
pentru realizarea achizitiilor publice de produse alimentare.

14.4. Autoritatea contractantd poate deroga de la contractul-model, in cazul in care anumite
clauze contractuale sunt reglementate de alte acte normative.

14.5. Responsabilitatea aplicérii corecte a prevederilor prezentului Regulament, este pusi in
seama autoritatii contractante (DGETS §i directiile de sector) i a directorilor institutiilor de educatie
timpurie.

14.6. incilcarea prevederilor prezentului Regulament atrage rdspunderea disciplinara,
civild ,contraventionald si penala in conformitate cu legislatia in vigoare.

14.7. Litigiile apdrute in procesul realizérii achizifiilor publice de produse alimentare si in
procesul de alimentatie a copiilor in institutiile de educatie timpurie, se vor solufiona conform
legislatiei.

14.8. Prezentul Regulament intrd in vigoare de la data aprobarii.




