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FISA POSTULUI

Functia: diriginte

Numele, prenumele angajatului:
Fisa postului reprezinta parte integranta a Contractul Individual de Munca incheiat la
angajare intre ,,angajator” si ,,angajat” si stabileste atributiile de serviciu ale angajatului.

Actele normative in baza careia a fost intocmita fisa postului sunt:

1. Regulamentul intern al Institutiei Publice Gimnaziul Camencea, s.Camencea.

2. Regulamentul de organizare si functionare a institutiilor de Tnvatdmant primar si
secundar general, ciclul I si II, ordinul ministrului educatiei nr.235/2016.

3. Codul de etica al cadrului didactic, aprobat prin ordinul ministrului educatiei
nr.861/2015.

4. Acte normative emise de MEC si DGE Orhei.

1. Dirigintele are urmatoarele obligatiuni:
a) organizeaza orele de management al clasei si alte activitati ce contribuie la dezvoltarea
personalitatii elevului;
b) urmareste frecventa elevilor, identifica si analizeaza cauzele absentelor elevilor si
intreprinde actiuni corespunzatoare pentru Imbundtatirea frecventei;
¢) analizeaza periodic situatia scolara a elevilor, insistand la mobilizarea acestora in
vederea Indeplinirii optimale a obligatiunilor regulamentare;
d) colaboreaza cu toti profesorii care predau la clasa pe care o conduce in vederea
eficientizarii procesului educational;
e) participa la educatia igienicad-sanitara a elevilor;
f) organizeaza si conduce activitatea clasei, tinand cont de problemele pe care le impune
viata, cotidianul colectivului de elevi si de sarcinile educative ale Institutiei;
g) sprijind, impreuna cu ceilalti profesori, organizarea si desfasurarea activitatilor
extrascolare;
h) asigura conexiunea cu parintii elevilor, 1i informeaza despre rezultatele obtinute de elevi
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la invatatura;

1) calculeaza media generald a fiecarui elev;

j) completeaza catalogul clasei (format electronic) / Baza de date SIME (Sistemul
Informational de Management in Educatie) cu datele personale ale elevilor, alte formulare
si acte de scolarizare;

k) informeaza consiliul profesoral despre activitatea desfasurata in clasa pe care o
conduce;

1) rdspunde de baza materiala a cabinetului pus la dispozitie;

m) 1s1 onoreaza toate obligatiile stipulate in fisa postului;

exploatarii copilului si raportarii cazurilor suspecte sau confirmate de abuz

0) informeaza elevii din clasa despre toate formele de violenta si manifestarile
comportamentale ale acestora, persoanele si institutiile la care se pot adresa atunci cand
sunt supusi unui act de abuz;

p) discuta cu copiii, individual si in grup, despre siguranta/ bunastarea lor emotionala si
fizica acasa/ in familie si 1n institutie, precum si in alte locuri frecventate de elevi;

q) comunica imediat directorului sau coordonatorului din institutie despre orice caz
suspect sau confirmat de abuz, neglijare, exploatare sau trafic al copilului din partea
semenilor sau a adultilor;

r) intervin pentru a stopa cazurile de abuz si neglijare a copilului si/sau solicita ajutor in
cazul in care nu poate interveni de sine statator;

s) asigura securitatea vietii si sanatatii elevilor in cadrul lectiilor si activitatilor
extrascolare offline/ online (cercuri pe interese, tabere

specializate, excursii etc).

Dirigintele clasei realizeaza urmatoarele activititi referitoare la bullying:

1) informeaza copiii/ elevii despre: bullying ca forma de violentd; manifestari
comportamentale si consecinte; modalititi de comportament in situatii de bullying si
siguranta personald; bunastarea emotionala si fizicd acasa/ in familie, 1n institutie si in alte
locuri pe care le viziteaza; persoanele si institutiile la care se pot adresa pentru asistenta,
etc.;

2) formeaza la copii/ elevi competente emotionale, sociale, inclusiv de rezilienta:

sustine copiii/ elevii in adaptarea la situatii stresante, in trecerea prin experiente insotite de
risc, in procesul de recuperare dupd o stare de criza, in depasirea unei traume etc. (conform
Anexei nr. 2. Strategii de lucru 1n activitatile de prevenire a bullying-ului, ordin MEC
nr.1024/2022);

3) formeaza s1 mentine un climat de cooperare in clasd/ grupa, care sa contribuie la
formarea unor relatii respectuoase Intre copii/ elevi, precum si intre copii/ elevi si
personal;

4) monitorizeaza colectivul de copii/ elevi pentru a observa precoce aparitia conflictelor
interpersonale, formarea gruparilor, izolarea unor copii/ elevi, incercarile de hartuire la
adresa copiilor/ elevilor timizi, retrasi, instabili emotional, cu necesitéti speciale in



dezvoltare si comportament. Cadrul didactic intervine prompt, ofera sustinere imediat ce
au fost identificate asemenea comportamente;

5) discuta cu parintii teme care vizeaza: bullying-ul ca forma de violenta; manifestari
comportamentale si consecinte; comunicarea cu copiii in functie de specificul varstei;
oferirea sustinerii emotionale etc.;

6) realizeaza actiuni specifice din planul de actiuni, atunci cand in clasa/ grupa au avut
loc situatii de bullying;

7) in timp util, informeaza parintii si discuta cu ei despre problemele observate in
comportamentul copilului/ elevului;

8) participa la sedintele grupului de lucru intrascolar/ echipei multidisciplinare pentru
identificarea, evaluarea si asistenta cazurilor de bullying in clasa/ grupa.

Atributiile dirigintelui privind siguranta si protectia copiilor in mediul online:

Dirigintele va realiza urmatoarele activitati:
a) In cazul in care nu preda disciplina Dezvoltare personald, realizeaza anual, cel putin
doua activitati cu referire la protectia si siguranta online, conform planului de activitate
anual al institutiei de invatamant, in acord cu particularitatile educationale ale clasei, cu
specificul varstei si cu interesele/ solicitarile elevilor, in colaborare cu alte institutii si
organizatii.
b) La sedintele cu parintii, in functie de specificul de varsta al copiilor, discuta despre:
— comportamentele copiilor in mediul online in functie de varsta si posibilele riscuri
associate acestora;
— importanta comunicarii prietenoase a parintilor cu copiii despre interesele in mediul
online, continuturile publicate si/sau distribuite, prieteniile in mediul online;
— observarea comportamentului copilului si a posibilelor semne ca acesta ar putea trece
printr-o situatie neplacuta in mediul online/abuz in mediul online;
— resurse si informatii despre siguranta online, precum si instrumente pentru a cere
consigliere si ajutor in cazul unei situatii/situatii suspecte de abuz a copilului in mediul
online.
¢) Monitorizeazd comportamentul elevilor in timpul activitatilor scolare si extrascolare in
mediul virtual;
d) Observa sistematic bundstarea copilului, evalueaza, planifica si realizeaza interventia
primara.

Dirigintele va examina toate cazurile suspecte de violenta fata de copil in
mediul virtual si in functie de situatia identificata, va aplica urmatoarele
strategii de interventie, conform scenariilor descrise mai jos:

a. Dirigintele afla despre un caz suspect de violenta online asupra copilului:

e Caz mai putin grav de violentd online
— Distribuirea unor fotografii redactate ale copilului, meme-uri pentru a-1 prezenta intr-o
ipostazd deranjanta;



— Publicarea unor comentarii neplacute la postarile copilului pe retele sociale din partea
colegilor sau semenilor;
— Primirea unui mesaj neplacut de la cineva etc.

Dirigintele este obligat sa intreprinda urmatoarele actiuni:

1. Va discuta cu elevul ce a trecut prin aceasta experienta de violentd;

2. Va recomanda copilului sa raporteze comentariul, fotografia, continutul neplacut pe
platforma web pe care a fost publicat si sd blocheze utilizatorul/utilizatorii care manifesta
comportamente rauticioase, daca sunt persoane necunoscute;

3. Va anunta despre aceasta situatie administratia institutiei de invatamant/persoana
responsabild desemnata din cadrul institutiei;

4. Va avea discutii constructive cu alti elevi implicati in situatie;

5. Va informa parintii copilului supus situatiei de violentd despre actiunile comise fata de
el,consecintele acestora, masurile intreprinse de angajatii institutiei de Invatamant si va
incuraja parintele sd nu pedepseasca copilul si sa nu-1 blameze, dar dimpotriva sa-l ajute sa
depdseasca aceasta situatie.

6. Va observa si monitoriza continuu comportamentul si starea emotionala a
copilului/copiilor;

7. In cazul in care initiatorul violentei este un copil din aceeasi clasa, va discuta si cu acel
elev si cu parintii acestuia, conform procedurilor aplicabile in cazurile de violenta in
institutia de Tnvatamant;

8. La necesitate, va implica un psiholog in lucrul cu elevii/copiii implicati in situatie.

e Caz de gravitate medie de violentd online

— In Internet, pe retele de socializare au fost distribuite minciuni, barfe, lucruri urate
despre copil;

— Copilul primeste mesaje jignitoare de la persoane necunoscute sau conturi false;

— Publicarea fard acordul copilului a unor fotografii ce il reprezintd in ipostaze intime (de
ex. in lenjerie intima ori in costum de baie);

— Au fost create conturi false cu datele persoanele ale copilului.

Dirigintele este obligat sa intreprinda urmatoarele actiuni:

1. Va discuta cu elevul care a trecut prin aceastd experientd de violenta;

2. Va sesiza administratia institutiei de invatdmant si coordonatorul actiunilor de
prevenire,identificare, raportare, referire si asistentd in cazurile de violenta fata de copii;
3. Va recomanda copilului sa raporteze continuturile publicate sau distribuite pe platforma
web;

4. Daca situatia are legdtura cu un caz de bullying sau violenta in institutia de Invatamant,
va aborda toti actorii implicati conform procedurilor aplicabile in cazurile de violenta in
institutia de Tnvatamant;

5. Va informa parintii copilului supus situatiei de violentd despre actiunile comise fata de
el, consecintele acestora, masurile intreprinse de angajatii institutiei de invatamant si va



incuraja parintele sa nu pedepseasca copilul si sa nu-1 blameze, dar dimpotriva sa-1 ajute sa
depdseasca aceasta situatie;

6. La necesitate, va implica un psiholog in lucrul cu elevii/copiii implicati in situatie.

7. In caz de necesitate, va referi la servicii copilul si parintii acestuia.

e Caz grav de violentd online

— A fost amenintat pe Internet, pe retele de socializare, de cétre persoane pe care le
cunoaste sau de cdtre persoane necunoscute;

— In Internet, pe retele de socializare, s-au facut glume la adresa copilului, cu tenti sexuala
sau a primit unele comentarii, propuneri sau continuturi (imagini foto sau video) cu
caracter sexual;

— Publicarea in mediul online a unor fotografii sau video ce reprezinta copilul in ipostaze
sexuale (fara lenjerie intima, simuland sau implicat in actiuni cu caracter sexual etc.);

— Amenintarea sau santajul copilului cu distribuirea unor informatii compromitatoare
despre acesta in schimbul unor actiuni cu caracter sexual etc.

Dirigintele este obligat sa intreprinda urmatoarele actiuni:

1. Va discuta cu elevul ce a trecut prin aceasta experientd de violenta;

2. Va anunta imediat administratia institutiei si coordonatorul actiunilor de prevenire,
identificare, raportare, referire si asistentd in cazurile de violenta fata de copii;

3. Psihologul scolar va pregéti un plan de lucru cu clasa de elevi in care a avut loc situatia.
4. Va informa parintii copilului supus situatiei de violenta despre actiunile comise fata de
el, consecintele acestora, masurile intreprinse de angajatii institutiei de Invatamant si va
incuraja parintele sa nu pedepseasca copilul si sa nu-1 blameze, dar dimpotriva sa-1 ajute sa
depaseasca aceasta situatie;

5. Va informa elevii si parintii despre posibilitdtile de accesare a Serviciilor de asistentad
psihologica si de sanatate, de dezvoltare personald si sociala etc.;

6. Institutia de invatdmant va colabora cu organele competente si/sau cu servicii de
consigliere si raportare pentru a preveni alte posibile situatii de abuz online in timpul
lectiilor la distanta sau in afara acestora.

Personalul didactic / dirigintele va aplica aceleasi principii si reguli de

comunicare cu copilul victima a unei situatii de violenta online ca si in cazurile

violentei in institutia de Tnvatamant.

Dirigintele va informa elevii ca in caz de abuz online, acestia pot fi consultati gratuit,
inclusive in mod anonim, prin urmatoarele modalitati:

Telefonul copilului: 116-111

Web site: siguronline.md, 12plus.md

In cazul in care a fost identificatd o problema, un caz de abuz online asupra elevului,
profesorul il RAPORTEAZA prin urmitoarele modalititi:

— Anuntarea incidentului administratiei institutiei/persoanei responsabile desemnate de
conducerea institutiei de invatamant;



— Anuntarea organelor abilitate prin una din mijloacele:
Telefon: 116-111; (022) 577-177; 112;

E-mail: diii.ini@igp.gov.md

Web site: siguronline.md, 12plus.md, politia.md

Director Tulbure Nina

Diriginte




