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I. 0бшие положения.

].l. Полоясение о ilорядке учёта посещаемости учебных занятий (далее ­ настояrцее
ПОЛОХ<еНие), Разработано в целях iIOвыltIения эффективности профилактлт.iеской работы по
ПРеДУПреяiдению укjIонения учаIцихся от yчёбы в соотtsетствии с Кодексол,,l РМ (Об
образовании>,

1,2, Настоящее Положение сOс"гавлено в сOответствии с Положеl*irем <об 0рганизации
и фчпклионllровании 11рофессионального училиrца с,Чумай р­на Тараклия>.

1. j. t{астояlтtее llолохiение устанавливает требованrtя к органIrзации ,r.чёта
посеtцаемости учаш{и}rися учебных занятltй, ос,чществленt{ю мер по профилактике
ПРОПускоt}, препятствуюLцих получению профессионалъног0 образованrrя, и является
обязательным для всех сотрудников, учаrllихся и родитеj­Iей ttли лиц их заh,{еняющих.

II. ОСяовные пOнятliя' используеý{ые д.пя веден}lя учёта посещаеD{ости учебных занятиЁr.

:".\. УЧебНые Занятия , обязательные для посещения заня,гия, llрOведение которых
РеГJIаМеНТИРОВаЕО ГОдовым каJIеIiдарным графикоь{, ег{) учебнышt плано_fuI t{ расписание]ч{.

?­.2, Учsбный день часть календарного дня, yстановленного годовьlм календарныh,{
графлrком }i расписаtlиеА,{ для гtроведения ччебных занятиri.

2.:\, Учебная неделя * часть календарной недели, состояIцая лтз учебных днеI­{.
}­,'\. Опоздание на учебное занятr]е * прибытие на учебное заняlие после начала. и ло

истечен}tя полOвиньi времени, отведённого на его проведение,
2.5. Систематическое ошаздьвание ­­ опаздьвание на 1чебные :]анятия В Т'ечен}{е

гIоловины и более учебных дней нелелlr.
2"{з. ПРопуск учебного занятрlя ­ отсчтствие на занятии в течение более чем половиньi

вре]\{ени, отведённог0 на ег0 проведение.
'2,7. lТропl,ск учебного дi{я ­­ отсутствие в теt{ение учебнот,о дня более чем на лолOвl{не

учебньк занятrrй"
].8" Пропуск учебной }rеделIt ­ fiрOпуск в течение учебной Еедел}l более r{e&, полOвины

учебных дней.
].9" Flепосещение отсутствие на учебноil,{ занятии (в теченrrе yчебного дня, учебной

нелели) на протях{ении всего отведённого на его проведение времени.
2"]i}. Опоздание, пропуск. непOсещение учебного заrrятия (дня, недели) flо

УВа}киТельнОЙ пррlчине ­­ отсутстврlе в теtIение выше названнOго учебного вреL,tени: в связ!l с
медицинскими лOказаниJ{ми: обстоятельствами чрезвычайного, непредвиденног0 характера;
П0 СОгЛаСОваFrию с педагOгr{tlеским работнrrком на оснOваниI{ личttого мотивированного
Обраrцения учашегося. письп,tенного заявления рtlдителей (законных представителеri),
ДОкYЬlентов из других учре}кденилi и организаций; с разрешения директора yчиJища.

].1l Опсlздание" пропуск, непосеlцен}iе учебного занятия (дн", нелели) без
УВаiКИТеЛЬНОЙ пРи.tиF{ы ­­ отсутствие в течение выllJе }{азваI{ЕOго учебвого вреп{ени в связl1 с
ОбСТОЯТеЛЬСтвам}i или основаниJlми. не шоfiадающIlми пOд п. 2,10. настоящего Полохсения.

Ш. Организация учёта посещаемости учебных занятий.

З,l, Учёт посещаемOсти учебньж занятий ведётся на ypoв},le каждогtl учаtцегоgя, на
уровне группы, на _чровне учил}iU{а.

­1,;, Учёт посещаемости на уровне каждOго },чвlltg1.6g" (персональныii учёт)
ОСУШеСТВЛЯеТСя на всех учебных занятиях flосредс,гвом фиксироваЕия в классвом iкчрr{але
допущенных учащимr.rся опозданай, прогtускOв и непосещенлrй.

З,:]. УЧёт пОСещае1\,Iост}{ на уровне грушriы ос_yщесIRляется ея(едневн0 и заключается в
следYюцем:



1) фиксированrlе всех допущеFlных учащиL,!иýя в течение 1,,чебного дня оглозданий и
нарlтпенllйl лисциплины в <Я{урнале учёга пOсеrцаеN,Iости, опозданlтй и замечаний>>.
(Прилох<енrtе 1) храняIцемся в классноN{ журнале;

2) фикслrрован}tе всех доllущенньж yчаtциil,Iися в теченtlе учебногtl дня пропчсков.
непосещеFIий гlосредствоеI фиксирования В <<СводноГт ведt;мостrt пOсещаеil{ости)) tсцасснOго
журнаjlа;

3) установлениИ иХ пр}tчиН И осуt]lествлениИ Ir,{eP пО устранению условий.
препятствуюtilих получению образования.

Iv. ответствснность за ведение 5^rёта и предоставление сведений о посещаемос.]ги
учебных занятцй.

4, 
.i. 

отвеr:ственными за ведение персонального 1".iёта посеltlаемости учебных занятий
На УРОВНе каждOго },чащегося (персона:lьный 1,чет) явJ]яются преподавателIl, ведуrrrие урок в
гр}шпе.

;},2. ответственныjч{и за ведение персOналЬного 1­rlёта посещаеА.Iости учебных :Jанятиfi
на уровн9 группы И заполнение }курFIала учёта по училищY явJтяются классные
рyководtiтели.

4 ; ответствеtlным за ведение персонаJ]ьНOГО утlýlп лосещаепlости учебных зан­l,гирi ttа
ypCIBt{e училиIца являетсЯ заместитеЛь дIrректOРа По 1rчебНо­производственной работе.

4.4, Вед.чщирi персrэнашьный учёт посещаемости несёт ответственность :]а

свOеtsременностЬ занесениЯ в соOтветствуюц{ие дOкуь{енты сведенrrй об опо:]даниях,
прспусках и непосещениях учашихся по 0кончании каждого учебного занятия,

4.5 RелУциl,i vчёт посещаемости по гр}ппе несёт ответственность:
r i за достовернOстЬ да}{ных об обшцел,т количестВе опоздаНий, пропусков, непOс.етденrтй
ка}t(лоГ0 учащегося и доведе1lr{е этttх свелениtl до их родителеri (законных предgтавителеЁл):
2) за 0перат}lв}{ость установJlен}lя приr{ин нарушенl{я посеtлаее,{остll и осYtцествленIdе ýlep
по их устранению и предупреждению;
з) за cBOeBpej\,te}tHOCTb оформленИя и предОставлениЯ сведений о посеrцаееIости yчебных
занятий rro rребованию должностных лиц;
4) за конфиленциальность r,тнфорý{ацr4и лиtlного характера.

У. ОфОРмление и предоставление еведений о посещаемостtt ч"rебных занятий.

j.1 СИСтемноС'гь и преемственность ведеIiия r,чёта посещаеNтости учебных загштrrй
обеспе.rивается совOкутrностью докуN,IентOв, баз /{анных и форм отчётности.
1) класснылi журtlал
2) журнал учёта опозданий изамечагrшй,

5.2. На уровне училиtца данЕая совокупность представляет собой:
1) базы данных: об учаrrлихся, не ilр}rступивших к учёбе, не лосеrr{аюrцих училI{rце и
ПРОПУСКаЮщ}lх пOдовLrну ].{ б олее,ч.rебных з анятий б ез _чваrкрlтель нO lYl причины,
систеL,tа,тическt{ опаздываюu{их и прOпускаюrцих у.rебные за}Iятия по болезнлi.
2) журнал ччёта посещаемостлт учебных занятий.

­ý.З, Всс выше на:]ваFIные документы, базы данных rT формы отчётности выгlOлняIот
сilе{tиаЛЬные функulr}t, отличаютоя способами размеillения lтнtрормацl{и l:l имеют свои срокt{
лредставле}{ия.

5.4. Клаgсные }курналы испоJlьзук)тся дпя (lиксирования допущенных учашимися
опозданий­ пропyскOв, непосещенрrй,

5.5. обобlllённая информация 0 нарчшенltи лосещаемости учебных занятиti
рассматр}{вается еiltемесячFlо на адмlrнрrстра,Iивном совете учил}.1ща с цеjlь}о прltнятия
0перативных реUJений в отношении учащихся" .IJопYскаюших наруШенt{я посещаемости
учебных занятrтй.



\"I. [IpaBa и обязанносги ччащихся.

6,]. Учаш]ийсяимеетправо:
i) предъявлять докуN{енты, объясняющие шричинь{ 0тсутствиянаучебных за u{т!]ях,
2) Участвовать лично l{ли через родителtей (лиц, их заj\,tеняющих) в рассмOтрени!i вопросов
t]OСе{Itаемости tl пропчсков заняrий;

6.2. Учашrтйся обя:зан:

1) пОСешlать учебные занятия согласно учебному ллану и расписанriю учебных занятrтli;
2) выгlолнить п}Iсьменную зачётную работу по каждому пропущенному без ува;ttrIтелт,ноflt
ПР}{t]ины Учебному занятию, включеЕI]ому в учебныЙ план школы или в иFtдrшидVальный
УЧебНыЙ ПЛан ,vчаlцегося в срок не бо;rее 3 учебньтх дней после пропуLценнOго занятия.

,6



Рекоменлацrtи
классному руководиТелIо и мастеру­инструктOрч ло работе с ччаIд}iмися, не посецаюU{рlми

или систеl\,lатическИ проfiускаЮщиL,{t1 по неуважительным причлlнап.{ занятия в ччилище

1. Завестлt тетради
неуважительным причинам.

картOчки на ччаrцихся. пропускающих уt{ил}lIIIе ilо

2. Ежедневно вести днеtsнr{к педагогическr{х наблюдений. Накогlрттельl+ый материаJ]:
характериотика Yчащегсся, сведения о лропчсках занятий, }{арушенир] Устава ччи.iIиша }I
IтравI{л поведе}iия учащI{хся "

З. СистематическI­{ вести учет индивидчальных профилактическttх мероприятий в
отношени[l уаlащIiхся и их ceМel"{,

4. Ежедневно следить за посеu{аемостью занятий учащимися.

5. Ставить в извест}lость родителей о лропусках занятrтй в тот }ке день

6. Каждый месяц заслушивать учаш{ихся, прOпускаtощрlх занятIlя по неYвахt}IтельньJм
пpllaш{НaМ на собранИях в грулпе, заседаниrIх родр{тельского комите]]п. Гiри необходI4мости
прI{гjIашать на Совет rrрофилактик}I правонарlтrrений.

7. ОрганilзOватЬ работУ родительOкой общественнOстIl с учаш{имися, пропуска}ощиь.Ir{
занятия без ува;кительной причины.

8" ОрганИзоватЬ Рабоц'самоупраВленr{JI в грчлпе, Членаш,r Сената сектора дисциIпIины
!r цорядка поручить индивидуальное шефство за YIIащиN,Iися, лропускающиьltи занятtrя без
уваil{лlтельной причины.

9. ПО иТоГам семестра предос,Iавллть информацию о пропусках yрокоts учащихся в
учL{лиrцrtый банк данных.

10. Не ПОДЧеРкивать проступки, вOспитывать на пOло}к}lтельных при]\4ерах.

l l. Не lrсгlользOвать нравоученlтй. В перевоспитании решающr{м яв.цяется ли.tный
приl\{ер педагога. внr{мание к Yчаш{еfolуся, уп,тение раловаться }iсlпехаN{ учашlихся.

12, Вовлекать в тtrJудовуIо деятельнOс.ть, серьезные дела. испопьзование
общес"гвенных порулениli.

]З. Вовлекать подросткOв в крух(ки, секци}l, контролировать их пQсешение.

14. ПоддерltсиRать тесную связь с отделоý{ flо.]lllцилl.

ý



0формление и rrредоставление сведений

о посещаемости y.лебных занятий.

l. Систепцl{ость и преемственнOсть ведения ччёта посешtаеь,lости учебrгьж занятирi
обеспечивается совокупi остью док,чмен,гов" баз данных и форм отчётности.

1. На уровне образсlвательного yчре}кдения данная совокчшность rlредставлrяет собойr:

классные ж}рналы и ж\рна.l ччёrа пOсещаемости учи.lllща.

а) базы ,цанных: об учащихся, не EpиýTyITi{BIIIt{x к учёбе, не посещаюших училище t{

пропускаюtцих половинy и более ччебных занятий без ува,жительной причины,

систематическ}т опа:}лываюlцItх и пропускающих учебные занятия ло болезнiт.

}Курна:r учёта посещаемOстli является основаFIИеМ,Щ;'tя анализа состOяния организационных и

пс}lхолоГо­ПеДаГоГиЧескик Условий образоватеJlьного процесса, средствоý1 контр0;]я Ht}fi

полYчеt{ием професоионального образования каiliды;t{ обу.lзlоЩип4ся, служит дJ­lя выявления

УЧаIrихся, оказавшихся в социально­опаснOм поJIO}кении, и содержит сведения для занесения

В }кYрнаrr _ччета п0сещаех,Iос,rL{ у[lиJ lища.
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