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1.Lista responsabililor de elaborarea, verificarea si aprobarea edifiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elaborat Sef sectie Asigurarea Calitatii: | Semnatura:
Colbas Valentina

Verificat Director adjunct pentru
instruire si educatie:
Ialanji Oxana

Aprobat Director L.P SP din s.Ciumai:
Tun Maria

2. Cuprins
1. Lista responsabililor de elaborarea, verificarea si aprobarea editiei procedurii operationale.
2. Cuprins.
3. Scopul procedurii operationale.
4. Domeniul de aplicare a procedurii operei;ionale.
5. Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurale.
6. Descrierea procedurii operationale.

7. Responsabilititi in derularea activitatii.




3. Scopul procedurii operationale

3.1. Scopul acestei procedure este de a reglementa activitatea de consilierea elevilor de
catre psihologul scolar care se evidentiaza prin devieri comportamente
(ex.absenteism,abandon scolar,delecventa ect) insucces scolar si reintegrare profesionala
si de elaborare a unui plan de dezvoltare profesionald

4. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

4.1. Prevederile prezentei proceduri se aplicd tuturor elevilor cu devieri de comportament,
care absenteazi fird motiv, abandoneazi scoala , care inregistreaza insuccese scolare ,
toate acestea posibil pe fondul unor problem de natura personald (datoritd unor problem
familiale, de naturd afectiva ( de adaptare , integrare la colectivul grupei de elevi)

5. Documente de referinta

5.1 Codul Educatiei al Republicii Moldova (nr:152 din 17 iulie 2014 ),

5.2 Ghidul Managementului Calititii in invatdmantul profesional tehnic ( OME, nr. 1228 din
22 decembrie 2015 ),

5.3 Ghid de autoevaluare. Asigurarea internd a calitatii in invitdmantul profesional tehnic din
Republica Moldova;

5.4. Legia 338 din 15.12.1994 Privind Dreptului Copilului

5.5 Regulament intern de organizare si desfasurare a activitatii Scoalil Profesionale din s.Ciumai
r.Taraclia
5.6.Legea nr.133 din 08.07.2011 Protectia datelor cu character personal

Descrierea procedurii operationale

PASUL 1
Sesizarea cazurilor ce necesita consilierea psihologului.

PASULII .
Stabilirea de citre psiholog a programului de consiliere.

PASULIII
Comunicarea dirigintelui despre programul de consiliere la care va participle elevul grupei
sale. :

PASULIV
Desfisurarea consilierii cu elevii in afara orelor de curs, pentru ca elevii sd nu absenteze
la ore. In situatii deosebite consilierul va consilia elevul in timpul orelor de curs.




PASULV
Informarea dirigintilor de cétre consilier cu privire la demersurile effectuate in sedinta de
consiliere (cause).

PASUL VI
Impartasirea informatiei derigintului si directorului, acolo unde este cazul ( consum de
alcool, droguri ect.) de catre consilierul institutiei.

PASULVII
Anuntarea parinsilor in cazuri grave de citre diriginte impreund cu consilierul.

PASUL VIII
Indrumarea parintilor si apeleze la institutii specializate pentru rezolvarea situatiilor
problematice traversate de elevi.

PASUL IX
Inregistrarea rezultatelor sedintei de consiliere in Registrul psihologului

7. Lista responsabililor de elaborarea, verificarea si aprobarea editiei procedurii
operationale:

- responsabilii se stabilesc, pentru fiecare operatiune (elaborare, verificare, aprobare),

- cind una sau mai multe dintre operatiuni se realizeaza, conform deciziei, de citre un grup sau

0 comisie, -

- director, psihologul scolar, dirigintii grupelor, maistri instructori




