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3.Scopul procedurii operationale

3.1. Procedura reglementeaza modalitatea de intocmire a proiectului didactic in mod uniform pentru intregul
personal didactic al unitatii de invi{imant;

3.2. Procedura operafionald este documentul care cuprinde demersul de documentare, redactare, aplicare §i
evaluare a proiectului didactic

3.3. Asigurd continuitatea activitatii, stabileste sarcini privind circuitul documentelor necesare.

4. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

» Procedura se aplica pentru intreg personalul didactic al Scolii
Profesionale din s.Ciumai

Sefii de subdiviziuni
» aplica procedura;
# indeplinesc atributiile stabilite de CEIAC prin Planul de evaluare institutionald
interna.

5. Documentele de referinta aplicabile activititii procedurale
5.1 Codul Educatiei al Republicii Moldova (nr.152 din 17 iulie 2014 );

5.2 Ghidul Managementului Calitatii in invatimantul profesional tehnic (OME, nr. 1228 din 22 decembrie
2015);

5.3 Ghid de evaluare externa a institutiilor de invajamant profesional tehnic Chisindu: ANACIP, 2016;

5.4 Ghid de autoevaluare. Asigurarea interna a calitétii in invatdmantul profesional tehnic din
Republica Moldova;

5.5 Regulament-cadru de organizare si functionare a institutiilor de invitamint profesional
tehnic secundar ( OME nr.840 din 21.08. 2015 );

5.6 ORDIN MECC cu privire la aplicarea Planului-cadru de invédtimént professional tehnic secundar;
5.7. Programele scolare in vigoare
5.8. Planificarile calendaristice ale personalului didactic;

5.9. Procedura oprationali privind circuitul documentelor.

5.10.Regulamentul de organizare si desfasurare a activitatii Scoala Profesionala din s.Ciumai r.Taraclia
6. Descrierea procedurii operationale
Generalitati: .
- Procesul de invdfamant este o activitate congtientd, sistematica, organizatd, orientatd spre realizarea unor
finalitafi precise;

- Este un sistem care include o serie de subsisteme intre care se stabilesc multiple interactiuni;




- Pentru buna sa functionare este necesara luarea in considerare a tuturor relatiilor si coordonatelor instituite
intre diversele sale componente;

- Obligd la o pregatire temeinica §i anticipare a modului in care urmeazi a se desfasura intreaga activitate;

- Procesul de invatamant este un proces de proiectare-desfagurare a activitatii didactice;

- Proiectarea activitatii este o necesitate impusa de unele note caracteristice ale procesului de instructie si
educatie, si anume:

* complexitatea deosebitd,

 multitudinea, varietatea proceselor si acfiunilor pe care le subsumeazi;

« corelafia si interdependenta dintre componentele sale;

* antrenarea a numerosi factori in desfisurarea sa;

» realizarea finalitatilor sale pe o perioada indelungata in timp;

* dependenta de conditiile in care are loc, de resursele de care dispune.

- Proiectarea activititii didactice este impusa de cerinfa cresterii calititii si eficientei pedagogice, economice si
sociale a acestei activitati, stiut fiind faptul ca proiectarea este o conditie esentiala a teoriei generale a actiunii
eficiente, care evidentiaza ca orice lucru bine ficut i este rezultatul unui proiect bine gandit.

- Aceasta obliga la prefigurarea cit mai exactd a demersului didactic in ideea de a ameliora raportul dintre
certitudine si aleatoriu in favoarea certitudinii §i de a inldtura improvizatia, care de cele mai multe ori nu are
efecte benefice.

- Proiectarea didactica este un proces deliberativ de anticipare, de pre-figurare mentald a pasilor ce urmeaza a
fi parcursi in realizarea eficientd a activitatii didactice.

- Reprezintd un ansamblu de procese §i operatii de anticipare a acesteia, pentru a-i imprima un caracter
sistematic rational si eficient; -

- Proiectarea consta in efectuarea unor operatii de constructie si organizare anticipativa a obiectivelor,

confinutului, strategiilor de dirijare a invatarii, a probelor de evaluare si, mai ales, a relatiilor dintre acestea

7. Documente utilizate:

7.1. Lista si provenienta documentelor
- planurile cadru de invatimant (MECC)
- programele gcolare pe niveluri si discipline de invaamant (MECC)
- ghiduri si scrisori metodice

7.2. Continutul si rolul documentelor
- distributia pe niveluri/grupei, meserie/numar de ore alocate fiecarei discipline de invatamant;
- obiectivele generale, de referinta si specifice ale fiecdrei dis¢ipline de invitimant; ‘
- continuturile fiecdrei discipline de invitdmant;
- competentele specifice de atins;

- resursele umane/materiale implicate;




- strategiile didactice abordate in functie de obiective/resurse;

- evaluarea rezultatelor obtinute;

- valorificarea feed-back-ului.

7.3 Circuitul documentelor
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8.Modul de lucru
8.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii
in functie de perioada de timp luata ca referin{a se cunosc dou niveluri ale proiectirii didactice:
e proiectarea globala;

e proiectarea egalonata.

8.2. Proiectarea globali

- Prefigureazi activitatea instructiv-educativa pe un ciclu de instruire sau ani de Studiu;

- Opereaza cu obiective, confinuturi §i criterii de evaluare cu un grad ridicat de generalitate §i se
materializeaza in elaborarea planurilor de invatdmant §1 a programelor gcolare;

- Este de competenta organelor de decizie in probleme de politica scolara;

- Asigura cadrul necesar pentru proiectarea esalonata.

8.3 Proiectarea esalonatd

- Se materializeaza prin elaborarea programelor de instruire specifice unei discipline, unei lectii, fiind
aplicabild la o grupa de elevi.

- Proiectarea esalonata se concretizeaza in:

e proiectul anual al predarii unei discipline (planificarea calcndaristicf{);

e proiectul unei unitati de invitare;

e proiectul fiecdrei lectii in parte.

8.4. Etapele procesului de autoevaluare institutionald




Pasul 1

Intocmirea modelelor de proiecte didactice in cadrul comisiilor metodice/catedrelor de specialitate

Pasul Il

Desemnarea prin decizie a persoanelor responsabile cu verificarea modelelor de proiecte didactice

Pasul 111

Discutarea, evaluarea §i armonizarea modelele de proiecte didactice in Comisia de formare continui a
personalului didactic Inregistrarea in evidenta unitatii

Pasul IV

Numerotarea modelelor de proiecte didactice 1,2,3 ...sau LILIIIL... .;

Pasul V

Numerotarea filelor modelelor de proiecte didactice

Pasul VI

In urma analizei in comisia de formare continua, modelele de proiecte sunt prezentate in sedinta Consiliului de
Administratie unde sunt aprobate

Pasul VII

In urma aprobarii Consiliului de administratie modele de proiecte sunt supuse dezbaterii si aprobarii in
consiliul profesoral

Pasul VIII

Dupad aprobarea in Consiliul Profesoral modelele de proiecte didactice sunt transmise responsabililor
comisiilor metodice/responsabililor catedrelor de specialitate

Pasul IX -

Modelele de proiecte didactice devin obligatorii pentru personalul didactic debutant, pentru personalul
didactic care se prezintd la examenele de obtinere a gradelor didactice sau acolo unde s-a constatat ca
intocmirea detaliata a unui proiect didactic este necesard; redactarea primei pér{i a proiectului didactic este
obligatorie pentru intregul personal didactic

Pasul X

Arhivarea modelelor de proiecte didactice.

9. Responsabilitati in derularea activitagii
9.1. Directorul adjunct al institutiei

» impune aplicarea procedurii;

9.2. Comisia de Evaluare Internd si Asigurare a Calitatii CEIAC

» verificd si avizeaza procedura;




» monitorizeaza aplicarea procedurii;

» elaboreaza anual Raportul de Evaluare

10.Anexe
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YrBepxkaa
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O.B. Snanxum

AUNAAKTUYECKUUTIPOEKT YPOKA
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Moayb
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Tema
Tun ypoka

W Ypok hopmupoBarus crniocoOHOCTEH
NOOBIBAHNS SHAHUIH

] VYpok popmuposanus criocoGHOCTEH
NMPpHMEHEHHS IHAHHH

[] Ypok hopmupoBanus criocobHOCTEH
OLICHHBATH 3HAHHS

O Ypok dopmupoBanus cnocobHocTe
NOHHMAHHSA 3HAHWH

O Vpok opMHpoBaHHsa criocoOHOCTEH
AHATH32— CHHTE3a JHAHWIL

[] KomOuHMpOBaHHBIH yPOK

OnepayuoHanvHble yeau:
K xoHuy ypoka yuamierocs Io/bKeH:

Audaxmuyeckue cmpamezuu
a) dpopmbi: PpoHTaNBHAS, HHAUBUAYATbHASN, B IApax, B rpynmnax.
0) meroabi: obbacHeHUe, u3nokeHue, Oecena, pacckas, Jekiys, onucaHue, obobienne, HabmoneHue,
NEMOHCTPHPOBAHUE, YNPAXKHEHWE, KOHCNEKTHpOBaHWE, paboTa ¢ TekcTOoM, mpakTHuyeckas pabora,
poGIeMHBI, 3BPHCTHUECKHIA, TIOUCKOBOM, MO3TOBOH LITYPM, OTKPBITHE, AHAJIH3, CHHTE3, MCCIIEN0BAHHE,

Mpe3eHTalMsl, TBOPYECKHH,

B) oGopyaoBanue: yueOHUK, TaODIHLILI, KOMITLIOTEDP, Pa31aTOYHBIA MaTEPHAIa
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